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Bienvenidos

1 Bienvenidos

SOFTWARE Dt GESTION

¢ CALCULO TECNICO 902.361.618
971.557.788

Imb Obras es una aplicacion especialmente disefiada para empresas del ramo
de la construccion (constructores, yeseros, electricistas, fontaneros,
instaladores, etc.) que consiste en una solucién practica y eficaz de la mayoria
de las tareas de gestion.

@ Ahorre tiempo

Imb Obras le ayuda en la gestion diaria de su empresa. Es un programa
muy practico y sencillo a la vez.

€
A Ahorre dinero
Imb Obras es un software con un precio muy atractivo
8 Concéntrese en su empresa, no en su ordenador

La mayoria de programas de gestidon del mercado requieren bastantes
horas de aprendizaje.

Esta aplicacion reune todo lo necesario para poder empezar a facturar en
menos de una hora de reloj.

Se acabo el trabajar para el ordenador. Su uso es muy sencillo.

-~ Nunca fue tan divertido utilizar un programa

gestion integral
de obras

obras

waflware de ge
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2 Introduccion

2.1 \Vision general de Imb Obras
|

ims) 0bras

gestion integral
de obras

Aplicacion informatica para la solucion integral,
desde la oficina hasta pie de obra, para planificar,
controlar y hacer el seguimiento y la gestion de una
obra.

La especificidad de este mercado hace que la
planificacion y ordenacion de las tareas sea
fundamental, porque cualquier desviacion de lo
planificado puede suponer grandes problemas de
retrasos y pérdidas.

Un software facil de usar e intuitivo que gestiona escrupulosamente todas las
fases de una obra: presupuestos, ejecucion, certificacones,
analisis de costes y facturacion.

DESCRIPCION DETALLADA

Con respecto a productos parecidos, el software Imb Obras se caracteriza por
su facilidad de uso y adaptabilidad a su negocio, por tener unos precios
altamente competitivos y una relacién calidad precio inmejorable. Con la
modalidad de suscripcion estan incluidos los servicios de soporte y
actualizaciones.

Elaboracion de presupuestos: El programa esta dotado con un simple pero
completo sistema de presupuestos que permite la utilizacién de cualquier libro
de precios en formato FIEDBC3 (formato de intercambio de bases de datos de
construccion), es mas se pueden tener cargadas varias bases de precios al
mismo tiempo. Los presupuestos se organizan en capitulos y partidas
(unidades de obra).

Los capitulos estan formados por partidas o por mas capitulos. Cada partida
tiene una descripcién, descomposicion, medicion o cantidad, precio de coste y
precio de venta. Entre otras cosas podra modificar las partidas de un
presupuesto sin que ello afecte al libro de precios y copiar partidas de otros
presupuestos al presupuesto en curso.

Ademas la aplicacion ofrece un modulo para gestionar la planificacion del
presupuesto mediante el uso de diagramas de Gantt.

Materiales, listas de precios de proveedores y control de stock: Imb
Obras incluye un sistema de tablas

que le permitira tener su propio fichero de materiales y ademas la lista de
precios de cada proveedor (el programa permite importar

cualquier lista de precios en diferentes formatos, XLS, txt, dbf, ...).

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Albaranes y Partes de trabajo: Una vez aprobado un presupuesto es
necesario implementar un sistema de control que en cualquier momento le
permita analizar el coste real de la obra y compararlo con la prevision inicial.
El programa incorpora un sistema de albaranes de proveedores, albaranes
de cliente o partes de trabajo que le permitiran especificar (diariamente,
semanalmente,...) por una parte el material utilizado en la obra y por otra las
horas de trabajo de cada empleado en dicha obra. Los mismos albaranes le
permitiran consignar el proveedor al cual pertenece el material para asi poder
llevar un exhaustivo control de compras. Al realizar trabajos extras (no
incluidos en el presupuesto) o simplemente trabajos a administracién (sin
presupuesto), podra consignarlo en los albaranes, de tal manera que
posteriormente se podra emitir una factura.

Facturas de cliente y control de cobros: La aplicacién permite realizar dos
tipos de facturas a clientes: facturas de obras a

presupuesto es decir Certificaciones, facturas de obras a administracion y
facturas directas.

Podra realizar una o varias certificaciones de cada presupuesto, las
certificaciones pueden ser Parciales o A origen.

En todo momento tendra un riguroso control de la cantidad presupuestada y la
certificada o facturada.

Las facturas de obras a administracion las podra utilizar para facturar los
albaranes o partes en los cuales haya consignado la

emision de factura. Las Facturas directas son de texto libre, no precisan
albaranes.

Facturas de proveedor y control de pagos: Cada vez que reciba una
factura de un proveedor podra puntearla con los albaranes introducidos e
incluso modificar precios que hayan sufrido variaciones. Asimismo podra
comprobar que todo el material que se le factura esta en el almacén o cargado
a alguna obra.

Control de personal: La correcta utilizaciéon de los albaranes para consignar
las horas de trabajo de cada empleado y un simple sistema de listados le
permitiran analizar las horas de trabajo (laborales, extras) de los empleados
en un periodo determinado de tiempo.

Maquinaria y vehiculos: Modulo para gestionar el parque de maquinaria y
vehiculos de la empresa. Control de costes, productividad, consumo,
reparaciones, etc.

Informes: La aplicacion esta dotada con un completo sistema de informes
que le permitiran visualizar y relacionar la informacion resultante de los
diferentes apartados anteriores. Cargos a obras, Analisis de costes, Albaranes
de cliente, Albaranes de proveedor,

horas de trabajo, etc.

Enlace Contable: Imb Obras crea un fichero de traspaso con todos los
apuntes de facturas de clientes y proveedores que puede ser importado desde
diversos programas de contabilidad.

Personalizacion de formatos: Con Imb Obras podra configurar los formatos
de impresion a su gusto: Facturas, Presupuestos, Albaranes, etc. Desde la

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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aplicacién podra enviar por correo electrénico la mayoria de documentos
generados (pedidos, presupuestos, facturas, informes, etc.)

VERSION PRO

Maédulo de solicitud ofertas a proveedores: permite enviar partidas del
presupuesto a diferentes proveedores para que las coticen. Realizar
comparativas de las diferentes cotizaciones y asignarlas a los precios de
coste del presupuesto.

Moédulo de proformas y pedidos: Esta relacionado con el moédulo anterior y
permite realizar pedidos de las ofertas seleccionadas. Facturas proforma para
indicar a los proveedores las cantidades e importes a facturar. Controla que
las facturas de un proveedor no superen los pedidos realizados para una obra
en concreto.

Madulo de costes indirectos: Permite calcular y gestionar los costes
indirectos de un presupuesto.

Médulo de ejecucion de presupuestos: Una vez aceptado un presupuesto
permite gestionar todas las variaciones que éste sufre durante el proceso de
ejecucion. Incluye una medicion de ejecucion y diversos comparativos entre
presupuesto inicial, ejecucion y certificacion.

Madulo de cierres mensuales de presupuestos: Permite realizar cierres
periodicos de las obras para analizar costes, produccion y certificacion.

Médulo de emisién de cheques, pagarés y transferencias sepa: Permite
imprimir cheques o pagarés y generar ficheros en formato SEPA para el pago
de facturas a proveedores.

Maédulo de herramientas y utillaje: Permite gestionar el uso de herramientas
y utillaje en las obras y generar costes en funcion de los mismos.

Madulo de importacion de partes de operario: Permite importar partes de
horas de trabajo y material desde archivos Excel.

Estéa previsto que este mismo maddulo permita interaccionar automaticamente
con bases de datos MySQL.

2.2  Requisitos del sistema
|

Equipo necesario
Pentium IV o superior

Windows XP/7/8/10
Windows Server 2003, 2008, 2012, 2016

200 Mb de espacio libre en disco

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Ver informacion basica acerca del equipo

Edicion de Windows
Windows 10 Pro

@ 2017 Microseft Corporation, Todos los
derechos reservados,

am Windows10

Sisterna
Procesador Intel(R) Core(TM) i5-6400 CPU @ 2.70GHz 2.70 GHz
Memeria instalada (RAM): 4,00 GB
Tipo de sistema: Sisterna operativo de 64 bits, procesador x64
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no estd disponible para esta pantalla

Cenfiguracion de nombre, dominic y grupo de trabajo del equipo

Maombre de equipo: PC_PACO GCambiar
configuracién

Mombre completo de PC_PACO
equipo:

Descripcien del equipo:

Grupo de trabajo: BEEPIMCA

Activacien de Windows

Windows esta activado Lea los Términes de licencia del software de Microsoft

Id. del producte: D0331-10000-00001-AA872 E;Cambiar la clave de producto

2.3 Instalacion
|

Inserte el CD de Imb Obras en la unidad de CD-ROM

Si el programa de instalacién no arranca automaticamente, haga clic en botén
Inicio y elija la opcién Ejecutar.

En el cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente frase:D:
\IMBOBRAS.EXE (suponiendo que "D" es la unidad de CD-ROM) y haga clic en
el boton Aceptar

Al iniciarse el programa de instalacién le aparecera la siguiente pantalla de
advertencia:

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Y

N

Advertencia de seguri&ad de Abrir archive

Mo se pudo comprobar el editor. ;i Esta seguro de que desea
ejecutar este software?

@ Mombre: ...s3\5inglelmage DiskImages DISK1\imbobras, exe
Editor:  Editor desconocido
Tipo: Aplicacion
Die: Gilnstalaciones 20094Imb Chras\Expresstsinglel..

[ Ejecutar ] [ Cancelar ]

editaor. Sdlo gjecute software de las editores en los que confia.

|©| Este archivo no tiene ninguna fima digital valida que comprugbe su
¢ Como puedo decidir gué software debo ejecutar?

Pulse sobre 'Ejecutar' y aparecera la siguiente pantalla de bienvenida

%) I Obras - InstallShield Wizard =
Bienvenido a Imb Obras - InstallShield Wizard

Installshield{R) Wizard instalarad Imb Obras en su equipo, Para
continuar, haga dic en Siguiente.

ADYERTEMCIA; Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

- l-.i'.:':f.S E Siguiente = } [ Cancelar

Pulse sobre siguiente para empezar el proceso de instalacion.

Debera aceptar la licencia para poder proseguir con la instalacion del producto.

Imb Vista Software, S.L.
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] ﬁ! Imb Obras - InstallShield Wizard

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licendia siguiente,

MPORTANTE: LEA COMPLETA Y DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE LICENCIA,
ANTES DE INSTALAR LA APLICACION,

-~

Su instalacion, implica gue Wd. acepta los términos v condiciones de esta licencia como
usuarioe final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMITACIONES DE USO PERMITIDO USUALES
EN EL SUMIMISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-ORDEMADORES DE USO PERSOMAL.
ESTAS LIMTACIONES ¥ LA GARANTIA, APERECEN ESPECIFICADAS MAS ADELANTE ¥ SE
ENTIENMDE QUE, CON L& INSTALACION DE ESTA APLICACION, 30N ACEPTADAS POR USTED
" POR CUALQUIER OTRA PERSOMA O ENTIDAD A QUIEN USTED TRAMSFIERA EL
SOFTWARE. i

(@ Acepto los términos del contrato de licenda

i) Mo acepto los términos del contrato de licendia

Sy
InstallShield - -

[ < Atrds ][ Siguients = ][ Cancelar ]

Acto seguido debera elegir la carpeta en el cual se instalara Imb Obras, por
defecto dicha

carpeta es C: \OBRESW, si lo desea puede cambiarla haciendo clic en el botén
Examinary

entonces podra seleccionar otra carpeta o crear una de nueva.

Si tiene la versidn de para red y esta haciendo la instalacién de la
estacion de trabajo debe seleccionar el directorio del servidor en el que
haya instalado previamente el programa Imb Obras

Una vez seleccionado el directorio haga clic en el botén Siguiente

En la préxima pantalla debera seleccionar el tipo de instalacion a realizar
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Imb Obras

] ﬁJ Imb Obras - InstallShield Wizard
] Tipo de instalacion
Elija el tipo de instalacion que se adapte mejor a sus necesidades,

Seleccions un tipo de instalacion.

@ Completa

Instalacidn para versiones monousuario v servidores de |a versidn
red.

) Reducida
@ Instalacidn para equipos adicionales de |3 versidn red.

e
Installshield

[ < Alras ][ Siguiente ][ Cancelar ]

Si es una version monousuario debe elegir la instalacion COMPLETA

Si es una versién de red y esta instalando el senidor debe elegir
COMPLETA.

Ayuda a la configuracién para version de red

Si es una versién de red y esta instalando la estacion de trabajo debe elegir
la instalacion REDUCIDA

Ayuda a la configuracién para version de red

Una vez seleccionado el tipo de instalacién haga clic en el boton Siguiente

IR 1 DL L0l ) ] e e L]

| ﬁ Imb?[}bras - InstallShield Wizard
Preparado para instalar el programa

El Asistente estd preparado para comenzar la instalacion.,

Si desea revisar la configuracion de la instalacion o realizar algin cambio, haga dic en
E Atras, Haga dic en Cancelar para salir del Asistente,

i Configuracion actual:

Tipo de instalacion:
Completa

Carpeta de desting:
C:NOBRESWY,

Informacion del usuario:
Mombre: Eric

Organizacion:

< Atras ]L Instalar _] | Cancelar
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Acto seguido haga clic en el boton Instalar

Esta pantalla es la ultima que le aparecera antes de empezar la instalacion,
si esta seguro de haber elegido las opciones correctas haga clic en el botén
Siguiente y en caso contrario haga clic en el botén Anterior

Una vez terminado el proceso de instalacion le aparecera una pantalla de
despedida, haga clic en el botén Finalizar

12 Imb Obras - InstaliShield Wizard )

Imb Obras Finalizado - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard ha instalado Imb Obras correctamente.
Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

< Atras Finalizar Cancelar

A continuacién el proceso de instalacion le preguntara si desea instalar unos
datos de

demostracion que vienen con el programa con el propésito de explicar el
funcionamiento del mismo.

Instalacién de datos de ejemplo
¢ Deseainstalar loz datoz de gjempla 1 [!

o5 *

5i esta instalando una WERSION DE EVALUACION
ez recomendable que instale log datos de ejemplo
wa que esto le ayudara a entender mejor el funcionamiento
de la aplicacidn.

5i esta instalando una YERSION COMN LICENCIA
no ez necesaro que instale los datos de ejemplo

Cerar

Es recomendable instalar los datos de ejemplo, marque la casilla 'Si' y pulse
sobre el botén 'Cerrar'

Imb Obras
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A continuacion aparecera otra ventana de configuracion.

‘Configurador de aplicacién @ |

Haga clic en el botan Aceptar para configurar
il el motor de base de datos de la aplicacicn

Aceptar

Pulse sobre el botén 'Aceptar’

Finalmente vera una pantalla con un texto explicativo de como
registrar y activar su programa. Es importante que lo leay que
siga exactamente los pasos descritos en el mismo.

2.4 Imb Obras en Red. Servidor
|

Como configurar Imb Obras en red.

Esta pequeia guia puede ayudarle a configurar sus equipos informaticos para poder
instalar la

aplicacion en un entorno de red, pero no pretende ser un manual de usuario de
configuracion de red

ni tampoco sustituir a un técnico especializado en la materia, es una guia basica
pensada para

un tipo de usuario con un conocimiento avanzado y si con la misma experimenta
cualquier tipo

de error 0 no consigue su propoésito debera solicitar ayuda de una empresa o de una
persona

especializada.

Obviamente daremos por sabido que el usuario tiene conocimientos basicos tales

como crear
carpetas, etc.

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Configuracion Windows Vista / Windows 7
Configuracion Windows XP

VERSION RED. INSTALACION EN EL SERVIDOR

El proceso de instalacién es exactamente el mismo que la instalacion en modo mono
puesto.

La unica diferencia es que debe compartir la unidad de disco donde instale la
aplicacion.

No es correcto compartir tan solo la carpeta en la cual haya instalado la aplicacion.
Si no quiere compartir el disco entero debera instalar la aplicacién en una
subcarpeta

(por ejemplo.C:\IMBSOFT\OBRESW) y compartir la carpeta padre de OBRESW
(por ejemplo. C\IMBSOFT).

En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacion Imb Obras en una unidad de red
llamada Y:

Antes de nada tenemos que crear en el disco la carpeta IMBSOFT

. Carpeta de archives  16/08,/2010 17:19

El siguiente paso es compartir la carpeta padre, es decir la carpeta IMBSOFT tal
como se
ve en la siguiente imagen:

J imbsoft i1 s 7

MSQCache o
| office2007 oon | Enlos
| Perflogs 2171 Abrir corno Bloc de notas en OnelMote
| programa 08/1 i

FrogramData B | S

Situese encima del nombre de la carpeta y pulse el botdn derecho del ratén,
seleccione la opciéon Compartir.

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Introduccion

u 33, Archivos comparticlos

Elija a las personas can las gue desea compartir

Las personas deben tener una cuenta de usuario y una contrasena en este equipo para obtener acceso 2
los archivos gue usted comparte. Para cambiar esta configuracién, use el Centro de redes v recursos

compartidos.
¥V] Agregar

__WPMWare_user__
Eric rmiso
Todos (todos los usuarios en esta lista) -
Crear un NUEVo UsUaric..,
Mas infermacion acerca de las distintas formas de compartir en Windows,
[ Y Compartir l [ Cancelar

by o s e g e e v e

A continuacién pulse sobre el boton 'Agregar' y seleccione de la lista de tipos de

permisos la
opciodn ‘copropietario’ tal como se ve en la siguiente imagen:

U 23, Archivos compartidos

Elija a las personas con las que desea compartir

Las personas deben tener una cuenta de usuaric y una contrasefa en este equipe para cbtener accesc 2
los archivos que usted comparte. Para cambiar esta configuracion, use el Centro de redes v recursos

compartidos.
- Agregar
MNombre Mivel de permisc
2 Eric Propietaric «
82 Todos Lector * ||| Lectar

Colaborader

Copropietaric

Quitar

Mas infermacién acerca de lac distintas formas de compartir en Windows.

[ @Cnmpartir l[ Cancelar

Seleccione los usuarios que tendran derecho de acceso a la carpeta y a continuacion

pulse sobre el
botén Compartir y a continuacion pulse sobre el botén Listo

Imb Vista Software, S.L.
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@ 32 Archivos compartidos

La carpeta estd compartida.

Puede nviar por corren electronicd estos vinculos para notificar a los usuarios que ha compartide estos
archivos o copiar los vinculos en el Portapapeles de Windows, desde dende puede pegarlos en cualguier
programa gue elija.

q} imbsoft (\WERICL)

YERICINimbsoft

Mostrar todos los recursos compartides de red en este equipo.

Finalmente hay que asignar una unidad Iégica de red a la carpeta previamente
compartida,
para ello hay que ir a Red y seleccionar la opcion Conectar a unidad de red

b "UTRYE LU SN

Abrir

Explorar

Conectar 2 uniclad de red... =

Aparecera una ventana desde la cual podremos asignar una unidad de red, tal como
puede
verse en la siguiente imagen

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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& Py 11 P L 11 ria ey

N %) Conectar 2 unidad de red

:Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique |z letra de unidad para la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: ’Y: ']
Carpeta: Examinar...
g Buscar carpeta (23]
Ejempl
Seleccione una carpeta de red compartida
Con
Conect]
~ EF Red & .
Conect & H ERICL Imagenes,
4+ imbsoft
ol Imprescras =
- N TQUEL
- NAS

> Ml pPC_OFICINAL &

> (Ml pPCSATL
. ol DETERIDA 2 FaTFELS e JTLTTTV TS JJTT
[arpeta de archivos  16/08/2
[Crear nueva carpeta l [ Aceptar J [ Cancelar l [arpeta de archivos  27/07/2

larneta rle archivne 120552

Pulse Aceptar y a continuacion Finalizar, antes de abandonar esta opcién asegurese
que
la casilla Conectar de nuevo al iniciar sesién este marcada.

A continuacion puede iniciar el proceso de instalacion del programa, solo debera
cambiar
el destino C:\OBRESW por Y:\OBRESW

VERSION RED. INSTALACION EN EL SERVIDOR (WINDOWS XP)

La Unica diferencia es que debe compartir la unidad de disco donde instale la
aplicacion.

No es correcto compartir solamente la carpeta en la cual haya instalado la
aplicacion.

Si no quiere compartir el disco entero debera instalar la aplicacién en una

(por ejemplo.C:\IMBSOFT\OBRESW) y compartir la carpeta padre de OBRESW
(por ejemplo. C\IMBSOFT).

En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacion Imb Obras en una unidad de red
llamada Z
Antes de nada tenemos que crear en el disco la carpeta IMBSOFT.

Para empezar tiene que ir a Inicio y a continuacién a Mi PC tal como se ve en
esta captura
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Internet __J Mis documentos
Inkernet Explarer o
S
s z;. Documentos recientes #
@ Correo electrinico

Mozilla Thunderbird S
..J Mis imagenes

L Microsoft Office Outlook
=) 7007
.:-_g Mis sitios de red
Reproductor de wWindows
Media
Panel de control

-@ Paseo por Windows 2P @ Configurar acceso y

programas predeterminados

__jr Mi midsica

y | Asistente para bransferencia gé Impresoras v Faxes
de archivos v configuracio,,., |

“;ln Imbr Facturas tj) fyuda v soporte bécnico

/.) Buscar

Todos los programas D 1= Ejecutar...

A continuacioén doble clic encima del disco local.

Unidades de disco duro

Disca local {Z:) Disca local 7,98 GE 3,65 GE

A continuacion tiene que pulsar el boton derecho del ratén y seleccionar del menu
que aparece

la opcidon ‘Nuevo’ y seguidamente ‘Carpeta’ tal como se puede ver en al siguiente
imagen

Imb Obras

Imb Vista Software, S.L.




Introduccion

Imb Obras

| B3
Mombre - Tamafio  Tipo Fecha de modificacian
[y Archivas de programa Carpeta de archivos 230032010 2,51
[C3)Documents and Settings Carpeta de archivos 17103/2010 13:04
[y IMBFRA Carpeta de archivos 17103/2010 13:50
M3 Cache Carpeta de archivos 17103/2010 13:20
[T WINDOWS Carpeta de archivos 23003/2010 %;43
PODOsUSRS MET 13KE Archivo NET 17103/2010 13:39
I3 Carpeta
m Acceso direcko
2] Micrasoft Office Access 2007 Base de datos
._E Maletin Ver N
Cﬂ Imagen de mapa de bits
B Documento de Microsoft OFfice Word Orga|';|zar LR '
= 5 : ; : Ackuali
‘lﬂ] Presentacion de Microsaft Office PowerPoint | EHRE
"-E Documento de Microsaft Office Publisher Peqgar
E] Documento de texto Fegar acceso dired!
e'] i Deshacer Copiar Chrl+2
< 7 . : - o o »
%f] Hoja de caloulo de Microsoft Office Excel _i"' e e e |
(1) Corpetacomprinida (e 29 T
Propiedades

Introduzca el nombre de la nueva carpeta, en este ejemplo se llama IMBSOFT

=] imbsoft] Carpeta de archivos 230372010 9:54

Una vez creada la carpeta ‘PADRE’ lo que tiene que hacer a continuacién es compartir
dicha carpeta para que los otros usuarios puedan tener acceso a la misma.

Situese encima de la carpeta y pulse el botén derecho del ratén y seleccione la
opcién ‘Compartir y seguridad’ tal como se puede ver en la imagen.

- Abed I_arpeka
Msoc, 'l" Carpeta

— | xplorar

Dwmot . Carpeta

PDOK, oo A chiva

abrir como Bloc de notas en Oneflote

Comparkic ¥ seguridad. ..

&, Sincronizacion de la carpeta de Gru:u:uv b
Enviar a L4

Carkar
Copiar

A continuacion aparecera una ventana desde la cual tendra que confirmar que desea
compartir la

carpeta y establecer los permisos de seguridad necesarios, es recomendable darle los
maximos

Imb Vista Software, S.L.
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permisos posibles a esta carpeta con el fin de evitar posibles inconvenientes mas
adelante en otro
punto de la instalacion.

ueda | i
[ Generall Compartir | Seguridad | Personalizar
#| Mombre [ ]
[Charchivos de p [= Fuede qnmparlir exta carpeta con otros Lzuanos de la red. Para
Eibocumenta:an - compartila, haga clic en Compartir esta capeta.
[CIMBFRA
[Chimbsaft (73 Mo compartic exta carpeta
M3 Cache {¥) Compartir esta capeta
I WINDOWS ! >
Recurso compartida: |||'ﬂ|2'3'2'ft |
POOXLSRS NG
Comentario: | |
Limite de usuarios: (%) M aximo permitida
() Permitic este n® de usuanios: | - |
w
Fara establecer permizos de acceso a esta [ Pairiai ]
carpeta en la red, haga clic en Permizoz.
Fara configurar los pardmetros para el acceso
zin conexion, haga clic en Almacenamienta en [.-’-‘-.Imac:enamientn - caché]
caché.
Firewall de “Windows ze configurara para permitir que exta
carpeta s& comparta con otros equipos de la red.
Wer la confiquracian de Firewall de Windows

Aceptar ] l Cancelar ] [ Aplicar

El siguiente paso es asignar los permisos a esta carpeta

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Permisos de imbsoft

Permizos de loz recursos compartidos

Maombres de grupos o usuanos:
[ Agregar... ] [ [Juitar ]
Permizoz de Todos Fermitr  Denegar
Contral tatal Fi ]
C.ambiar Fi F
Leer O
[ |
1 Aceptar l [ Cancelar Aplicar

Seleccione 'Control total' y pulse sobre 'Aceptar'

A continuacién el siguiente paso es asignar una unidad de red a la carpeta compartida
lo que suele

Para realizar dicha asignacién hay que situarse encima de la carpeta y a continuacién
ir al

menu superior, en herramientas y elegir la opciéon Conectar a unidad de red tal como
se ve en la imagen.
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Wim) Sincramizacidn de - arnekac

Jueda

Windows puede ayudarle a coneckarse a una carpeta

compartida de red v a asignar una letra de unidad a la

conexion para gue pueda cbkener acceso usando Mi PC,

{#|  Mombre
() Archivos |
I3 Documen|
[ IMEFRA
ﬁimbsuﬂ: _ : :

M50 ack Unidad: | Z: |

Especifigue la letra de unidad para la conexian v la
carpeta ala que desea conectarse:

Carpeta; V| [ Examinar. .. ]

Buscar carpeta

Seleccione una carpeta de red compartida

= 5% Infomirben -

= j Eric
g imbscft j

':qh Impresoras v Faxes =

:j Tareas programadas
Ericl
Mas

L

#

'y Pcsat
Pcsakl
"y Pctenda

B H
el

]
[

Crear nuevacarpeta] [ Acepkar H Zancelar

Aparecera a continuacion una ventana indicando que dicha asignacién se ha llevado a
cabo.
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| Conectar a unidad de red

Windows puede avudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red v a asignar una letra de unidad a la
Conexian para gue pueda obtener acceso usandao Mi PiC,

Especifique la letra de unidad para la conexion + la
carpeta a la que desea conectarse;

nidad: Z

Carpeta: |.'|,'|,Eri-:'l,im|:|5|:-Ft v

Ejemplo: Yiservidorirecurso_compartido

Conectar de nuewa &l iniciar sesidn

Coneckar usando atro nombre de usuario,

Suscribirse a almacenamiento remoto o
coneckarse a un servidor de red,

Finalizar l [ Cancelar

Finalmente para comprobar que se ha conectado correctamente la unidad de red
a la carpeta ‘PADRE’ IMBSOFT, puede ir a Mi PC y en el apartado Unidades de red
tiene que aparecer dicha unidad tal como se ve en la siguiente imagen.

Unidades de red

Eimbsuﬂ: en "Eric" (Z:) Unidad de red

A continuacion puede iniciar el proceso de instalacion del programa,
solo debera cambiar el destino C:\OBRESW por Z\OBRESW

2.5 Imb Obras en Red. Estacion
|

VERSION RED. INSTALACION EN ESTACION DE TRABAJO
ANTES DE EMPEZAR LA INSTALACION DEBE CONECTAR UNA UNIDAD DE RED
AL DISCO

O CARPETA DEL SERVIDOR EN EL CUAL HA INSTALADO LA APLICACION

Inserte el CD del programa la unidad de CD-ROM

En el cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente frase:

D:\IMBOBRAS.EXE

Acto seguido debera elegir la carpeta en el cual se instalara Imb Obras.

Debe seleccionar la carpeta del senidor en la cual haya instalado previamente la
aplicacion.

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Introduccion

Para hacerlo use el botén Examinar. Una vez seleccionada la carpeta destino pulse
el boton Siguiente.

En la proxima pantalla debera seleccionar el tipo de instalacién a realizar.
En este caso debera elegir la opcion REDUCIDA.
Pulse de nuewvo el boton Siguiente.

Finalmente visualizara una pantalla con las opciones que ha elegido.
Si son correctas pulse Siguiente para empezar la instalaciéon o bien Anterior para
rectificar

Finalizar.

Por ultimo podra ver una pantalla de Configuracion de Imb Obras, tan solo tiene que
pulsar el boton Aceptar.

2.6 Licencia
|

IMPORTANTE: LEA COMPLETA Y DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE
LICENCIA.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMITACIONES DE USO
PERMITIDO USUALES EN EL SUMINISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-
ORDENADORES DE USO PERSONAL.

ESTAS LIMITACIONES Y LA GARANTIA, APERECEN ESPECIFICADAS MAS
ADELANTE Y SE ENTIENDE QUE, CON LA APERTURA DE ESTE PAQUETE, SON
ACEPTADAS POR USTED Y POR CUALQUIER OTRA PERSONA O ENTIDAD A
QUIEN USTED TRANSFIERA EL SOFTWARE.

El material de este paquete esta protegido por las leyes de propiedad intelectual. En
lo previsto en este documento debe hacerse uso de la Ley de Propiedad Intelectual
(Ley 22 de 11/11/1.987) publicada en el B.O.E. el 17 de Noviembre de 1.987 y de la
Directiva del Consejo de UE del 14 de mayo de 1.991 sobre la proteccion juridica de
los programas para ordenadores (91/250/CEE) que protege los derechos de
explotacién de los programas para ordenadores y de los manuales de uso de los
mismos y cabe destacar que la copia de Softw are es un delito tipificado en el articulo
534 bis a y bis b del Cédigo Penal.

InfoMirben, S.L. se reserva todos los derechos no expresamente otorgados, por lo que
su derecho a utilizar

este Software queda sin vigencia en caso de no cumplir cualquiera de las
estipulaciones de esta Licencia.

Esta copia de este Software, le es suministrada bajo los siguientes términos:

Usos Permitidos

Usted puede:

- Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible, siempre que dicho Software

sea utilizado
unicamente en un ordenador y por un usuario en cada momento.
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- Utilizar este Software en una red de area local, senidor de ficheros, siempre que
disponga de una
copia original y de una licencia para utilizacion en red.

- Transferir el Software a un tercero si la otra parte esta de acuerdo con los términos y
condiciones de uso de la

Licencia de InfoMirben, S.L. y, rellene y envie una solicitud de Transferencia de
Software a InfoMirben, S.L.

Si usted transfiere este Software, debe, Igualmente transferir la documentacion y
todos los soportes.

Usos no Permitidos.

Usted , sin autorizacion escrita por parte de InfoMirben, S.L.:
- Hacer copias de la documentacién de este Software o de los diferentes soportes,
excepto para copias de seguridad.

- Distribuir, alquilar, dar licencia o conceder leasing de este Softw are o de su
documentacion.

- Alterar, modificar, o adaptar este Softw are o la documentacién del mismo
incluyendo, entre otras cosas, la traduccién, descompilacion, desmontaje o creacion
de productos derivados.

2.7 Registrar aplicacion
|

VERSION DEMO

POR FAVOR, ANTES DE EMPEZAR A UTILIZAR LA APLICACION, LEA
DETENIDAMENTE ESTAS INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA ACTIVACION Y EL
SOPORTE TECNICO

ACTIVAR LA APLICACION

Usted puede:

*Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible, siempre que dicho Software sea
utilizado unicamente
en un ordenador y por un usuario en cada momento.

*Utilizar este Software en una red de area local, servidor de ficheros, siempre que disponga
de una

licencia de servidor y una licencia adicional para cada uno de los demas equipos de la
red.

Activacion de la licencia

Una vezinstalado el software usted debera proceder a la activacion de la licencia para
poder utilizarlo.
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Para activar la licencia debera utilizar la opcién UTILIDADES + REGISTRAR APLICACION del
menu principal
de la aplicacion.

Puede activar la licencia por cualquiera de los métodos que se indican en la ventana de
activacion.

Para activar la licencia es preciso un numero de serie (si ha adquirido el producto
fisicamente la caja yel CD contienen una pegatina con el nUmero de serie, si ha adquirido
el producto mediante descarga por internet se le facilita el n® de serie junto con el enlace
para la descarga) y un Identificador que le asignara automéaticamente la aplicacién en
funcién del hardware de su equipo.

En las versiones de red debera activar la licencia en cada uno de los equipos de la red
que tengan que
utilizar la aplicacion.

Cambio de equipo

Una vez activada la licencia, ésta no se puede activar en otro equipo hasta que no la
desactive del equipo actual.

Para desactivar la licencia debe utilizar la opcion Desactivar aplicaciéon del menu del grupo
de programas que ha adquirido (Inicio + Programas + Programa adquirido + Desactivar
aplicacion).

El proceso de desactivacion le facilitara una clave de desinstalacion que nos debera
remitir por email, faxo telefonicamente junto con el numero de serie i dentificador.

Si tiene que hacer algun cambio en el hardware del equipo en el que tiene instalada la
aplicacion (afiadir memoria, discos duros, desactivar la licencia antes de hacerlo.

Si tiene que cambiar el sistema operativo del equipo debera desactivar la licencia antes
de hacerlo.

Si por cualquier motivo (virus, averia fisica del equipo, etc.) no puede desactivar la licencia,

nos debera remitir por
email o faxun parte de servicio técnico informatico que certifique dicha situacién.

SOPORTE TECNICO

La compra del programa incluye de soporte técnico gratuito que podra obtener llamando a
los
numeros 971.557.788 0902.361.618

Transcurrido este periodo dipone de dos opciones:

a.-) Soporte técnico gratuito utilizando nuestro sistema electrénico de tickets:
http://infomirben.com/soporte

b.-) Contratar el Servicio anual de mantenimiento que incluye:

- Soporte telefénico llamando a los nimeros 971. 557.788 0 902.361.618

- Telemantenimiento: conexiones remotas a su ordenador para la resolucién de
problemas

- Actualizaciones de la aplicacion.

El precio del servicio de mantenimiento varia en funcion de la aplicacién y el nimero de
licencias adquiridas.
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Junto con la caja de la aplicacion o mediante correo electronico ha recibido un impreso
para la contratacion del mismo

Reqistrar aplicacién
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3 Utilizar Imb Obras
3.1 Rejilla de datos

Antes de proseguir vamos a explicar en detalle el funcionamiento de una rejilla de
datos ya que son muy comunes en todas las opciones de la aplicacion.

Una rejilla de datos esta formada por varios paneles en la parte izquierda de la pantalla
y por la misma rejilla de datos en la parte central.

8 Clientes

Opciones PR raite una columna aqui o

et [cedino
Moditicar

Domicilio

PROMOCIONES JORDI SL Jo7000
JULIAN CASA GOMEZ DE MALLORCA 07000
Exportar HE] TOMAS PEREZ LOPEZ DASFDASFDASD 07000 |BDSFDASFASDFAS

Personalizar ¥

Eliminar E]

[+« <y s e [41

1.- Nueva rejilla de datos

Se ha cambiado la rejilla de presentacion de datos en la mayoria de apartados de la
aplicacion.

Con este nuevo componente podra:

Ordenar los datos por una o varias columnas.

Buscar datos en cualquier columna.

Agrupar los datos de una o mas columnas. Si se agrupan datos de una columna,
los registros con valores

de las columnas idénticas se organizan en grupos de datos correspondientes.

Filtrar los registros: El filtrado de registros permite mostrar un conjunto de registros
y sus correspondientes columnas

en base a condiciones especificas. Cuando se crea un determinado filtrado sobre la

Imb Obras
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rejilla de datos, sélo aquellos
registros que cumplan los criterios de filtro actuales se muestran. Puede filtrar los
datos en columnas simples o mdltiples.

Ocultar o visualizar columnas: Otra poderosa opcién de personalizacion que ofrece
la posibilidad de agregar o quitar
columnas de la vista en tiempo de ejecucion mediante el uso de arrastrar y soltar.

Sumas: Esta caracteristica se puede utilizar para personalizar una breve informacién
acerca de las filas o

columnas de grupos particulares que se muestran en el pie de la rejilla de datos y en
el pie de grupo.

Personalizaciéon del disefio: Cada columna de la vista de la rejilla de datos puede
moverse, redimensionarse en

una posicion particular, pueden alinearse para una mejor visualizacion de la vista. Otra
posibilidad que tiene el

usuario es la de poder cambiar el estilo de la rejilla de datos, colores, tamafos de
fuentes, etc.

Personalizaciéon del disefio: Cada columna de la vista de la rejilla de datos puede
moverse, redimensionarse en

una posicion particular, pueden alinearse para una mejor visualizacién de la vista. Otra
posibilidad que tiene el usuario

es la de poder cambiar el estilo de la rejilla de datos, colores, tamafos de fuentes,

etc.

B Facturas de diertes
Mpciones & l—
Aut ey mtim | Fachas |Fetha Wa |L'Erlr |Ba-=u|rl|:| |TddF|u
usa Dot IGNES IFA2008 Wi 1000 2 E0
jlnl _F| 201 0o ZE/M152010 OBRA, 01 anel de ru o 1000000 -1.1E000
" N e FAT12M0 |{0BRA M P grup 23000 2EINO0
it e |zo000m N0 ann 148
e r |20em a1 - CABA GOMEZ 1MB2E 121904
n _:__%_M pane| de opciones ooz 2ED 1EED
*": 1000 17/ [DCKOMES IORDI EL AE000 B4220
perlet (s 2o | 1=sem FROMDCIINES IDADI 5L Tonnon a0
| |& 20 1000004 ATEA201 1 WTAEMD UMFAMLLGE JULLAH CASS GOMEZ ATATET 406945
- Cls animooes  oremann oBRe 2w DT TEIZE
e e |== 191/201 2 08RG 2 datos W00 o
_B v 12/01,2012 O8RS 2008 12E35 1858
(e |amiomor | 25meem 2 |REFOAMAS AILLEH CA54 GOWEZ F1R5  GES
(|6 201001228 | 2Siecni 2 WVIEMDA LIMFSMLIAR MILLAH CASH AOMEE 1L M1
(e aoionzar | 20vieein2 WIVIEMDA UMFAMLIAR JULLEM CAGA GOMEZ 40270 10798097
(e |207m12238 | 23220 2 MMENDA UMFAMLIAR AILLEN CAE4 GOHEZ SEEN4T 1720608
_l: Fnn0 FEI0 2 OBRL 2 PROMOCKOMES IORDI 5L aornon SR En
(o |zmamm 3N A5/ 2 HTVEHDA LMFAMLIER MILLAH CASA GOWEZ EAZEN AR
[P 21077778 | 30450201 2 REFOAMAS CACIHA MILLAH CASS GOMEE MSASAS 447111
ITRE I /5720 2 DBRA, 2 PROMOCKIHES I0ADT 5L 1LHOE| 1B
(e oo IR0 2 PROMOCIINES I0RDI S oo 000
_lfu L1 E 150201 2 JILLEH CA5a GOHEZ oon [1fx ]
[He  5am 15AT6/201 2 DIHRR, 2008 FROMOGIINES I0ADI 5L non 0o
| pie de rejilla I
EEE] ¥ i
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En el panel de opciones se \isualizan las diferentes acciones que se pueden en la
rejilla (afadir, modificar,
eliminar, etc.).

Para realizar una accién simplemente haga clic sobre ella con el ratén.

En las rejillas se pueden los siguientes “atajos de teclado” :
+ para afadir

- para eliminar

Intro o Enter para modificar o seleccionar un registro

Ctrl Fin para ir al final de la rejilla

Ctrl Inicio para ir al principio de la rejilla

Puede personalizar los estilos y las vistas de cada rejilla de la manera que mas de
adapte a sus necesidades

Estilo: es el conjunto de fuentes y colores que se aplican a una rejilla

Vista: es el conjunto de columnas de datos, ordenacion , grupos vy filtros que se
aplican a una rejilla.

Para cambiar el estilo de una rejilla pulse el botén Personalizar del panel de
opciones y Visualizara las siguientes
opciones

Perzonalizar £

[=]

T= T= T= T= T1 M — M mm T= m m T

M odificar estilo
Guardar estiloz —
Restaurar estilos
Guardar Vizta

Restaurar vista

R estaurar vista inicial

Estilos —

Minguno —
| zerFarmati] ||
| zerFarmat
| zerFormat
| zerFarmat3 —
| zerFormatd

Brick

Dezart

Egaplant
| ilar; IE'

La aplicacién incluye una extensa coleccion de estilos que podra seleccionar
haciendo clic sobre la lista del recuadro
“Estilos”

Si por cualquier motivo desea modificar un estilo (cambiar los colores, el tipo de letra,
el tamafio de la misma, etc.),

seleccione primero el estilo y después haga clic en la opcion Modificar estilo del
panel de opciones y Visualizara la
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siguiente ventana:

T
“§ StyleSheet Editor —————— e
Estilu:-s Wizta Previa
F||r||:|||
Filaz m
Filas Pares Text Currency Date &
Filas Impares [ |=] Date: 19/05/2012 B
Filtes «+ C e [_opciones modificables |}
FilterR cwlnfaT ext | | . -
Pie | Check the preview style
Grupo | |[=] Date : 20/06/22
Cabecera de Grupos ABC 200,00 £ 2040642012 |
GroupFooterSortedS ummany Check the preview style
GroupS ortedSummary - BBC Date: 21/06/2012
1 vistaprevia J£

. ABC
™ Bimep  ["Seleccionar fuente, brevi

ﬁlm color de fondo o
L= imagen de fondo

[ Fuente

600,00 £

Aceptar Cancelar |

Este editor le permitira seleccionar cualquier opciéon modificable y aplicarle un estilo
personalizado.

Una vez modificado el estilo lo debe elegir la opcion Guardar estilos ya que de lo
contrario los cambios realizados
se perderan cuando salga de la aplicacion.

Para asignar un estilo de forma permanente a una rejilla: seleccione el estilo y haga
clic en la opcién Guardar Vista

del panel de opciones.

Para utilizar las diferentes acciones del panel de opciones para restaurar una vista
anterior, la vista inicial o bien los
estilos por defecto.

Recuerde: siempre que desee aplicar un cambio de forma permanente a una
rejilla utilice la opcion

“GUARDAR VISTA”, tanto si se trata de un cambio de colores o fuentes como si se
trata de una campo en las

columnas \Visibles, ordenacion, filtros, etc.

Ordenar columnas

Para ordenar los registros por los valores de una columna haga clic en la cabecera de
la columna, vera una
indicacion grafica representada por una flecha arriba (orden ascendente) o abajo
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(orden descendente) que se
mostrara dentro de la cabecera tal como puede observarse en la siguiente captura.

Para cambiar entre orden ascendente y descendente haga de nuewvo clic sobre la
misma columna

Si quiere ordenar los datos por varias columnas haga clic sobre la primera columna, a
continuacién aguante
pulsada la tecla Shift (mayuscula) y haga clic sobre las demas columnas.

Arraztre una calumna aqui para agrupar por dicha columna

D escripcidn

l 0200213 ABETO & WIGAS
l 0200514 ABETO RUSIA.

Otra método para ordenar es situarse encima de cualquier cabecera de columna,
botén derecho del ratén y

seleccionar cualquiera de las opciones disponibles para ordenar bien sea de forma
ascendente, descendente

o eliminar completamente una ordenacién existente.

I
I%l Ordenar Ascendente
il Ordenar Descendente

Eliminar Ordenacidn

Buscar informacion directamente en la rejilla.

En la rejilla de datos, puede localizar un registro escribiendo los caracteres iniciales
de los valores contenidos en

esta fila. Haga lo siguiente para localizar un registro determinado que contiene un valor
especifico en una columna

especifica.

Haga clic en la celda de la columna sobre la cual quiere realizar una busqueda.

D Poztal| Domicilio

) 07000 |C/ GERANIOS 45
C/ MIG
| Hacer clic aqui y escribir '

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Utilizar Imb Obras

Imb Obras

Escriba el caracter o caracteres inicial(es) del valor a buscar, observara como se
visualizara el registro mas cercano

que contiene el valor especificado que ha buscado.

Para continuar con la busqueda en la siguiente ocurrencia, presione CTRL + flecha
abajo.

Para continuar con la busqueda hacia atras, presione CTRL + flecha arriba.

Para borrar los caracteres que ha escrito en la cadena de busqueda, presione la tecla
RETROCESO.

Mostrar y ocultar columnas

Para ocultar una columna: Haga clic sobre el encabezado de dicha encima y
arrastrela sobrel area de datos

hasta que el cursor cambie de imagen a una gran “X’, a continuacion deje caer la
columna.

Serie |Alharan |Fet:ha |Fac1ura |Cliente |Nnmbre h |Serie Fra |Fecha Fra
| A | 4/16/02/2010 58 8 ALEXANDRA SOLARTE A 129/12f2011
E 2(11/02/2010 | ) z b 0 R gA |29/1272011
IS 7| 18{92!2'01{} ; \R | 129/12/2011
- QA M 8220012 00 12IANGELAMARAESCOBAR | |
6 18}02{2'010 6{}_ 11 LARA DE LA CRUZ CARMENA A 129/12/2011
5/18/02/2010 59 9 MIGUEL ANGEL MARTIN JIMENEZ |A |29/12/2011
1/09/02/2010 | 55| 10 YESSENYA BLANCO ALMARAZ A ;29{12{2{111
3113/02/2010 57 10IYESSENYA BLANCO ALMARAZ A 29121201

Si no cambia la imagen puede utilizar el siguiente procedimiento: Haga clic con el
botén derecho del ratén

sobre la cabecera de la columna que desee eliminar y aparecera el siguiente menu
emergente:

%l Ordenar Ascendente
il Ordenar Descendente
Eliminar Ordenacién

"= Agrupar por este campo
|=] Panel "Agrupar por”

= pie

Remover esta columna
@ Selector de campos

Alineacion 4
i— L e
| k=4 Mejor distribucién

Mejor distribucién (Todas las columnas)

Utilice la opcién ‘Remover esta columna’.

Para afadir una columna a la rejilla: Haga clic con el botén derecho del raton sobre
cualquier columna del encabezado

de la rejilla y aparecera nuevamente el menu emergente y seleccione la opcion
‘Selector de campos’ vera una imagen

parecida a la siguiente:
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Personalizacion =]

Columnas

Cif2
Cliente
CLIEMTET
Cod. Obra
Cod.Cliente
DTO
GTOGEM
Imp.Ben.lnd.

Imp.Bruto

Imp.Dta

Imp.Gtos.Gen.

Seleccione el campo que desee visualizar y arrastrelo a cualquier posicién de la
cabecera de la rejilla

T
Telefono Ernail
CIF
971100100
OF00OC|CA KIG, 45 BOER0EE0R popoiE

Mover columnas

Para mover una columna de sitio simplemente seleccidénela y arrastrela a la posicion
deseada.

Cambiar el tamano de las columnas

Para modificar el tamafio de una columna simplemente sitlese sobe la linea vertical
que separa dos columnas

. . I . .z - . . ra
hasta ver el simbolo siguiente: T | a continuacion pulse el botén izquierdo del ratén
y arrastre hacia la derecha

(ampliar tamafio) o hacia la izquierda (reducir tamafo).

Puede también cambiar el ancho de una determinada columna con el fin de ajustar la
misma, para ello, sitlese

encima del titulo de cualquier columna botén derecho del ratén y seleccione del menu
emergente la opcién

‘Mejor distribucion’ tal como se ve en la imagen

| b= Mejor distribucion

Alineacion zquierda
Alineacion Derecha

Alineacion Centrada

B =
(0l

Mejor distribucidn (Toedas las columnas)

Si por lo contrario quiere ajustar el ancho de todas las columnas debe elegir la opcién
‘Mejor distribucion
(Todas las columnas), también puede si lo desea cambiar y/o modificar la alineacién

Imb Obras
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de las mismas con la
correspondiente opcion.

Agrupar datos

Otra caracteristica destacable de esta nueva rejilla de datos es la de poder agrupar los
datos por cualquier
columna de la misma, existen dos formas posibles para llevar a cabo esta opcion.

La primera es tal como se puede observar en las siguientes capturas de pantalla,
arrastrar cualquier encabezado

de columna en la zona habilitada para este fin, en nuestro ejemplo utilizaremos la
columna ‘Cliente’

1.000.00|

‘ 3,00

| -1.000,00| DBRA 01
250,00

Baze Imp. | Total Fra.

[+] Cliente : JULIAN CASA GOMEZ
4 B Clients : PROMOCIOMES JORDM SL

También puede utilizar el menu emergente pulsando para ello el boton derecho del
raton estando situado

encima de cualquier encabezado de columna, podra agrupar por el campo encima del
cual este situado

o hacer \isible el panel de grupo en la parte superior izquierda de la rejilla de datos.

% Agrupar por este campo
|_D Panel "Agrupar por”

p—

Tal como puede observarse hemos agrupado todas las facturas por la columna cliente.
Filtros

Esta opcion le permitira visualizar en la rejilla solo los datos que cumplan una o varias
condiciones.

Puede crear una condicion de filtrado simple para seleccionar los registros que
contienen un valor especifico

en una determinada columna.

Para hacerlo sitlese con el ratéon sobre el extremo derecho de la columna por la cual
quiera filtrar y haga

clic sobre el icono que aparecera
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agrupar por dicha columna

1 4 |Qbra

£2008 | VIVIEMDA UMIFAMILIAR
A2M0|0BRA M
A2M0|0BRA M
200 = Or0C

roovivl  Haga clic aqui  penc
A200) I l4N T
2011 | DBRA 2 FROMOC
A201 FROMOC

A2011 |VIVIEM DA UMIFAMILIAR

Seleccione del desplegable los posibles filtros

Serie| Factura Obra Cligtite
A 50001 PROMOCIOMES JORDI 5L
A 2011000002 [Persanalizadoa.. | PROMOCIOMES JORDI 5L
A 2011000003 | ] Macias) PROMOCIOMES JORDI 5L
A 2011000005 (Mo acios) PROMOCIOMES JORDI SL
_|B 2525 (] 0BRa 01 PROMOCIOMES JORDI SL
_|B 2526 (] 0BRa 2 PROMOCIOMES JORDI SL

B 2010001 (] 0BRA 2008 PROMOCIOMES JORDI 5L
dC 45000 (] REFORMAS COCIMA PROMOCIOMES JORDI SL
_|R 2010001 L] WIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIOMES JORDI 5L
_|R 200002 OBRA M PROMOCIOMES JORDI 5L

En este ejemplo tenemos varios filtros disponibles segun la columna elegida.
Puede elegir uno o varios filtros simplemente marcandolos tal como se puede ver en
esta otra imagen.

Obra |E|

[Todog)

[Perzonalizado...]

i1 Wacios)
[MaWaciog)

] OBRa 01

E

I OBRA 2008

] REFORMAS COCINA

B3| 1A EMDA UMIFAMILIAR

Si en desplegable de filtros aparecen muchos valores puede buscar el valor deseado

escribiendo los primeros
caracteres del mismo

Una vez establecido el filtro en la rejilla de datos se visualizaran los registros que
cumplan las condiciones establecidas.

Si desea desactivar cualquier tipo de filtrado sobre una columna elija la opcién
‘(Todos) que restablece la visualizacion
inicial de los datos.
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Cuando una rejilla esta filtrada, en la parte inferior se visualiza la expresion de filtro y

utilizando los dos botones de la
izquierda se puede: activar, desactivar o eliminar el filtro

[Qbra = ¥IVIENDA LUMIFAMILIAR]

[ A e % T
|

Otra particularidad es la de poder crear filtros personalizados, para ello simplemente
haga clic encima de la
opcion (Personalizado)

Obra |Z|
1 [Todos
[Perzonalizado...]
[ ] Macios]
Mo aciog)
] OBR& 01
DBRA 2
| {3 DB R4 2005
] REFORMAS COCINA
BB 1 EMDA UMIFAMILIAR

Y visualizara la siguiente ventana

E Constructor de Filtro - [smnumbre ﬂt}

T <rafzy
[] bl wwmmummwuam m
' 2000

>|:| Base lmp. £ mayor o igua

- |I| Bazelmp. ez menor o igual que §1EIEIEIE1

{4

| prezione el botén para agregar una nueva condicidn |

| Abirir... | | Guardar... | | Aceptar | | Cancelar | | Aplic
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1.- Pulse para afadir una condicion al filtro

2.- Elija sobre que columna quiere aplicar el filtro
3.- Elija la expresion y

4.- Escriba el valor

Si se han utilizado varios filtros, estos se van guardando y podemos seleccionarlos
utilizando el botén que

aparece a la derecha de la expresioén de filtrado de la parte inferior izquierda de la
rejilla

[Tipo LIKE F] =

J0 4 4](0bra = VIVIENDA LN LSMILIAR]) y [Base Imp. >= 2000] y (Base Imp. <= 10000]
[Obra = VIVIENDA UNIFAMILIAR)

En cualquier momento podemos modificar el filtro actual pulsando el botén de editor
de filtros

M«4>»MW*E?

Acceso editorde filtros

Sumas/Pie de grupo.

Para poder realizar sumas sobre diferentes columnas de la rejilla tiene que activar el
pie de la rejilla de datos

Para hacerlo pulse el botén derecho del ratéon sobre cualquier cabecera de columna y
elija la opcion “Pie”

%l Ordenar Ascendente
El Ordenar Descendente
Eliminar Ordenacién

=4 Agrupar por este campo
=] Ranel "Agrupar por”

Remover esta columna
@ Selector de campos

Alineacién (>
i Mejor distribucién

Mejor distribucién (Todas las columnas)

Una vez activado el pie de la rejilla de datos el mismo se mostrara en la parte inferior
de la misma.
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Imb Obras

Si hace clic con el botén derecho del ratén sobre el pie en la posicion de cualquier
columna visualizara el
siguiente menu

Surnar
Minimo
Maximo
Contar
Promedio

LS9 e e M|

»‘ Minguno
Dependiendo del tipo de columna de datos algunas opciones no estaran disponibles.

Otra opcion disponible es la de poder realizar sumas por grupos, en este ejemplo la
rejilla tiene un grupo
por ‘Cliente’ y puede observarse las diferentes sumas.

[[ciete - F

r Sere -“|Factura ‘6bra .]Fecha ,.]Baselmp .]TotaIFra. .]Tipo |tontabi\izada

=| Cliente : JULIAM CASA GOMEZ

: B 2004001 WIMIENDA UNIFAMILIAR |07/02/2008| 138000 1380000 D | N
|l P 201080 \WIVIEND UNIFAMILIAR 2240320100 1 043,28? 121714 A N
|- P 2010333 [YIVIENDA UNIFAMILIAR 23/03/2010| 162,50 188500 A N
) 2011000004 WIVIENDA UNIFAMILIAR 20/05/2011| 378767 446945 P 5
] A 2011000007 REFORMAS COCINA 29/02/2012| 361.85 42698 A N
- 2010112234 | WIVIENDA UNIFAMILIGR 23/[I2/2[I12: 1756422 2071398 P N
| & 2010112237 WIVIENDA UNIFAMILIAR 29/02/2012| 91.482,79) 107.95087| P N
|| B 2010112238 YIVIENDA UNIFAMILIAR 29/02/2012)  96B041) 11.206.08 P N
L 2012001 |WIVIEND UNIFAMILIAR 06/2M 2| EB2E0 791 87| A N

P 201077778 |REFORMAS COCINA | 305202 32 = N N

B Cliente : PROMOCIO

3
1 A [zo10000 26/01/2010 1,000,000 1.160,00( D g
| R |2m0002 26/01/2010| 2250000 -261000) D 5
[l & |eo0om 20/02/2010 .00/ 348 D N
[| & |201000002 |0BRAZ 1740142011 460,000 54280 & 5
[ | & [2011000002 1940542011 1000000 118000/ D H
[l & |eor1000005  DBRe 2008 07/07/2011| 23717.83 2751268 P 5
[| 8 |2 0BRA& 2 180142012 76.00| 7600/ & N
[l & |=28 |0BR# 2008 18/01/2012 | A N
[l c |45000 |0BRA 2 29/02/2012| D N

& |50001 0BRA 2 01/06/2012, L N

—

[196244.44) [ 220671.72

LR L L

Otra opcidn de interés que tiene la rejilla de datos es la que permite al usuario
exportar informacion a
otros formatos tales como XLS, PDF, etc.

A continuacion se describe el proceso a seguir para realizar correctamente una
exportaciéon de datos.
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I Asistente de Exportacicn. —

Formato de fichero

Con este aziztente podra ezpecificar loz detalles de la exportacion de loz datos.
;e formato de exportacion desea? =

2 T — () [y

= Archivo de Testo [*.txt)] " Archivo Paradox [* db]

{7 Archivo deWord [*.doc) " Archiva DBase [*.dbf]

= M5 windows clipboard £ Archivo script SAL (% 2ql]

{7~ Farmato Rich Text [*.it] {" Basze de datos Access [*mdh)

" Documento Adobe Acrobat [+ pdf) o
{7~ Open Office "riter = Archiva HTHL [ ktrn)

Hojasz de Calculo £ Archiva =ML [Fxml)

 Hopdo CouoEvcel L) ) [

= Archiva de Excel (.11
% WS Ewcel 20072070 [% xlsx)

| [ »]

Ezpecificaciones. . | L < finkeriar

ASISTENTE DE EXPORTACK

E Asistente de Exportacion.

Origen de Datos

Origen del Archive: [ANS (windows) |

[T 5dlolos registros seleccionados
¥ Incluir titulos de columnaz
[~ afadir fila en blanco bajo lo: nombres de campos
[~ dejar vacio sies cero
¥ erportar los tipos de datos onginales

ASISTENTE DE EXPORTACIC

Ezpecificaciones. .. | <4 < Anterior

Cancelar
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I Asistente de Exportacicn. —

Formatos de datos

Puede definir formatoz de datos perzonalizados.

— Fechasz, Horaz v Mimernos

=

E Orden de Fechas: I Dk vI Simbolo Decimal: I

& Delimitadar de Fechas: l,-' Separadaor Millares: I

w

w Delimitador de Horaz: I; Simbolo de moneda: !{!

(]

= v Afio con 4 digitos o

I-'_-' [l e e ns Yalores Ldgicos: I\-"Erdader |Fa|s::|

o

o

<L

Ezpecificaciones. . | L £ finkeriar » | Cancelar |
E Asistente de Exportacion. — O x

Columnas
Puede personalizar las propiedades de las columnas exportadas.

Fonde: [ |

Ancho: |11 caracteres Fuente: IMS Sans Serif, 8 _I
Ezpecificaciones. .. | <4 < Anterior

o T =

= [w| Descripcion : Descripcidn )

E. NDMF'HEIMEI : Cliente i I e _j
Estado > |izquierdo -

(o] [ Fechainicio : Fecha inicio

& [v] Fechaciene : Fecha ciere Fondo: l|:|;!

w [w| NComercial : Comercial

w Fuente: |MS Sans Serf, 8 _I

O

E —Dato A

S Alinear: Iizquierdg .ll

@

W

I

B | Cancelar |
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I Asistente de Exportacicn.

Cabecera y pie

[ Cabecera

Puede afiadir una cabecera v un pie perzonalizadoz al fichero generado.

[~ Pie

ASISTENTE DE EIPORT

E structura
Puede elegir el formato de los datos exportados

Ezpecificaciones. . | L £ finkeriar i Siguiente » il » Cancelar
E Asistente de Exportacion. — O x

 columnaz inverzaz

{~ exportar datos v colores/fuentes P
7 —Previzualizacion————
% exportar zdlo log datos
L
Farmato
' columnas

" forma tabular

E ztilo de Coh

I Morrnal LI
Ezpecificaciones. .. | <4

ASISTENTE DE EIPORTE_'"__:

< Anterior

Cancelar

Imb Obras
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3.2

Imb Obras

I Asistente de Exportacicn. —

Mombre de Fichero

Ezta ez toda la informacion que el Azigtente requiere para el proceso de
exportacion de los datos.

ol
N

Expartar al archivo:
!E: Sprogramatobrezwtesportarobraz <LS= J

AC

[~ Afadi a fichero existente

[~ Registroz por fichero I

—Acoian rag exportar
{ ninguna

f* abrir con el programa azociado

" enviar adjunto a e-mail

H
ﬁ 3
-
Al
3
5
:

Ezpecificaciones. . |

£ finkeriar J Siguiente » IMJ Ejecutar J

Accesos directos

El programa dispone de una barra de botones de accesos directos correspondientes a
las opciones mas utilizadas.

mEAS L2 IReslaAnSREEESRES =536 % %]
Al desplazarse encima de cada bot6n de la barra de accesos directos, la aplicacion

visualiza un texto que identifica el botdn con la opcién sefialada,
en cualquier caso a continuacién detallaremos cada uno.

AN =1 3 ~
it = ol aR
Seleccion de Clientes. Obras. Proveedores.
empresa.
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4 3 S i'-]*I
v 4 O A
Personal. Usuarios. Formas de pago. Categorias.
: — g =
¢ | Lid TE
Cuadrillas.  Materiales. Base de precios. Notas.

A 2 2

Parametros. Presupuestos. Certificaciones. Pedidos a proveedores.

Albaranes de Facturas de Cobros Albaranes de proveedores.
clientes. clientes. pendientes.

I:'*arﬂ b1 gt pay
Facturas de ~ Pagos Maquinaria Partes maquinaria.
proveedoresl pendientes. general.

- &l : r 4
Compras. Cargos obras. Generar costes. Maquinaria en obra.

G}}T‘
Informes.
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4.1 Ficheros maestros

4.1.1 Clientes

Al seleccionar la opcién Clientes podra ver la siguiente rejilla de datos

"B Clientes Lo E s
Dpciones a
Afiadi Cédign  |Mombre Poblacin D.Postal | Domiciia Teleforo i
Madificar N
Eliminzt [ 2 JULIEN CASA BOMEZ PALMA DE MALLORCA |07000  |C/MIG. 45 | E0EE0BEDE
Exportar 3 TOMAS PEREZ LOPEZ DASFDASFDASD |07000 |ADSFDASFASDFAS
Sali
Personalizar ¥

R | [« »

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al afadir o editar un cliente aparecera la siguiente ventana

Imb Obras
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OBRA 2
OBRA 2008

Clientes X
Cédigo 7 Mombre |PROMOCIONES JORDI SU Raztn social [ZAPATERD Nif [78206728N
Datos generdles |

- Diatos fiscales |~ Datos bancarios

Direerien [C GERANIOS 45 Tel# [571T0mm0 || lban__ Entidad Oficina D.C. Cuenta
Poblacién[FALMA DE MALLOFCA Tel2 | |

Norbre |

D. Postal [07000 Provincia | BALEARES =l Fax | .

K Direccign

mai Pai

i Poblacién

Fomade pago | GIRD 16 DIAS FFRA = catoniable | o El
|- Dalos comercicles i T

| e T [T | [Dbseruscione

INnmhreE ey

|Direccign  [DC Tel#i2 |TC2 | |PROVAZ

| PROVAS

|Poblacin - [PC

|

|D.Postal  [DC Provincia| ALAVA ~|

|

|E mail [eC

inn fwC

— Datos de contacto

Hombre Teléfono Observacin
| [Tom |
[o2 [To2 |

!t:t-»:li

Aceptar | Cancelar

Ademas de los datos fiscales del cliente tiene un apartado para introducir forma de
pago, datos bancarios, datos de contacto y observaciones

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el boton Aceptar para
guardar los cambios o bien pulse el botén Cancelar para anular los cambios.

4.1.2 Obras

Al seleccionar la opcién Obras podra ver la siguiente rejilla de datos.

Imb Obras
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B Obrss [E=N o =
Opciones A Buscar | Odenarpor [Cédign | Fier [Todes =]
o Clierte: v ¥
Modiicar
Eliminar =
Wer Estadisticas | . 1
Modo avanzado Codigo Desciipcitn Clertz |Estadn |Fecha iicio  |Fechacieme |Comerial
Lo [»] 001001 JULIAN CASA GOMEZ C R0 07072011
Expotar [ ot OBRA 01 PROMDCIONES JORDI 5L C o |oaoPD0E 0812010
Salir [o2 OBRA2 PROMDCIONES JORDI 5L A |os07/2008
: [ |o4s001 VIVIENDA UNIFAMILIAR JULIAN C45A GOMEZ A |amoszoos 1400102008
e ¥ [ oaiooz FEFORMAS COCINA JULIAN C5A GOMEZ A |zes01r2004
| |08/001 OBR& 2008 PROMOCIONES JORDI SL A 1240172008 MIGUEL
| |15 OBR& 15 TOMAS PEREZ LOPEZ & _ZMEIEIZEIW
| |16/070 C/ MARTILLD 125 TOMAS PEREZ LOPEZ & 021272016
| |18/0025 OBR& DE PRUEBA TOMAS PEREZ LOPEZ & |09/02/2018
72D1EWDD TEST JULIAN CASA GOMEZ A 151172016
Ferwwosey ‘

Véase funcionamiento rejilla de datos

Inicialmente en la rejilla aparecen todas las obras.

Para afadir, modificar o eliminar obras use las opciones del menu de la parte izquiera
de la rejilla de datos.

Al afadir o editar una obra aparecera la siguiente ventana.

La ventana de obras esta estructurada en varias paginas o pestafas , tal como puede
verse en la siguiente captura de pantalla.

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el botén Aceptar para
guardar los cambios o bien pulse el botén Cancelar para anular los cambios.

La primera pagina es la que corresponde a los datos generales de la obra, en la
pestafia de ‘albaranes, partes y presupuestos’ el usuario
puede ver todos los albaranes, parte y presupuesto de la obra en curso.

La siguiente pestafia corresponde a la de facturas y cobros y desde la misma pueden
verse todas las facturas realizadas a la obra asi como sus cobros.

En la pestana de estadisticas, el usuario puede visualizar en todo momento toda la
informacién relativa al presupuesto, el importe certificado, lo pendiente de certificar,

el importe (base imponible) de todas las facturas emitidas a dicha obra, los albaranes
pendientes de facturar al igual que las certificaciones pendientes, etc.

En la pestana de documentos, el usuario de la aplicacién tiene un archivo documental
donde puede introducir diversos tipos de documentos tales como permisos de obra,
boletines oficiales, archivos de Excel, el sistema soporte multitudes de formatos de
ficheros.

La pestana subcontrata como su nombre indicada permite introducir subcontrata a la
obra actual, finalmente la Ultima pestafia corresponde al sistema
de ‘E-Factura’ o factura electrénica.
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Obras X
Cédigo 0
Desciipcién | 0BRA D1 Clierte 1 " [PROMOCIONES JORDI SL

~ Segundo cliente
Mombre {NDMBHE SEGUMDO CLIEMTE

it CIF 2* CLIEN

Dates generales ] Albaranes, partes v presupuestos | Facturas v Cobros | Estadisticas | Documentos | Subcontratas ] Otros datos I

Deseripcidn [ORpRa 01

ampliada Beneficio industrial % Gastos generales %

Tarifa mano de obra
Aplicar sobre

102 C30C4
 Material " Manodeobra % Todo

Tarifa precios material -

Dta %A %  Retencitn % 1030304

[ Estado L
" Abieta (¥ Cerada Fechainicio |09/07/2008 15| Fechaciere |[08/01/2010 15
[ Datos Clisnte—

Direccian |E/ GERANIOS 45

[Datos de contacts

Mombire Telefono Observaciones
Poblacié
oblacién IPALMA DE MALLDRCA, |DW ]TDH ]Nm
D.Postal  |07000  Provincia |BALEARES ‘UZ ]TEIZ ]

Tel# 971100100 Tel#2 |

~Diatos de contacto de la obra
Los mismos datos que el cliente [
Datos de contacto
Direceion ] Mombre Telefono Observaciones

Poblacicn | [ [ [

D. Postal Frovincia | | |

Aceptar Cancelar

Pestafna datos generales
Los campos de la ficha de obras son los siguientes:

Cadigo : el cadigo o identificador de obra es alfanumérico (nimeros y letras) de siete
digitos

Descripcion : puede consignar aqui la descripcion de la obra “VIVIENDA
UNIFAMILIAR”, “REFORMA TERRAZA”, ... o bien la direccion de la misma
“C/ARAGO, 145"

Beneficio industrial : Debe introducir el % de beneficio industrial que se desea
aplicar a la obra

Gastos generales : Debe introducir el % de gastos generales que se desea aplicar a
la obra

Aplicar sobre : En el caso de presupuestos y certificaciones el beneficio industrial y
gastos generales se aplican sobre el total del presupuesto o certificacion.

En el caso de obras a administracion podra elegir si se deben aplicar sobre el
material, la mano de obra o bien sobre todo.

Descuento : Puede consignar un % de descuento que se aplicara en presupuestos,
certificaciones y facturas; antes de la base imponible;

L.V.A. : Debe asignar el % de I.V.A. que se va a aplicar a la obra.

Tarifa precios material : En las obras a administracion los materiales tienen cuatro
tarifas de precios , elija la tarifa que desee aplicar a la obra
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Tarifa mano de obra : En las obras a administracién la mano de obra tiene cuatro
tarifas de precios , elija la tarifa que desee aplicar a la obra

Departamento : Este campo le permitira agrupar las diferentes obras por tipos,
zonas, agentes o por cualquier agrupacion que crea conveniente.
En algunos informes podra seleccionar las obras segun su departamento.

Fecha inicio, fecha cierre y estado son campos puramente informativos.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la obra pulse el boton Aceptar
para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para anular los cambios.

Existen otras 'pestafias' en la ficha de la obra.

Pestana albaranes, partes y presupuestos

El propésito de esta ventana es poder ver toda la informacion de los distintos
albaranes, partes y presupuestos de una determinada obra.

Desciipcién | 0BRA D1 Clierte 1 " [PROMOCIONES JORDI SL
| Segundo cliente .
Nombre [NOMBRE SEGUNDO CLENTE

it CIF 22 CLIEN|

Datos genersles  Albaranes. partes y presupuestos 1 Facturas y Cobros ] Estadistlcas] Daocumentes I Subcontratas | Otros datos

Presupuestos

“Certificacianes

: Albaranes / Partes de Trabajor

30 20/m/2010 4650 0.00 76,00 0,00/ A 170014 03/04/2018
34 18/08/2010 000 381533000 0,00 0,00 ]
45 16/01/2012 0,00 0,00 0,00 0,00 0
43 16/01/2012 0,00 0,00 0,00 0,00 1}
55560 30/06/2015 516 0,00 0,00 0,00 a
58572 08/10/2015 0,00 283 0,00 0,00 1}
58617 21n202m7 10,00 0,00 205,00 0,00/A 170002 2112/2017
55618 21/12/2007 10.00 000 150,00 0,00 A 170002 21/12/207

|

Obras X
Cédigo 0

Aceptar Cancelar

Pestaina de facturas y cobros
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[~ Segundo cliente
Mombre iNDMBHE SEGUMDO CLIEMTE

| Nit CIF 2* CLIEN

Datos generales! Albaranes, partes p presupuestos  Facturas y Cobros | Estadisticas | Documentos | Subcontratas | Otros datos

i*Factum [ Cobros pendiente:

2010001 | 26/01/2010 20/01/2018 A 170002 NAFRA 1700024 42955
170014 NAFRA 1700744 17919
170014 NAFRA 17001 46 17318

2010002 N/FRA 20100028 -2.610.00

; i
170002 F AT S0 47455 ]
170014 03042018 37 /A 360,357

> s o

25/02/2010 R

[ Cobros realizado:

Obras X
Cédigo 0
Descripsién  |DBRA DT Clierte 1 " [PROMOCIONES JORDI 5L

‘ Aceptar Cancelar I
I

Desde esta pagina el usuario del programa puede visualizar todas las facturas
emitidas de una determinada obras asi como los cobros pendientes.

Haciendo doble clic encima de cualquier factura que se visualice en esta rejilla, el
usuario podra ver el detalle de la misma.

Pestaia de estadisticas

La pestana de estadistica como su nombre indica, nos brinda una valiosa informacién
a nivel estadistico.

Para poder visualizar la informacion es necesario pulsar sobre el botén 'Actualizar'.

Obras. X
Cédiga 01
Descripcidn Clignte 1] e iPHUMDCIUNES JORDI 5L

[~ Segundo cliente
Mombre iNDMEHE SEGUMDO CLIEMTE

| Nit CIF 2* CLIEN

Datos generales! Albaranes, partes y presupueslosl Facturas y Cobros  Estadisticas ! Documentas | Subconllalasl Otrog dalosl

REeIRiE, | bt |
Importe presupuestado 0.00 Coste presupusstada ooo
hse i 000 Costs tedrico cartificado 0,00 Dotalelcostae | Pedidos yconprss |

Penditente de certificar 000 l 3B15674.07

Coste real total

Facturas emitidas
base imponible

Parciale
[ zmwmEs (D. N

0.00

Albaranes pendientes
de facturar

Certificaciones pendientes
de facturar

Eeneficio presupuestado 0.00

I 381811070 51802 %

:

Eeneficio real actual

Eeneficio ledrico esperada I 381811070
Facturas emitidas -2.962.08
iwa incluido

Fendiente T
de cobro 182208

Aceptar | Carcelar I
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Pestafna de documentos

[~ Segundo cliente
Mombre iNDMBHE SEGUMDO CLIEMTE

| Nit CIF 2* CLIEN

Datos generales ! Albaranes, partes y presupuestos | Facturas y Cobros | Estadisticas  Documentos i Subcontratas | Otros datos

| Tro [0 % 4 [TODOS LOS TIFOS DE DOCUMENTOS

Obras X
Cédigo 0
Descripsién  |DBRA DT Clierte 1 " [PROMOCIONES JORDI SL

| B AR &p  Buscar Ordenarpor  |Fecha i

Fecha

01012011 PRESUPLESTO 0000007_8.pdf

01012011 listaprecios o000001_10.pdf

01/01/2011 | COMO COMPRAR EN LA WEB DE COLOMBIAMODA 0000001 _11.pdf

01/02/2011 FACTURA PROFORMA PROFORMAZES 0000001_7.pdf

07/02/2011 OTRA PRUEEA 0000001_13 pdf
PISCINA MUNICIPAL 0000001 _1.pdf
C PO 0000001 I
OTRA OBRA 0000001 _3. pdf
REGISTRO PROFPIEDAD 00000071_5.pdf
FACTURA FRA3102316 o0000071_6. pdf
listapreciosinstawin 000001 _12 pelf
PROVECTO FRAZ1071450 0000001_8.pdf
fra3101006 o000001_14. pdf
listapreciosinstawin 0000001 _15.pdf
FACTURA PROFORMAZZS 0000001_1E.pdf
parte_1 o000001_17.pdf
listapreciasinstawin a000001_18.pdf
consejos jardineria ol1_23 pdf
REFORMA CASA CaMPO 0000001_4. pdf
f2331051 ol1_23.pdf
reparar ol1_23 pdf

v

Aceptar Cancelar i

Desde esta pestafia el usuario del programa puede introducir “cualquier” tipo de
documento tales como permisos de obra, documentos técnicos, etc.

Con el fin de llevar un mejor control de los distintos tipos de documentos, el usuario
puede crear distintas categorias de documentos para poder

agrupar determinados documentos a la obra.

Pestaifia de subcontrata
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[~ Segundo cliente
Mombre iNDMBHE SEGUMDO CLIEMTE

| Nit CIF 2* CLIEN

Datos generales ! Albaranes, partes y presupuestos | Facturas y Cobros | Estadisticas | Documentos  Subcontratas | Otros datos

Obras X
Cédigo 0
Descripsién  |DBRA DT Clierte 1 " [PROMOCIONES JORDI SL

Dperarios G A&

Aceptar Cancelar I

La opcidn de subcontrata permite al usuario del programa introducir todos los
trabajadores de un subcontratista.

Pestaia de otros datos

[~ Segundo cliente 1
Mombre iNDMEHE SEGUMDO CLIEMTE

| Mif CIF 2* CLIEN

Datos generales! Albaranes, partes y presupuestos | Facturas y Cobros | Estadisticas | Documentos | Subcontiatas  Otros datos

(Factwaelectionica |

- Wencimiento retenciones
Oficing contable I e [ =]
Organo gestar I
Unidad tramitadora I

Comercial l 1] I\OI

Departamento |2 v IDEF‘AF\TAMENTDZ

Obras. X
Cédiga 01
Desciipcién | IBR& 01 Cherte 1 " [PROMOCIONES JORDI SL

Aceptar | Carcelar I

Finalmente la ultima opcidn permite al usuario introducir informacién variada tal como
los datos relativos a la factura electronica, departamento y comercial.
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4.13 Base de precios

Una base de precios (libro de precios) no es mas que una lista de precios
estructurada que es muy util para la elaboracién de presupuestos.

En una base de precios puede haber dos tipos de precios :

Precios basicos o unitarios : materia prima y mano de obra (LADRILLO
H16, HORA DE PEON, HORA DE GRUA, M3 DE AGUA, ....)

Precios compuestos : unidades de obra, es decir son los precios que se
utilizan para elaborar presupuestos, p.e. (M2 DE FABRICA DE LADRILLO
DE 18, PUNTO DE LUZ SIMPLE, ...)

Los precios compuestos estan formados por uno o varios precios basicos.
Por ejemplo:

Un Punto de Luz simple esta formado por un tubo aislante, conductor,
interruptor unipolar, mano de obra de oficial y pedn

Las bases de precios suelen estar estructuradas en varios niveles de
capitulos, p.e. :

BASICOS

MANO DE OBRA
ALBANILERIA
CARPINERIA

PREFABRICADOS DE HORMIGON
BLOQUES
BOVEDILLAS

COMPUESTOS
DEMOLICIONES
CUBIERTAS
FORJADOS
HORMIGONES
FABRICAS Y TABIQUES
MARES
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HORMIGON

Algunos organismos (colegios oficiales, asociaciones, ... ) suelen crear
bases de precios.

Imb Obras puede utilizar cualquier base de precios que esté en formato
FIEBDC3, aunque usted puede optar por crear su propia base de precios.

Al elegir la opcién base de precios del menu de ficheros (o al pulsar sobre el botén
correspondiente) visualizara la siguiente pantalla:

‘1 Basze de Precios EI@
' 4 4= = Ira: |BASEDEPRECIOS =& A= 21 K
DEMOLICIONES
Dz MOVIMIENTO DE TIERRAS
D03 HORMIGOMES
D04 FORJADOS
D05 ESTRUCTURAS METALICAS
DOB CUBIERTAS
o7 FABRICAS ¥ TARIUES
DA RED DE SAMEAMIENTO Y WENTILACION
] REWOCOS ¥ ENLUCIDOS
010 SOLADOS ¥ ALICATADOS
0711 CANTERIS Y PIEDRA ARTIFICIAL
01z AISLAMIENTOS
013 FIRMES ¥ P&VIMENTDS
D14 OBRAS VARIAS v ALBAFILERIA
015 CARPINTERIS DE MADER,
D16 CERRAJERIA
017 FONTANERIS Y GAS
D18 CALEFACCION
014 ELECTRICIDAD ¥ TELECOMUMNICACIONES
020 AIRE ACONDICIONADD
L

El funcionamiento de este browser es muy parecido al de un explorador de Internet.

En la parte superior de la ventana hay una barra con varios botones cuyo
funcionamiento iremos explicando seguidamente y en la parte inferior de la
ventana se puede visualizar los elementos de un determinado nivel de la base de
precios.

Para entrar en un nivel basta con hacer doble clic sobre él con el raton, o bien situar
la barra de seleccién sobre él y pulsar la tecla INTRO.

El recuadro Ir a

Los iconos de flecha izquierda y flecha derecha se puede utilizar para
regresar a la anterior o posterior pantalla visualizada, respectivamente.

El icono de la casita se debe utilizar para volver al primer nivel de la base de
precios, es decir al inicio.
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Al igual que en todos los browsers puede utilizar los botones nuevo o
anadir, editar o modificar y o cerrar.

La base de precios tiene dos tipos de niveles : capitulos y partidas. En los
niveles de tipo capitulo tan solo visualizara el codigo y la descripcion, en
cambio en los niveles tipo partida podra visualizar ademas la unidad de
medicion (M2, M3, KG ...)

Al crear o editar un capitulo vera la siguiente pantalla

Muewvo Capitulo i x|
Cadige |
Mormbre I

Aceptar | Eancelarl

Si esta modificando un capitulo tan solo podra cambiar el nombre del
mismo en cambio si esta creando uno de nuewo también tendra que
introducir el cédigo.

En el caso en que intente entrar en un nivel que esté vacio el programa le
pedira que elija el tipo de nivel (capitulo o partida).

Si esta modificando o creando una partida visualizara la siguiente pantalla

FEF010 .. Muro de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo cer X
l Descompasicion ]

CODIGO FEFO10 ﬂ_&

HOMERE |Nur0 de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo cer UNDS in‘F

Mura de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladillo

cerdmico perforado panal doble, para revesti, 242194115 PRECIO BASE 4394

=i resistenc_:ia a cqmpresién 25 M A, rgqibida con mortero

de cemento industrial, color griz, M-5, suministrado a granel. Medios Ausiiares ]_éﬁ % 038
Mana de Obra Indirecta 000 % 0,00
Gastos &Amort. Conzery. ]_ﬁﬁ S 0.00
PRECIO FINAL 4482

Aceptar Cancelar

Una partida esta formada por : cédigo, descripcion corta, unidades de
medicion, descripcion larga, precio base, porcentajes y precio final.

Si se trata de un (materia prima, mano de obra ... ) los porcentajes estan
desactivados y puede consignar manualmente el precio final.

Si se trata de un precio compuesto, el precio base se obtiene de la
descomposicién del precio, p.e.
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Muro de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo ceramico esta
formado por la siguiente descomposicion

FEF010 .. Mure de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo cer *
Descomposicidn
~
Oficial 12 construccidn h 0.596 FERN 1377
malld Pedn ardinario construccidn en trabajos de albafileria b 0.596 18,60 11.09
mq0Gmmz010 Mezclador continuo con silo, para martero industrial er h 0,185 1.73 032
ratD4pe0 Of Ladrilo cerdmico perforado panal doble, para revestir, Ud 34,650 050 17.33
mt0Baaallla Agua. i 0.009 1.40 0.m
mtDImif01 Deb Martero industrial para albafileria, de cemento, color ¢ t 0,045 23,50 1.42
v
|3 G 2
] A
[l
Precio base 43.94

Sobre este precio base se pueden aplicar unos porcentajes :

Mano de obra indirecta, Medios auxiliares y Gastos de amortizacion y
conservacion.

Si pulsa sobre la pestafia Descomposicidn de la partida visualizara la siguiente
pantalla:

FEF010 .. Muro de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo cer x

Descomposicion

COficial 12 construccidn h
molld Peén ordinario construccidn en trabajos de albafileria h 0.596 13,60 11.09
mglEmms010 Mezclador continuo con silo, para mortero industrial er h 0185 1.73 032
mtD|pe010F Ladrillo cerdmico perforado panal doble, para revestir, Ud 34 B50 0,50 17.33
mtDBaaall0a Agua. mit 0,003 1.40 0.m
mt03mif01 Och Iaortera industrial para albafiileria, de cemento, color ¢ t 0,048 2950 1.42

!D[-i-?{i

Puede afadir, modificar o eliminar elementos de la descomposicién de la
partida.

Si modifica o afiade un elemento tan solo podra consignar el cédigo y la
cantidad.

Para cambiar el precio de un elemento debera buscarlo en la base de
precios y editarlo.
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Para eliminar un elemento de la descomposicion situese sobre el y pulse
el boton borrar linea.

Para afadir un elemento a la descomposicién vaya bajando a través de la
rejilla hasta que le aparezca una fila en blanco.

Si sabe el cadigo del elemento que quiere insertar tecléelo en caso contrario
haga un clic con el ratén en la casilla cédigo y acto seguido pulse

el boton de consulta “...” .

Al pulsar el botén de consulta visualizara una nueva ventana de la base de
precios en modo consulta. Cuando la ventana de precios esta en modo
consulta

y hace doble clic o bien pulsa intro sobre un registro tipo partida , la ventana
se cierra y se copia el registro seleccionado en lugar que originé la consulta.

Muchas veces se tiene que crear un nuevo precio similar a uno ya existente.
En estos casos es mas conweniente copiar el precio existente y modificarlo
que no

empezar a crear el nuevo precio desde cero.

Para hacerlo situe la barra de seleccion sobre el precio original, haga clic
en el botén copiar y después en el boton anadir, seguidamente le
aparecera la

ventana de edicion de partidas, entonces haga clic sobre el boton pegar que
esta a la derecha del campo cédigo.

Tenga en cuenta que debera asignar un nuewvo cédigo a la partida.

4.1.4 Materiales

Al seleccionar la opcion Materiales podra ver la siguiente rejilla de datos
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B Materiales (5]
Dpciones 2 @
Afiadi Cédign Descripitn |Llr\ ‘ Pyp -1- ‘F‘vp = ‘F‘vp o |Pvp 7 |Ennlrnl stock. ‘ Stock ‘
Mociicay | |ooooom WILJE DE FICADIS | 93090 1079800 93090 93p€] M
Eliminan [ | ooooooz TAPA MARCO GALY H50 52452 ODEM D 0,000 0,000 0000 0gm N
Vaciar [ | oooooos |CEMENTO COLA PRO GRIS, 25 KGS C 0,000 0,000 oooo|  ogoo| M
e || oooooos CURAS 5 MM ALICATADD 500 UDS up 0,000 0,000 0,000 ool M
Bl |[[] aoooo1a |APED PILAR 4 (EMPRESILLAR) UPN-160 |up 0,000 0,000 e A
B e | |oooooz | T4PA MARCD GALY HED 32432 ODEM |up 0,000 0,000 0,000 ool M

[ |ooooms WEBER P lep 0,000 0,000 0000 0o N
s [ |ooooma SUMIDERO SIFONICO 2020 up 0,000 0,000 oooo|  ogoo| N
Personam y |[|ooooois | TUBO PYC ESTRUCT SERIE B DN 1103 ML |up 0,000 0,000 0,000 ooml M

| |oooooie |GRAVA 0" 25 KG |sc 0,000 0,000 0000 0gm N

[ | oooom? ENCOFRADD, ARMADD Y HORMIGONADO DE FORJADD M2 0,000 0,000 0000 0@ N

[ |ooooms YESO FIND 5/C sC 0,000 0,000 oooo|  ogoo| M

0000020 TUBO PYCJ.ELAST 6306 ATM MT 0,000 0,000 0,000 0o N

Y AR MARCH BATY HED 43413 THEM I

| |oooon2z GRAVILLA N2 0 ' PICADIS FIND ™ 0,000 0,000 0,000 oo M

[ | ooooozz GRAVA 2" |PL 0,000 0,000 0oo0)  0gm N

[ |oooooze |GRAVILLA 4 ™ 0,000 0,000 0,000 ool M

|| ooooozs |54C0 GRAVILLA D |sc 0,000 0,000 oooo|  ogoo| M

| |oooon2z |ENCOFRADO DE WIGA DE CUELGUE ML 0,000 0,000 0000 000 N

| |oooon2e |ENCOFRADQ DE PILARES 404404, 30MT |up 0,000 0,000 0oo0|  0gmo N

[ | oooooea |ACOPLE MEC PvC 215.200 |up 0,000 0,000 0000 0gm0 N

[ | oooooso |WEBER.CAL REVOCD BLANCO |up 0,000 0,000 0,000 ool M

| |ooooozn PUERTAS EN MELAMINA PREMARCO HERRAJE N 210 | UD) 0,000 0,000 nooo|  opoo| M

| |ooooozz |PREMARCOS MADERA 2034825411 up 0,000 0,000 0000 0gmo N

[ |ooooozz | CEMENTO COLA PEGOLAND ESPECIAL 25KG 0,000 0,000 0000)  0gmo N

[ | ooooose |WEBER.COL DUR ECO-CONFORT BLANCO 0.000 0.000 oooo|  o0ooo| N

[ |oooooss WEBER.CAL REVOCO ROJO 0,000 0,000 oooo|  ogoo| M

|| ooooo3s WEBEF REV HIDRD BLANCO 0,000 0,000 nooo|  opoo| N

| |oooooz7 | WEBER.CAL BASIC GRIS 0,000 0,000 0000 0gm0 N

NNNNN39 ACOPLE MEC PYC 400 200 LN n.ann n.nann nnnnt nnnnt M
TR [«] |

Véase funcionamiento rejilla de datos

En el apartado anterior hemos visto que Imb Obras le permite tener una lista

de precios de cada proveedor.

Inicialmente la aplicacién viene precargada con una lista de materiales standard,
si no desea usarla utilice el botén de la papelera para vaciarla.
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Materiales X

Cadigo oooao Cod. Baraz

Descripcidn ]T!AF'A MARCO GALY HED 42442 0DEM

Famiia | 1 "2 MATERIALES

General ] Observacianes ]

Tipo unidad iUD
— Compra [ Precios venta —
Precio de coste Pvp-1- 0,000 Pup -3- 0,000

14,950

Pvp-2- | 0000 Pup-d- | 0,000

Control stock [~ Stock Miriirno 0 Wi ]

IEE

Aceptar Cancelar

Los campos de la tabla de material son

Cadigo : el cadigo o referencia de cada material es alfanumérico (nUmeros o
letras) de 20 digitos.

Descripcion: el nombre del material.
Familia : permite introducir la familia del material.
Tipo de unidad : ML, M2, KG, UD, ......

Precio de coste : este precio se ira actualizando automaticamente a
medida que realice compras

Pvp1, pvp2, pvp3, pvp4 : precios de venta para utilizar en las obras a
administracion.

Controlar stock : la mayoria de las empresas del ramo de la construccion
no suelen controlar stock ya que compran directamente para llevar a la obra,
no obstante algunas (electricidad, fontaneria) quieren controlar el stock.
Marque este campo para hacerlo.

Stock : refleja el stock que hay en el almacén en el caso de que la opcion
de controlar stock esté marcada.

Si pulsa sobre la pestafia Proveedores/Precios podra visualizar y editar la
relacion existente entre este material y las diferentes listas de precios de los
proveedores.
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A medida que vaya comprando el mismo material a diferentes proveedores esta
relacion se ira actualizando.

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el boton Aceptar
para guardar los cambios o bien pulse el botéon Cancelar para anular los cambios.

4.1.5 Proveedores

Al seleccionar la opcion situaciéon Proveedores podra ver la siguiente rejilla de
datos
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“ Proveedores = )
Opgiones £ |
Affacht Cédigo [Nombre. Poblacién ‘D Postal |Dmmm|m ‘TE\Efnnu ‘
Mocices [ faes EXCLUSIVAS BALEAR S.L. PALMA DE MALLORCA 07007 |C./HOMERD. 18 6764BE636
Eliminar []420 CAS FERRERS CB MANACOR 07500 |CARRETERA PALMA - ARTA DKM 43'5 71551559
Exportar 17 COLORS INTEGRAL, §.L. MARRATXI 07141 |C/ LICORERS, TE3NAVE 118 607.23.71.96
FistacesPredios: [ |20 0BRAS Y PROMOCIONES COMAS, 5 4. LLOSETA 07380 |C/ FRA GAIETA DE MALLORCA, 10 a71.514.003
- [ |1ea GARCES CORTES, DIEGD JUAN FALMA DE MALLORCA 07008 |PASAJE PICO DE BULNES. 1 BLOS P A
eSS DUKTIL BALEAR, 5.1 MARRATXI 07141 |CLLICORERS, 166 NAVE-1 638126987

Personalizar v [ HILTI ESPAROLA 5.4 MADRID 26050 |AVENIDA FUENTE DE L& MORA 2 EDIF 1 02100475
g CANON ESPARA S A ALCOBENDAS 26108 |AV.DE EUROPAG 915394500
[ |2e2 ONDDAN SERVICIDS, 5.4 POL. SON CASTELLD - PALMA 07009 |GREMI FERRERS, 45 71496
[ |as0 PERELLD ALOMAR, ANDREL LLUEI 07430 |SA CARRETERA T3 71622433
[ 154 ULMA L E. 5. COOP ofaT 20560 |PASED OTADUI, 34PDO. 13 3034300
[ 272 GRUAS POL, 5.4 POLIGOND SON CASTELLE - FALMA o700 |2/ GREMI FUSTERS, 50 471750441
|72 COMPLEJD BAHIA PLAYA. S L SAN ANTONIO (1BIZA) 07829 |AVDASAN AGLISTIN, 205
g CAP ROIG PI5.CP. SANTA GERTRUDIS a71.197.021
[Jras INICIATIVAS DE L REST. S.L. PALMA DE MALLORCA 07003 |FRANCESC DE B. MOLL, 15 ENT. 1212 71.1015.40
mE BODEGUITA DEL CENTRO PALMA DE MALLORCA 07003 |CALLE CARMEN, 16 BAI05
M POTENCIA ALG. DE MADUINARIA. 5 L PALMA DE MALLORCA 07009 |SREMI FUSTERS, 6 a7 760222
[]3s0 PUERTAS SEVILLAND 5.1 ALDAYA 46380 |PLUADETA DEL SORT 5455 961526935
[|1se IBRADOS BARCELD, 5.L. PORRERES 07260 |CRTA MAS100 PORRERES A FELANITX S 97164.71.10
Cil GRUAS AGLILAR, S0 C/ PENSAMIENT a71
NS GREGORID AUIZ, JAIME SANTA ANA 02328 |C/DE LAESTRELLA, 21 12

10z CENTRO MONTAJES. 5.4, MARRATHI 07141 £/ CELIETERS 145 471226400
O wmoE ] [« ]
Véase funcionamiento rejilla de datos
Al afadir o editar un proveedor aparecera la siguiente ventana
Proveedores x
) Razin
Cédigo| 350 Nombre [PUERTAS SEVILLAND 5.1 roeinl |PUERTAS SEVILLAND 5L N [B73418733

Datos generales ] Factuias y Pagos | Motas contrat

Domiciio Observaciones

Direccidn 1PUJADETA DEL SORT 54.59

C. Postal [46350

Poblaritn AL D&vA

Provincia | VALENCIA > Pais

Teléfanos —

Tel#1 [951528935 |
Tel #2

Correo electrdnico / web

E mail #1 Jil’\fﬂ@pueltasévi”anﬂ com

E mail #2
Fax Ji
E mail #3 |
web |
Datos de contacto
Mombre Teléfono Observacion
l | ] | [~ Giupos
[~ Datos bancarios
Ihan Entidad  Oficina D.C Cuenta CtaCantable
LW 4000000330
Nombre | ClaGastos
| Direceidn |
| Poblacidn I

| Provingia | -1

Forma de pago

—— &

:.t:q--p:t.

Aceptar Cancelar

La pantalla de proveedores es muy similar a la pantalla de clientes, desde la misma
podra introducir los datos fiscales, datos de contacto, varios teléfonos y correos

electronicos,
datos bancarios, etc.

Desde la pestana de ‘Facturas y pagos’ podra ver todas las facturas de sus distintos

proveedores, asi como los pagos realizados.

También dispone de una pagina de observacion desde la cual podra introducir

comentarios, acerca de un determinado proveedor.

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el boton Aceptar para
guardar los cambios o bien pulse el botén Cancelar para anular los cambios.
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Imb Obras le permite tener una lista de precios de cada proveedor.

Haga clic en la opcién Lista de precios y aparecera la siguiente pantalla

“§ Lista de precios - ELECTROMAT =N =R
Opciones %
Afiadic Ref. Provesdor Concepto |F‘r Tarita ‘Dtn |F'| Costs |un Compra ‘Endign Itetrio ‘um |
Heeiet D] ABONO TRABAJOS IMPERMEABILIZACION 0,000 73384 6260001
Eliminar [ |oo13003207 TUBO CANALIZACION ULTRATP 50 ROLLO RJ 2630 b 0,657 |01/02/2018
Exportar [ |ootza10521 SCHUK BLANCO 3740 50 4,870/ 22/02/2018
Importar Pracios [ |oo74049814 INT.AUT.HN TP+N 104 CURVAL 5.400 5.400|07/02/2018
ik |[|no7anage2r INT.AUT.HN TP+N 184 CURVAL 5.450 5.450|07/02/2018
[ |o074043835 INT AT HN TP+N 204 CURVALC 5500 5,500/ 07/02/2018
Personalizar v || |oo74049548 INT.AUT.HN TP+N 254 CURVAL 5600 5600/ 07/02/2018
[ |oezononsz CABLE COAXIAL T100 PLUS BL 0890 15 0.488|22/02/2018
[ |ozorioi11s CONMUTADOR 5.73 4,080 50 2,040|22/02/2018
[ |orot1114e BASE ENCHUFE BIP.TT LAT 5.73 2040 50 1520/ 22/02/2018
[ |0701128495 TECLA INT./CONM./PULS.5.73 LOFT BLANCO 1570 50 0.785|22/02/2018
[ |o7o1128790 TAPA ENCHUFE BIP.TT LAT 5.73 LOFT BL 3710 50 1,855/ 22/02/2018
|[|ozot123161 MARCO 1ELEM.S.73 LOFT BLANCO 2,770 50 1,385|22/02/2018
\[Joror12g130 MARCO 2ELEM 5,73 LOFT BLANCT 5,360 50 2680|22/02/2018
[ |o715128388 MEC.PULS.64 5.CUADRADA OTED 9380 a0 5628/ 07/02/2018
[|eco CEMENTO PORTLAND 1,000 10 0,300 0000084
[ |sc2 CEMENTO FORTLAND §/C 50K, 0,000 0,000 0000084
[z 1 105,000, 60| 42,000 0000000

Desde esta ventana puede introducir manualmente los diferentes materiales
suministrados por el proveedor en curso o si su proveedor le puede facilitar

un archivo de precios en formato ASCII, XLS, DBF, MDB, podra importar la lista de
precios automaticamente.

Si no es asi no se preocupe, la aplicacion la ira creando y actualizando a medida que
vaya introduciendo albaranes de compra

Al pulsar sobre la opcion 'Importar precios' aparecera una pantalla parecida a la
siguiente

T Proveedores [=le]=]
Opciones A o !
Aiadi ‘ |Eéd\gu ‘Numbve Poblacién ‘D Postal |Dumlmhv ‘Te\elww ‘
Modificar
Elminar i [==]E=]
Exportar Opciones 2 |
Lista de Precios S £ : : : : : .
Salt Afiacit ‘ |Her Provesdor Concepto ‘PvTaula ‘ma ‘Pv Coste ‘Lﬂttumpva ‘Eud\gulmemu ‘um ‘

Modiicar
Personalizar

Elininar I hsistente deimportacion - o X

Exportar

Formato de Archivo
Este asistente le permite especificar detalles de cdmo importar sus datos. JCudl
Sali formato desea mportar?
" Text (".txt)

=N
(=]
[252] ojas/ibros de calculo

(' Archivo Excel (*.xis)
7l

4  DBase (=.dbf)
" MS Access database (*.mdb)

Impotar Presios

Personalizar ¥

2 Crr—

| Especifcacones, ‘
[ < R T

Cancelar

software de geslide
D

Cabe destacar que en cada material de la lista de precios puede tener dos
referencias una del proveedor y una propia (que usted puede asignar libremente).
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4.1.6
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Lista de precios - ELECTROMAT *
Referencia  |0074049535
D egcripeion i|NT.."—\UT.MN TP+M 204 CUHVﬁ-d Unds |
Precio tarfa i 5,500 Descuento ] % Precio de coste i 5,500
Codigo [ “r
Categorias

Al seleccionar la opcién Categorias podra ver la siguiente rejilla de datos
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"B Categorias

Opciones £

Afiadi Codigo ‘ Nombre
bodificag 1 |FICIAL PRIMERA

Elirninar :EMPEDN

Ex=partar
Salir

Personalizar

<«

Véase funcionamiento rejilla de datos

En esta tabla debera crear las diferentes categorias de empleados de que
disponga su empresa :OFICIAL PRIMERA,OFICIAL SEGUNDA,PEON, etc...

Al igual que los materiales, las categorias tienen cuatro precios de venta que
se usaran para facturar las obras a administracion.

B
Cadigo I 1

Marmbre ||:|F||::mL 12

Precios

F'\-.-'p'll 1623 Pup 3 I 18,53
F'VpEI 18,00 Pyp 4 I 21.04

Aceptar | Cancelar |

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el boton Aceptar para
guardar los cambios o bien pulse el botén Cancelar para anular los cambios.

4.1.7 Personal
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Al seleccionar la opcién Personal podra ver la siguiente rejilla de datos

% Personcl = o =

Opciones o

Afiadi i Codiga “ Mombre
Modificar BE MIQUEL |OFICIAL PRIMER, |BoE123123
Elirinar 2 MIGUEL PIFEIRO |PEON

Liquidacién / Listado ho... || MERIE DEC AR OFICIAL PRIMERA ——
Erportar

Salir

|Ealegnna |Talefnnﬂ ‘

Personalizar ¥

Véase funcionamiento rejilla de datos

En esta tabla debera crear todos los empleados de la empresa.
Los campos podra consignar son :

Cdédigo : Codigo del empleado, numérico. El programa le proporcionara uno
de automatico cada vez que cree un empleado nuewo, podra usar este o
teclear un cédigo manual.

Nombre : nombre del empleado

Categoria : debera consignar en este campo una de las categorias de
empleados que haya creado (OFICIAL PRIMERA, PEON ... )

Teléfono : teléfono del empleado

Coste hora laboral : En este campo debera consignar el precio de coste y de
venta de los distintos tipos de horas. Estos datos son muy importantes ya
que se utilizaran a la hora de elaborar informes de costes de obras.

Para determinar el coste por hora de un empleado se puede seguir el siguiente
procedimiento : Dado un periodo de tiempo (cuanto mas largo mejor) dividir el
importe total que ha costado el empleado a la empresa (pagas + pagas extras
+ seguridad social + .... ) entre el n° de horas que ha trabajado durante este
periodo de tiempo.
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Personal X
il g [ - Costes horss - Pagos horas |
Nombre: 1M\GUEL FINEIRD llefireri] 'W‘ aborel | Dietas ooo
Categoria [PEON ~| Extra [ || B B0 || Kiormetrais 000
?n‘ftlu‘:}u i ! 1.000,00 Descontar némina al liquidar haras v destajos [ MNocturna Moctuma

Nit/Dri | Teléfono Teléfono #1 Sabados Sabados

E-mail l Festivos Festivos

Domiciia i C.Postal ] Foblacion NE Seg Sacial ]

Fechade sta | | Fechadebss | | [ Datos bancaric

(S ey l_ S |— Iban  |E524  Entidad |00BT  Oficina 10340 OC [45 Cuents 0008350113

Cargos ybonos | Contiol de ausencias | Observaciones | Control de horas | Destaios |

10/01/20m ANTICIPO 150,00 0,00
2rmse2m NOMINA GEMER 0,00 1.455,00
01/01/2018 NOMINA 0,00 1.32545

W4~ AR A | Aceptar Cancelar

La pantalla de personal tiene varias pestafias que permiten introducir o visualizar la
siguiente informacioén a continuacién se describen de forma detallada cada una.

Pestafa cargos y abonos
Esta opcion permite al usuario del programa introducir cargos y abonos para cada
trabajador de la empresa.

Un ejemplo de cargo podria ser un anticipo de sueldo y por otra parte un ejemplo de
abono podria ser el neto de la némina a percibir.

4.1.8 Cuadrillas

Al seleccionar la opcion Cuadrillas podra ver la siguiente rejilla de datos
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Imb Obras

"8 Cuadrillas = = )

Opciones

¥

Afiadic Codigo |Nombre
Modhce B [CUADRILLA D1
Elirinar | CUADRILLA D2
Iprimi D= [ERGeE
Exportar |

Salir

Personalizar ¥

Véase funcionamiento rejilla de datos

Algunas veces determinados empleados suelen trabajar juntos, para facilitar la
entrada de albaranes o partes de obra puede agrupar los empleados en cuadrillas.

Cada cuadrilla tiene un cédigo (numeérico, el programa asignara uno de
automatico cada vez que cree una cuadrilla, pero también lo puede consignar
manualmente), una descripcion (ENCOFRADORES, YESEROS, ...., o bien el
nombre del encargado de la cuadrilla ) y un grupo de empleados que
componen la cuadrilla.

Para anadir un empleado a la cuadrilla debera pulsar el botén afadir o bien la
tecla +.

Si sabe el cédigo del empleado lo puede teclear. Si no lo sabe pulse el botén de
los tres puntos “...
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4.1.9

Imb Obras

Cuadrillas

Codigo

Descripcion

1 MIGUEL OFICIAL PRIMERA .00

2,00
2 MIGLEL PIREIRD FEOHM a.00 2.00
3 8.00 3.00
]
Aceptar Cancelar i

Para modificar un empleado de la cuadrilla basta que se situe sobre la casilla
que desee y teclee los nuevos datos.

Para Eliminar un empleado de una cuadrilla, situese sobre el empleado en
cuestion pulse el boton borrar linea o bien la tecla -

Notas

Al seleccionar la opcidon Notas podra ver la siguiente rejilla de datos
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Imb Obras

" Notas [= [ 3 =

Opciones e

Aifiacht [ Tecooie -..|NDMBF|E |
Modiicar 1 |FORMA DE PAGD

Eliminar Dz [ERTS

Expartar
Salir

Personalizar ¥

[t 4 wica % e T

|[ESTE PRESUPUESTO TIEME UNA GARANTIADE 2 ANOS
laBC

hes

|IDEF

456

Véase funcionamiento rejilla de datos

Muchas veces al final de un presupuesto se insertan unas observaciones tales como
formas de pago, garantias ...

La mayoria de estas observaciones son repetitivas, es decir en todos los
presupuestos se suelen poner las mismas.

En la tabla de Notas de texto podra crear todas las notas que desee y asi se evitara la
necesidad de tener que escribirlas cada vez en los presupuestos.

Cada nota consta de :

Cddigo : cdédigo de la nota, numérico, el programa lo asigna automaticamente cada
Vez que se cree una nueva nota

Descripcion : una pequefia descripcion de la nota (FORMAS DE PAGO, GARANTIAS,
)

Texto de la nota : este apartado funciona como un pequefio procesador de textos,
puede usar diferentes tipos de letra, tamafo, negrilla, subrayada ... etc.
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Notas *

Cadigo 1
Descripcidn |FORMA. DE PAGO

Texto

PAGOS MENSUALES CONTRA CERTIFICACIONES REALIZADAS

Fuentes Tamafio

W S 2 s L] rlgfwlef T clol

Aceptar Cancelar

4.1.10 Magquinaria y Vehiculos

Al seleccionar la opcion Maquinaria y Vehiculos podra ver la siguiente rejilla de
datos

“B Maquinaria y vehiculos =N =

Opgiones 2

Matricula

| PMB214805
2147FDC |CITROEN C5

Afiadi
odificar

Eliriirar

TR
16/12/2009

o] 5772010
Exportar
Salir

Personalizar ¥

Véase funcionamiento rejilla de datos

La pantalla consta de varias pestafas o pagina desde las cuales pueden visualizarse
informacién tales como movimientos, reparaciones y notas.

En la pestana ‘general’ el usuario tiene acceso a toda la informacion relativa a la
compra, en otro apartado puede introducir el coste por hora,

existe también un apartado que recoge toda la informacién acumulada de consumos,
reparaciones, etc.
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Es posible introducir también informacién técnica acerca de la maquina o wvehiculo,
cambios de aceite, revisiones, préxima ITV, caducidad del seguro, etc.

Asimismo puede introducirse también el conductor habitual del vehiculo o maquinaria.
Dispone de hasta cuatro precios de venta en la ficha.

Vehiculos =3

Cadign ] 1 Maticula ]PME214A><

rTipo de combustible—
Descripcion ]MAGUINA1 .(3' Gazoil " Gasolina " DObios

General ]Movimientos] F\enalaciomes] MNotas ]

Fechade compra  |01/01/2008 « Fecha matriculacion |01/01/2008 - “alor a amortizar 20.000,00

M2 afins a amortizar 5 % a amortizar 20,00 Horas previstas 1.000.00
K iniciales 0 Horas iniciales 0.00

Costes por hora - Totales
Amortizacisn Cansuma Litros 1.060,00 || Cambio aceite cada

Combustible 052 || Consumo £ 1.068,70 || Uima cambio

1)

a

1}

Litros/Hora Reparaciones £ 223609 Prowimo cambio ] 0

Reparaciones Eilometros 0 Cambia conea cada 1}

Total Horas 202500 || Ulima cambio 1]

~Precios de venta pnr‘ hora— 1 | Prosimo cambia ]
il 10.00/gE el 000 Provimo revision 1TV rﬁ

i

Pup 2 2000 Pvpd [ am Cadwcidadsequa  [01/07/2010 +|

Aceptar Cancelar

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el botén Aceptar para
guardar los cambios o bien pulse el botdn Cancelar para anular los cambios.

Pestana movimientos

Desde esta pestafa el usuario puede ver todos los movimientos relativos al vehiculo o
maquina en curso.
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Imb Obras

Vehiculos X

Cadigo I 2 Maticula I21 47FDC

Descripcion iCITHDEN [

Tipo de combustible
’7(’0‘ Gasoil  Gasolina " Otroz

General  Movimisntos IHeparaciUnesl Motas l

‘ Exportar | Aceptar | Cancelar |

Pestaia reparaciones

Desde esta pestafia el usuario puede ver todas las reparaciones relativas al vehiculo o
maquina en curso.

Vehiculos X

Cadigo I 2 Maticula I21 47FDC

Descripcion iCITHDEN [

Tipo de combustible
’7(’0‘ Gasoil  Gasolina " Otroz

Ganarall Movimientos  Reparaciones | Notas l

g o1 BEYEM COLA BLA SUPER

0 . UILAR U
010142010 12 ABRAZLDERA TIRAFONDO DE 90.

GRUAS AGUILAR, 5.L.U

‘ Exportar | Aceptar | Cancelar |
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4.1.11 Herramientas y Utillajes

Al seleccionar la opcion Herramientas y Utillajes podra ver la siguiente rejilla

de datos

“# Herramientas y utillaje E=2 E=E )
Opciones e -

Afiadir Ret |Nﬂmhre ‘Smck ‘En ohras |DiSpﬂﬂih|E |Z de Cargo ‘Ealgﬂ w dia |

Madificat 1 VEHICLILD o/ [

Elininar I VEHICULD & 3| 1 2| 0.00

Expantar 4 CARPETILLA 1 1 1] 0,00

Sair [+ ST T O S T

Personalizar ¥

Véase funcionamiento rejilla de datos

El propdsito de esta opcidn es permitir al usuario introducir sus herramientas
y utillajes tales como maquinaria pesada,
vehiculos, inclusive pequefias herramientas, etc.

Podra introducir el coste de compra, unidades que tiene en stock, etc.
Funciona en conjunto con la opcién de vehiculos y maquinaria.
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Herramientas y Utillaje

Cadigo 11

Mombre  [VEHICULD

1 Obraz ]

Stock

Total 1 Enaobras 0 Dizponibles 1

Walor compra | 4500000  Produccicn | 0,00
Lltirno Precio

precio coshe ] 45.000.00 cozte medio ] 45.000.00
Precio por dia en la obra

% de cargo a la obra 000

Aceptar | Cancelar |

4.1.12 Series de facturas

Al seleccionar la opcion Series de facturas podra ver la siguiente rejilla de
datos
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B Series de facturas EI

Opciones F3

Afiadir
Modificar
Elirnirar
Salir

FACTURA SERIE B
FACTURA DIRECTA
FACTURA PROFORMA
FACTURA RECTIFICATIVA

jun B« e i = B

Personalizar ¥

[ 1 » ek [4] [

Véase funcionamiento rejilla de datos

La aplicacién permite la utilizacion de distintas series de facturas tal como
explica el Reglamento General de facturacién RD1496-2003

En su art. 6 el Reglamento hace alude a las series de facturas en los
siguientes términos: “Se podran expedir facturas mediante series separadas
cuando existan razones que lo justifiquen y, entre otros supuestos, cuando el
obligado a su expedicién cuente con varios establecimientos desde los que
efectle sus operaciones y cuando el obligado a su expedicién realice
operaciones de distinta naturaleza”.

Al afadir o editar un cliente aparecera la siguiente ventana

Imb Obras
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Series -

Letra ir

Descripeicn  |FACTURA SERIE A

Praximo 170015
Muimero

Aplicar lva v

Contabiizar v Cta.Contable |70000001

Flantilla Fra

Administracicn lfaCtha'l Rz o
Flattilla Fra

Certificacidn 1facturac‘| RZ e
pantla e et _2010.02 ~

Aceptar Cancelar |

Cada serie de facturacion se identifica por una letra desde la A hasta la Z, no se
recomienda utilizar la letra N ni tampoco simbolos o caracteres especiales.
Puede introducirse un texto o una descripcion de cada serie, por ejemplo
‘FACTURAS SERIE A'.

El campo proximo numero se refiere al numerador de la factura.

Puede activar la casilla de verificacion ‘aplicar IVA’ si desea que la serie utilice
impuesto, de lo contrario no active dicha casilla.

En el apartado ‘plantillas’ puede introducir los distintos modelos de facturas que

puede y/o necesite utilizar con una serie determinada.

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el boton Aceptar
para guardar los cambios o bien pulse el botéon Cancelar para anular los cambios.

4.2 Ficheros auxiliares
|

4.2.1 Formas de pago

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Tutorial

Imb Obras

Al seleccionar la opcién Formas de pago podra ver la siguiente rejilla de datos

(o] |k

"B Formas de pago
Dpciones F-3
Afiadir Codign ‘Nnmhle Transferencia Gira
Modiicar o0 CONTADO
Eliminar | [0z TARJETAS DE CREDITO
Salr [ {150 GIRD 30/50/90/120/150 DIAS FECHA FRA
2 [ 20 GIRO 16 DIAS FFRA v
G ¥ [a GIRO 30D1AS F. FRA. v
[ 22 GIRD 45 DIAG F. FRA vi
23 GIRD B0 DIAS F. FRA, v
MM 70 5 oDl P S R
[ |40 TRANSFERENCIA 30 DIAG F FRA. v ]
[ o TRANSFERENCIA 45 DIAS FFRA, v
| |42 TRANSFERENCLA 60 DIAS FFRA. 2
[eo RECIB0 COBRADOR 30 DI&S F FRA
et RECIB0 COBRADOR 45 DIAS F.FRA
([ RECIB0 COBRADOR 60 DIAS F.FRA
BES PAGARE 30 DIAS FFRA
Bl PAGARE 45 DI&S FFRA,
[ ez PAGARE B0 DI&S F FRA
HEY 30/60/30 DIAS FECHA FACTURA

Véase funcionamiento rejilla de datos

En cada cliente y proveedor se puede introducir una forma de pago de las

existentes en esta tabla.

Imb Obras viene inicialmente con algunas formas de pago creadas, pero
usted podra afiadir, modificar o eliminar las que desee.

Al editar o afadir una forma de pago puede verse la siguiente pantalla

Formas de pago

M¥Flazos

Aplazamiento #1 % 20

Aplazamiento #2 % 20

Aplazamiento #3 &

20
Aplazamiento 4 & 20
20

|

Aplazamiento #5 &

Cuenta Caontable

Diaz

Diaz

Diaz

Diaz

Diaz

Tranzferencia

Cadign 150 Mombre ]GIHEI 30/60/90/120/150 DIAS FECHA FRA|

Giro # Recibo domiciiado

aplazarnienta #1 a0
aplazamiento #2 B0
aplazamienta #3 g0
aplazamienta #4 120
aplazamiento #5 150
[
[ ]
Aceptar | Cancelar |

Los campos de la forma de pago son :
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Cadigo : En esta casilla debera introducir un cédigo (nimeros o letras) que
senvira para identificar la forma de pago.

Descripcion : Descripcion de la forma de pago, p.e. : 30-60 DIAS FECHA
FACTURA

Aplazamiento #14#5 : En este apartado debera teclear el porcentaje
correspondiente a cada aplazamiento.

En nuestro ejemplo hemos definido una forma de pago a 30/60/90/120/150
dias fecha factura o 5 efectos.

Debemos introducir un 20% en cada casilla correspondiente a los
porcentajes #1 a #5.

Dias aplazamiento : En este apartado debera teclear el n° total de dias de
aplazamiento entre cada plazos, es decir 30 dias en el primero, 60 dias en
el segundo y asi

succesivamente.

Una vez que haya introducido o editado los datos pulse sobre el botén

Aceptar para guardar los cambios o bien pulse el botén Cancelar para
anular los cambios.

4.2.2 Provincias

Relacion de las provincias espafiolas.
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Pravincias

Cadigo| Mombre -
| 2 ALAWA
o0z  |ALBACETE
0003 | ALICAMTE
non4 | ALMERIA
0005 | Ala, i
0006 | BADAIDE
Q007 |BALEARES
000g8  |BARCELOMA
no0a | BURGOS
o010 |CACERES
a0t | CabliZ2
0012 |CASTELLOM
0013 |CIUDAD REAL
0014 |CORDOBA
0015 | La CORURMA
0016 |CUEMCA
0017 | GEROMNA
0018 | GRAMNADA >
4 [ b

m

4.2.3 Familias de materiales

Al seleccionar la opcién Familias de materiales podra ver la siguiente rejilla de
datos
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cﬁ Familias de articulos EI@
Opciones 2 (I '
Afiadi Descripeion
I odific:ar i 05
Eliminar | |1 MATERIALES
Sali |2 MAGUINARIA
; HE SUMINISTROS
el ¥ [n TRABAJDS DE ALBARILERIA
| |12 TRABAJOS DE ELECTRICIDAD
| |13 TRABAJOS DE PINTURA
| |14 TRABAJOS DE CARPINTERIA,
| |15 TRABAJOS DE YESERD
| |18 TRABAJOS DE FONTANERIA
| |18 TRABAJOS DE CANTERIA
| |13 TRABAJOS DE CARPINTERIA METALICA
| |20 TRABAJOS DE CERRAJERIA
|2 TRABAJOS DE CLIMATIZACION
| |22 TRABAJDS DE ALFARERIA
| |23 TRABAJOS DE EXCAVACION
| |24 TRABAJOS DE JARDINERIA
| |25 TRABAJOS DE LACADO
| |25 TRABAJDS DE LIMPIEZA
| |27 TRABAJDS DE SEGURIDAD
| |29 |GASTOS GENERALES
IR T

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al afiadir o editar una familia de materiales aparecera la siguiente ventana

Familias de articulos @

Cadigo 1

Descripcién | FAMILIA 1

Aceptar Cancelar

Cddigo
Campo identificativo de la familia.

Nombre
Descripcion de la familia.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la familia de materiales

pulse el botén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para
anular los cambios.
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424  Departamentos

Al seleccionar la opcion Departamentos podra ver la siguiente rejilla de datos

"H Departamentos =8 E=R =
Opciones o
Afiadir Codign Mombre
M.oc!ificar I i T
Elirnirar i |DEPARTAMENTO 2
Salir 2 |DEPARTAMENTO 2
3 ElDEF'AF!TAMENTD TRES

Personalizar

%«
[

ey wmo ks

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al anadir o editar un departamento aparecera la siguiente ventana

Familias de articulos W
Cadiaa JEI
Descripcidn iDEF‘.&HTﬁMENTD 1|

Aceptar Cancelar

Con esta opcidn es posible asignar un departamento a una obra.
Cddigo
Campo identificativo del departamento.

Descripcion
Nombre del departamento.
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Una vez que haya introducido o editado los datos del departamento pulse el
botén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para anular
los cambios.

4.2.5 Cuentas contables

Al seleccionar la opcion cuentas contables podra ver la siguiente rejilla de datos

cﬁ Cuentas contables E\@

Dpciones o

Afiadi [TcobiGo [nomMerRe |
bdics | [570000000 | Ceda. EFECTIVO

Eliriar [ |572000009  BEVA

Sali | |572000023 | BANCA MARCH

572000023  |BAMCO POPULAR

| CaJa DE AHORROS DEL MEDITERRANED
572000047 | LA CALA

572000054 BAMCO STDER CHISPANO

Personalizar

s

;M«{»»ma*;ﬂ'

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al afadir o editar una cuenta contable aparecera la siguiente ventana

Cuentas de Tesoreria x

Subcuenta {5?2000023

Titulo [BANCA MARCH]

Fltanilla Cheques |
v Pagarés

|bat Entidad Oficina  D.C. Cuenta Sufijo Bic

] [ [ 0ao BMARES2M:S

Aceptar Cancelar

Imb Obras
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Subcuenta
Cadigo contable correspondiente a la subcuenta.

Titulo
Descripcion / nombre de la subcuenta.

Plantilla cheque / pagaré
Modulo de documento que se utilizara para imprimir un cheque o pagaré.

Datos bancarios
IBAN, Oficina, cuenta y BIC de la subcuenta.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la cuenta contable pulse el

botén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para anular
los cambios.

4.2.6 Tiposde documentos

Al seleccionar la opcion tipos de documentos podra ver la siguiente rejilla de datos

"B Tipos de documentos EI@
Opciones e
Aifiadit [ Codigo . |N0mbre |
Hloxificar | o |FERMISOS DBRAS
Eliminar | o2 DOCUMENTACION CONSELL INSULER
Sali 03 ARAUITECTOS

g ([ T B ETIRES TFICIALES
Perzonalizar ¥ [ os [MAGEMES

| |05 |DOCUMENTOS EXCEL

O x|

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al afadir o editar un tipo de documento aparecera la siguiente ventana

Imb Obras
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Tipos de documentos

Cadigo i[ﬂ

Descripeion [PERMISOS DBRAS]

Aceptar Cancelar

Cédigo : En esta casilla debera introducir un cddigo (nimeros o letras) que
senvira para identificar el tipo de documento.

Descripcion : Descripcion del tipo de documento.

Una vez que haya introducido o editado los datos del tipo de documento pulse
el botén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para

anular los cambios.

4.2.7 Grupos de proveedores

Al seleccionar la opcidn grupos de proveedores podra ver la siguiente rejilla de datos

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Tutorial

"B Grupos de Proveedores EI@
|G A0 [ ]| va| <[ o[~

ELECTRICIDAD

3 CLIMATIZACION

Véase funcionamiento rejilla de datos

Al afadir o editar un grupo de proveedores aparecera la siguiente ventana

Grupos de Proveedores >

Codigo ] 2

Nombre [FONTANERIA

Aceptar Cancelar

Codigo : En esta casilla debera introducir un cédigo que senira para
identificar el grupo de proveedores.

Nombre : Denominacion del grupo de proveedores.

Una vez que haya introducido o editado los datos del grupo de proveedores
pulse el botén Aceptar para guardar los cambios o bien el boton Cancelar para

anular los cambios.
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4.3 Gestion de usuarios

Imb Obras permite gestionar distintos usuarios en el programa.

Esta opcion puede resultar de utilidad para poder asignar el acceso a partes
del programa o restringir el acceso al mismo.

Al seleccionar la opcion Usuarios podra ver la siguiente pantalla

Acceso a gestion de usuarios

Izuario

f

Clave de acceso

o fceptar xganc:elar]

Solo puede acceder a la gestién de usuarios el usuario ADMIN

A continuacion deberan introducir la contrasena

Acceso a gestién de usuarios. (5]

Clave de accesn

|

k. | Cancel

Una vez introducir la clave de acceso podra visualizar la siguiente pantalla:
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‘jﬁ Gestion de usuarios . . EI@
|3 AR t» 8B S - rmeg|

15 PACD

Se podran afiadir tantos usuarios como se desee.
Cada usuario podra tener asociada una clave para la entrada al programa, incluido
el usuario Admin.

Los accesos podran configurarse por usuario:

‘jﬁ Gestion de usuarios . . EI@
G /RE»{ D] =l - > n € g

15 PACD

Véase funcionamiento rejilla de datos

Imb Obras

Copiar un usuario existente a otro: Haga clic encima del botén y aparecera la
siguiente ventana:
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Copia de usuario =™

MHuevo nombre de usuario

|

k. ] Cancel

Introduzca el nombre del nuevo usuario y pulse Intro o haga clic sobre OK.

Para asignar a este usuario una contrasefia haga doble clic encima y vera la
siguiente ventana:

Acceso a gestion de usuarios, @

Clave de acceso

|

k. | Cancel

Para definir los derechos y las opciones a las cuales podran acceder los usuarios
haga clic encima del boton 'Definir derechos' y vera la siguiente ventana:
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Derechos de usuarios *

| zuario i-"«DMW gctivartodni Desactivar todo I

1000]
o Clientes
1020 Obras
1025 Obrasz - Estadisticas
1030 Bazesz de precioz
1040 b ateriales

1060 Proveedores

1060 Categonaz

1070 Personal

1080 Cuadrillas

1090 Motas

1100 Farmas de paga

1110 Provincias

1120 Parametros

1130 Seleccionar empreza
1140 Familias de articulos
1145 Departamentos

1147 Cuentas contables
1150 Parametros contables
1185 Tipos de documentos
1160 td agquinaria v Wehiculos
1170 Herramientas y Ltillaje
1180 Series documentos
1185 Tipog de Costes

1186 Grupos de Costes
1187 Flantila de Costes
2000 Presupuestos

2010 Certificaciones

AAIIAAAAIIAIAAAAIAINAAAIAIAAAAIADAA
AIAIINACNMIAIIIAAAIAIINIAIAAIAIIAIAAIAI]DTT
TITITITITITITITITITITITITITIﬂTITITITITITITIﬂTITITITITI“
AAIIAAAAIAAINAAIAINAIAAAIAAACAIAIAA
AIIINANMIAIIINIAAIAIINIAIAAIAIIIAAIIDTT

4.4 Parametros
|

Ventana de parametros de empresa
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Imb Obras

Datos empresa

General ]Valore& por defecto] Plantillas ] Pagnsi Coneo electrdnico | [vas adicionales]

Marmbre 1CDNSTHUCCIDNES MIGUEL SASTRE] Ao de p[gcesg] 26
Razdn social 1MI|JUEL SASTRE CANELLAS CIF # WIF
Domicilio ] Cod.Pastal

Paoblacian 1ALGAID.¢-\ Provincia |ILLES BALEARS
Tel#  [aamiem Tel2 [97112345 Fax  [571654321
E mail ]micorreo@misewidor.com

R.Mercarti ]

[~ Parametras de lva - Series de fras

Tipo de IV par defecto 2 & LG.LC. L]
Tipos de lva
I m Marmal 21

. softwars da gestidn

Feducido 10
Super reducido ] 4

Aceptar Cancelar

Al igual que otras muchas pantallas de la aplicacion, la ventana de
parametros de empresa esta dividida en varias pestanas.

PESTANA GENERAL

En la pestafia general puede introducir todos los datos fiscales de su
empresa, nombre, razén social, CIF, etc.
También puede introducir su logo.

Para introducir una imagen correspondiente a su logo, es importante resaltar
que dicha imagen debe estar en formato BMP, no se admite otro formato.

Para cargar su logotipo haga clic en el recuadro inferior izquierdo de la
pantalla, pulse el boton derecho del ratén, aparecera un menu desde el cual
podra

introducir su logo o eliminarlo.

PESTANA VALORES POR DEFECTO

La pestaia de valores por defecto permite al usuario del programa introducir
otros parametros tales como puede verse en la siguiente captura de
pantalla.
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Datos empresa =

General VWalores por defecto l Plantillaz ] Pagos{ Coren electrénicol Ivas adicionalez

Impresgidn de Facturas

Ajustar logo en impresion v Imprimir datoz empresa 2
Imprimir detalle v Imprimir nroz albaran W Agrupar mano de obra w matenal v
Agrupar albaranes I Imprimir Serie en facturag v
targen superior 45 bk argen inferior 10 Margen cabecera cliente 396
Impresion de Albaranes Recibos -
* Wenta " Coste " Ambos " Sin precios * Propios ™ Aplicacian
Decimales - Prezupuestos : al pegar partidas copiar —
Precios l—g Dezcripoion "2 Descomposician [ Mediciones [
Tamafios de papel 7
R - 210 297
e l_2 Presupuestos |.f3«4 210 % 297 mm __{ Ancho mm - Alto mm
Facturas [a4-210%237mm =] Anche 210 mm Ao [297  mm
Certiicaciones Albaranes |44 - 210 4 297 mm | Ancho [210 mm Ake 297 mm
" ;

Aiioen Listados [84- 2102207 mm | Ancho [0 mm Ake (257 mm
LRl Rechos (042105297 mm =] Ancho [210 mm ko 257 mm
Cédiga de banas Controlar stack en almacen ~
Usar codigo de barras v Actualizaciones autornaticas ™
Présimo Cédigo 847234500007 laaderec ot luaily Z

Imprimir datos librador recibo v
Borrar archivo al importar PDF I~

N2 de Registra Comprobar Facturaz de Compra con Pedidos v

=

Aceptar Cancelar

Mediante esta opcidn podra personalizar alguna de las opciones del
programa:

Si selecciona esta opcidn, en las facturas y presupuestos no se imprimiran
ni el logotipo ni los datos de la empresa.

Ajustar logo en impresion: si se selecciona, en las facturas y
presupuestos el logotipo de la empresa se ajusta al tamarfo reservado para
él por defecto, si no se selecciona el logotipo de la empresa se imprime en
su tamano real

Imprimir datos empresa: imprimir o no imprimir los datos de la empresa
en facturas y presupuestos.

Imprimir detalle: si selecciona esta opcion en las facturas de cliente se
imprimira el desglose de material y mano de obra, en cambio si no esta
seleccionada tan solo se imprimira el comentario y el total de factura.

Imprimir nros albaran: imprimir o no los nimeros de albaran en las
facturas de cliente

Agrupar material y mano de obra: al seleccionar esta opcion las facturas
de obras a administracion tienen dos apartados: mano de obra y material.

En la impresiéon de albaranes podra seleccionar el tipo de precio que
desea imprimir por defecto

Al copiar partidas del libro de precios a un presupuesto puede elegir entre
dos opciones: trabajar tan solo con la descripcion (podra modificar el precio
de coste manualmente), o bien trabajar con la descomposicion de partidas

(para modificar los precios de coste debera modificar la descomposicion)
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En este apartado podra configurar los diferentes tipos de tamafio de
papel que vaya a utilizar en: facturas, presupuestos, listados, albaranes y
recibos

PESTANA PLANTILLAS

Datos empresa =
General ] Yalores por defecto Flantillas 1 Pagoz 1 Conen electronico | lvas adicionales

Plantillas —

Plantilla albaran
B |abaanl.OR2

Flantilla pedidos proveedores
B |pedidoblico.OR2

Plantilla presupuesto

1plesupuesto1 QR2

Plantilla rezumen presupussto

]presupuestoZ QR2

Plantila certifizacion
]certificaciom LR2

Flantilla albaranes provesdores
B 1albaran compra.OR2

Plartilla partes de trabajo
B ialbaran compra.AR2

Plantilla resumen certificacidn
1certificacion2.QF|2

DS

Plantilla recibo
|reciba_2010.0R2 B

Aceptar Cancelar

En este apartado el usuario de Imb Obras puede seleccionar distintas
plantillas o modelos de documentos.

PESTANA PAGOS

Desde esta pestafa el usuario puede configurar y manejar determinados
parametros relacionados con pagos a proveedores, tales como distintos dias
de pago,

la forma de pago habitual asi como la manera de calcular vencimientos.
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Datos empresa =

General] Walores por defecto] Plantilaz  Pagos ] Coren electrénicol Ivaz adicionales]

Diadepage 1 | Dia de pago #2 J 20 Diadepago #3 30

Calcular wencimiento: de pagos a partir de

* Fecha de Entrada " Fecha Factura

Forma de pago

e |62 “7  [PAGARE B0 DIAS F FRA

Aceptar Cancelar

PESTANA CORREO ELECTRONICO

El programa permite enviar practicamente cualquier tipo de documento por
correo electronico, presupuestos, certificaciones, facturas, etc.

La utilizacién del correo electronico desde la aplicacion no esta sujeta al uso
de un determinado cliente de correo electrénico tal como OUTLOOK,
THUNDERBIRD,

WINDOWS MALIL, etc., es decir que si el usuario de la aplicacién tiene una
cuenta de correo en GMAIL, YAHOO, HOTMAIL, puede enviar directamente
correos electrénicos sin utilizar ningln programa, simplemente configurando
los parametros de la ventana siguiente
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Datos empresa =
General ] Walores por defecto ] Plartilaz | Pagos Coeres electidnico | lvas adicionales
Uzar un Onico email genenco para todos loz usuanos I
Corren electronico

Servidor SMTP |mail. infarnirben. cam Puerto 25
Usuario ]Ioro@infomirben.com

Contrasefia [ Cuenta de Grail v

Aceptar Cancelar

Configuracion de cuenta de Gmail

Senidor SMTP: smtp.gmail.com
Puerto: 465 o 587

Usuario: usuario@gmail.com
Contrasefia: Su contraseia

Configuracion de cuenta de Hotmail

Senidor SMTP: smtp.live.com
Puerto: 25

Usuario: usuario@hotmail.com
Contrasefia: Su contraseia

Configuracion de cuenta de Yahoo

Senidor SMTP: smtp.mail.yahoo.com
Puerto: 465 o 587

usuario: usuario@yahoo.com
Contrasefia: Su contraseia

Pongamos por ejemplo que queremos utilizar el servidor SMTP de GMAIL, el
Ultimo paso es decirle a GMAIL que vamos a utilizar su servicio de

correo desde una aplicacién externa con acceso a la cuenta, para ello debe irasu
cuentay alaopcién de ‘Aplicaciones con acceso a la cuenta’ y

activar la casilla ‘Permitir el acceso de aplicaciones menos seguras’.
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4.5

Imb Obras

Controla, protege y mantén segura tu cuenta, todo desde un solo lugar

Desde Mi Cuenta puedes acceder a herramientas para proteger tu datos y tu privacidad, y decidir como quieres que tu informacion contribuya a mejorar el
funcionamiento de las herramientas y los servicios de Google

a8 Inm[o-de sesiony s -
seguridad

Controla tu contraseiia y el acceso a tu cuenta de
Google

Inicio de sesion en Google

Actividad de los dispositivos y eventos de Contactos

sequl

plicaciones con acceso a la cuenta

B,

Controla tu contenido

Revision de seguridad

Protege tu cuenta en pocos minutos
revisando tu confinuracién de

Informacion personal y
“ privacidad

Administra tu visibilidad en la Web y los datos que
utilizamos para personalizar tu experiencia

Administrar tu actividad de Google

Configuracion de anuncios

Q Preferencias de la

>
cuenta

Ajusta la configuracién de la cuenta como, por
ejemplo, los métodos de pago, los idiomas o las
opciones de almacenamiento

Tu informacion personal

Payments
Suscripciones

Idioma y herramientas de escritura
Accesibilidad

Tu almacenamiento en Google Drive

Eliminar tu cuenta o determinados servicios

g  Revision de privacidad

Inicio de sesién y seguridad

Aplicaciones con acceso a la cuenta

Realiza un seguimiento de las aplicaciones y de
los servicios a los que hayas concedidoe permiso
para acceder a tu cuenta y retira los que ya no
uses o en los que ya no confies

I=es¥subscriptions

Aplicaciones con acceso a tu cuenta

Asegurate de que sigues utilizando estas aplicaciones y de que confias en
ellas para que accedan a tu informacion

@ Backup and Sync frem Google # Calendario
i clevertest i Pinterest
(y 4 mas)

ADMINISTRAR LAS APLICACIONES

Contrasenas guardadas

No tienes contrasenas sincronizadas.

MAS INFORMACION

Permitir el acceso de aplicaciones menos seguras: Si @

Algunas aplicaciones y dispositives usan una tecnologia de inicio de sesién
I puinl misada hanor e s Inarabla T:

Parametros contables

La opcioén de parametros contables permite al usuario de Imb Obras definir diversas
cuentas contables que se utilizaran en la opcién de enlace contable.

El programa en la actualidad enlaza o contabiliza facturas de clientes, proveedores,
cobros, pagos, etc., a varias aplicaciones contables tales como Contaplus, Conta3 y
A3Con, cabe destacar que para realizar dicho enlace es preciso tener instalado uno

de esos tres programas contables.
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La correcta configuracién de las cuentas y subcuentas contables de compras, ventas,
IVA repercutido (ventas), IVA soportado (compras), retenciones, IRPF, etc. ayudara a
que el proceso de enlace contable se realice satisfactoriamente, facilitando de esta
manera la contabilizacion de diversos tipos de movimientos contables.

Parametros contables

— Cuentas [ lwa Wentas [Repercutido)
Clientes  [430 Provesdores  |400 lva21 % |47700000 lva10% 47700000
Subcuentaz 1 rRetenciones 1 [=lBomatos[Sonotro
3 |47200000 X (47200000 % |47200000
Compras 5000000 Clisntes [+7500001 | e ] tea 0% | b |
Ventas presupuesto 70000001 Froveedores  |47500001 ~Retenciones IRPF

Ventas administracion | 70000002 Elicrtes 4750000 e J—_JWEEIUUEI‘I
Contabilizar datos clientes v proveedores I~ [~Retenciones Garantia
Clientes ]7 Proveedoress J—_

1 Contabilizacidn facturas proveedores

— Concepto del apunte

 N® Documento

— Fecha del apunte

¥ FechaFactura

" Fecha Apunte

¢~ N* de Factura + Nombie Provesdor
7 M2 de Factura

" N® de Registro + Mombre proveedor

7 N®de Factura + Mombre Obra
* M2 de Regictro

" Fecha Entrada & N de Registra + Mombre Obra

Aceptar Cancelar

4.6 Seleccionar empresa

El propésito de esta opcién es permitir al usuario del programa cambiar de empresa o
crear una de nuewo.

Su funcionamiento es bastante simple, para crear una nueva empresa basta hacer clic
encima del icono representado por el signo ‘+’,

aparecera la siguiente ventana, rellene la informacién solicitada y pulse sobre
‘aceptar’.

Imb Obras

Imb Obras - Gestian integral de obras
.ll ' Seleccionar empresa
Codigo Empreza Afio -
o b ras COMSTRUCCIOMES MIGLEL SA5TRE

Ciesditn imlepgral e nhrus D1 TH.&NSM.&S S.‘:". 201 E

02 IMB COMSTRUCCIOMES 2016

05 IMFO MIRBEM, 5.L. 207

=TT 12 COMNSTRUCTORA IMB 2016
v

e = [ & H
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Crear nueva empresa >
Codign |
Empresza I

Ao de procesa 1

Aceptar | Eancelarl

Introduzca el codigo de la empresa a crear, el nombre y el afio de proceso, a
continuacion pulse en 'Aceptar'.

Para seleccionar una empresa, situese encima de la misma y haga doble clic o pulse
sobre el botédn rotulado 'selecionar empresa’

4.7 Presupuestos

4.7.1 Crear presupuestos

Al seleccionar la opcion presupuestos visualizara la rejilla de datos de presupuestos

"B Presupuestos ===
Opciones 2 e
Afiadi Clierte: BaseImp. | Estada
Datos generales i T
Detalle [ |z 07/05/2007 | £03422.13 NO ACEPTADO N
Impritic B 07/05/2007| 917.69657 PENDIENTE N
Notas detesio [ |4 JULIAN CASA GOMEZ |REFORMAS COCINA 28/01/2004| 42090160  ACEPTADO N
i |5 04/07/2007| 224.24565  PENDIENTE N
N . |6 |01/09/2010) 18539636 PENDIENTE N
L7 02/09/2010| 363.446.35 PENDIENTE N
Dfetas proveedores |73 |02/09/2010| 23471767 FENDIENTE N
Pedidos y Proformas B 02/09/2010| 36618355  PENDIENTE N
Plarring [ |0 07/12/2010| 300.82364) PENDIENTE N
Duplcar []n 07A12/2010) 30082364  PENDIENTE N
j | 12 \22/12/2010) 5321042 PENDIENTE N
rportar BC3

[ |12 02/03/2011 000 PENDIENTE N
Impotar Eoel [ |14 PROMOCIONES JORDI SL |0BRA 2008 |o7/07/2011| 4180457 ACEPTADD M
Evportar BL3 | |15 TOMEU MAS ADROVER VIVIENDA UNIFAMILIER 07/07/2011| 38912630 PENDIENTE N
Exportar a Excel []1s 2441172011 000 PENDIENTE N
Ordenar |17 PROMOCIONES JORDI SL VIVIENDA UNIFAMILIER |28/01/2010) 1500048  ACEPTADD N
Regaloular | 12 PEPE RIFOLL |VIVIENDA UNIFAMILISR 15/05/2013) 2291754 PENDIENTE N
O W HOTELERA DEL SUR |HOTEL FLAMENGO 15/05/2013 396.274.48  PENDIENTE N
| |20 PEDRO RIFOLL |REFORM& COCINA 30/10:2014 000 PENDIENTE s
Aplioar porcentajes [zt PEDRO RIPOLL | REFORM&, COCCINA, 0A0/2014) 1.25617) PENDIENTE N

Precias basicos [ |2a TRANSMAS |14/02/2018] 41584522 PENDIENTE N ]
Exportar | 15027 27/08/2015 20660321 PENDIENTE N
Salt | |15028 PROMOCIONES JORDI 5L 0BRA 2 27/08/2015| 19862652  ACEPTADO N
| | 15023 05/02/2016 1531242 PENDIENTE N
Personalizar ¥ | |1s030 0170442016 1095274  PENDIENTE N
| | 15031 MIQUEL VALLORI |C/DE SES MONGES. 20- 07300 -INCA | 26/04/2016)  8377.93  PENDIENTE N
| 15032 AN REUS GARAU C/NOSTRA SRA. DE LLUC, 63- CAIMAR | O1/05/2016| 200,00 PENDIENTE N
| 15033 SAROTA 10/06/2016) 10000,  PENDIENTE N
| | 15024 HOTELERA DEL SUR HOTEL FLAMENGO |14/08/2016| 988.481.00  ACEFTADD N
| 15175 20/01/2017|1.545.0808  PENDIENTE N
| | 16040 CDAD PROP. SATURN.3 - MINERYA 48 |ESO. C/ DIANA - C/ SATURN |01/09/2016| 12960.00  PENDIENTE N

lacnes | Lzonirimiman leorann ae ~snnoiel asanonl eewmieare |

:

Véase funcionamiento rejilla de datos
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Para crear o afiadir un presupuesto haga clic sobre la opcién afadir o bien pulse la tecla
+.

Para modificar o editar la cabecera de un presupuesto, sitle la barra de seleccion sobre
el presupuesto en cuestion y haga clic sobre la opcion 'datos generales" o bien
pulse la tecla INTRO

Para borrar un presupuesto sitle la barra de seleccion sobre el presupuesto en cuestién
y haga clic sobre la opcion 'eliminar’ o bien pulse la tecla -

Un presupuesto esta formado por cabecera, cuerpo y notas.

En la cabecera del presupuesto debera introducir los datos generales del presupuesto
tales como : obra, fecha, % beneficio industrial, % Iva , etc. .

El cuerpo del presupuesto es el presupuesto en si, es decir una oferta de precios
estructurada en capitulos y partidas.

Las notas se utilizan para afiadir observaciones al presupuesto : formas de pago,
garantias, ... etc.

Al crear un presupuesto o modificar su cabecera visualizara la siguiente pantalla

DATOS GENERALES.

Presupuestos *

Presupuesta N2 1 Fecha |28/01/20M0 13 Fieferencia |20 47201 ]

Datos generales | Resumen Costes | Célculo de Costes | Ejecucian |

Obra Desciipeidn ampliada
[VIIENDA UNIFAMILIAR VAT
Cliente 2

]JULIAN CASA GOMEZ

Importe eiecucitn material 538100 | | Coste Directo 16.381.00
festosgencidles % Ll | | it 16.381.00
Beneficio industial 5 000

800 % 294558
i emm | M
Descuento oo % 000 | | Total Presupussto 1332958

Estador
" Pendiente i Aceptado " Mo Aceptado " Cenado

Bloquear Presupussto r

Aceptar Cancelar

En la cabecera del presupuesto podra introducir los siguientes campos :

N° de presupuesto : todos los presupuestos estan numerados, el programa le facilitara
un cédigo automatico cada vez que cree un nuevo presupuesto pero si lo desea puede
introducir un nro. manualmente.
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Referencia : Es un campo puramente informativo que le puede ser muy Uutil para localizar
los presupuestos. Supongamos que hace el presupuesto n® 125 a D. JOAN RIUTORT
GALMES, siempre le sera mas facil recordar ARBONA que 125, puede utilizar el campo
referencia para introducir ARBONA o cualquier otra cosa que relacione con el
presupuesto en cuestion.

Fecha del presupuesto : puede introducir la fecha manualmente o pulsar sobre el icono
de la derecha de la casilla y podra seleccionar la fecha desde un calendario.

Obra : La mayoria de veces cuando se hace un presupuesto todavia no se ha asignado
codigo a la obra y en realidad no es necesario hacerlo. Si de momento no desea crear
una obra, pulse INTRO en esta casilla y el cursor se desplazara al recuadro de la
derecha donde podra escribir una descripcién para la obra. Si desea crear una nueva
obra pulse el botén del la pila y podra visualizar el browser de obras. En el caso de que
desee consignar una obra existente escriba el codigo o bien pulse el boton de la pila.

Cliente : Si ha introducido una obra no podra acceder a este campo, en caso contrario
tiene un funcionamiento idéntico al campo obra.

Gastos generales y Beneficio industrial : % que se aplica sobre el importe bruto del
presupuesto.

Si ha introducido una obra, este campo tendra el mismo valor que la ficha de obras,
aunque lo puede modificar o establecer manualmente.

Descuento : % que se aplica sobre la suma del importe bruto , los gastos generales y el
beneficio industrial.

Iva : % de Iva que desea aplicar al presupuesto.
Estado : Campo informativo para indicar el estado del presupuesto.
Un presupuesto esta formado por dos tipos de costes.

Un coste directo que proviene del coste de cada partida del presupuesto y un coste
indirecto que proviene de costes que no son especificos de una partida en concreto sino
que corresponden a varias partidas o a todo el presupuesto, (alquiler de una grua,
caseta de obra, alquiler de coches, etc.)

En la opcion de Datos generales de un presupuesto se ha afadido la pestafia Calculo
de Costes para que se puedan introducir y calcular este tipo de costes.

Ademas en la opcion Ficheros + Auxiliares + Costes se han afiadido tablas para que se
puedan especificar diferentes tipos (Costes indirectos, Costes de estructura) y grupos
de costes (personal técnico, alquiler de maquinaria, personal de obra, etc.). Asi como la
posibilidad de crear una plantilla para después poderla

importar en los presupuestos.

PESTANA RESUMEN COSTE
Permite visualizar los diferentes tipos de costes asociados al presupuesto.

En primer lugar el coste directo que viene dado por el coste de cada partida y después
los costes indirectos introducidos.
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Datos generales  Resumen Costes | Célouio de Costes |

Grupo Importe
Total Coste directo 37751636
| [I= Tipo 0-COSTES DIRECTOS
0-COSTES DIRECTOS 7791636
l[m‘ Total Coste indiecto 0,00 00
Total Coste 71636
Base Imponible 415.845.22
Margen sobre Coste 004 %
377.91635]
R | [4] ]

PESTANA CALCULO DE COSTES

Permite la introduccion y calculo de costes.

Datos generales | Resumen Costes  Caloulo de Costes |

Coste directo I 377.918.38

M 5 INDIRECT 05 FlIOS
[| = Gupo: 1-SOPORTE TECHICO
0 JEFE DE DBRA ‘ 1,00‘ 1,00‘ 4 5uu,uu‘ u,uu‘ 450000
JEFE DE COMPRAS 1.00 100] 350000 000/ 350000
[ eoon.00]
[| [ Gupo: 2-GASTOS PERSONAL TECNICO
ALOUILER DE COCHES 1.00 100 40000 ool eonoo
[|  TELEFONO MOvIL ‘ 1.00 100 enoo 00| eom
ALOUILER APARTAMENTO 1.00) 100 35000] o0l as0o0
[ e
| &sinm
[ | =/ Tipn: 2-COSTES INDIRECT 05 PROPORCIONALES
[| [ Gupo: &-CONTROLDE CALIDAD
CONTROL DE CALIDAD | 00| oog| o.0| 100 377318
DR
[| = Gupo: 7-SEGURIDAD 'Y SALUD
SEGURIDAD ¥ SALUD | 0.00] 0,00| 0,00 20 7RI
[
[ 1133749
[ 2014743
R TR [« [v]

DETALLE PRESUPUESTO

El funcionamiento de la rejilla de datos de un presupuesto es muy similar a la rejilla de
datos de la base de precios excepto en algunos detalles.

IMB Obras le permite tener varios presupuestos abiertos a la vez, por eso es muy
importante establecer el presupuesto activo, es decir el presupuesto con el que esta
trabajando.

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.




Tutorial

Imb Obras

Para ello debera activar la casilla Presupuesto activo que esta en la barra de
herramientas superior de la rejilla de datos.

En las ventanas de presupuesto se visualizan los diferentes costes y margenes
globales, por capitulos y por partidas.

“H Pro0029 - - =8Bl |
|Presoctivo | g B A B ERER 2GS 8B F Ira|iNcio |
1 185 1.52354.
w2 DEMOLICIONES 23.395.89 2339608  506%
|3 MOVIMIENTO DE TIERRAS 7.008.86 7.008.86  505%
w4 HORMIGONES ¥ ESTRUCTURA 30.234.95 386237 005%
505 CUBIERTAS 32.454.15 3245415 506%
B 5 FABRICAS ¥ TABIQUES 10.679.84 1067984  50E%
w7 RED DE SANEAMIENTO ¥ VENTILACION 10.038.72 1003891  506%
80 |8 FEVOCOS ¥ ENLUCIDOS 28.515.64 28.51865  505%
w0 3 SOLADOS ' ALICATADOS 31.428.35 3506300  5%2%
10010 CANTERIA ¥ PIEDRA ARTIFICIAL 2.799.62 3.126,01 B01 %
10 (1 FIRMES ¥ FAVIMENTOS 11.033.59 2009915 72%%
120 |12 DBRAS VARIAS Y ALBARILERIA 19.962.88 2275356 82 %
130 (13 CARFINTEFIA DE MADERA 27.057.46 51.285.00 7995%
140 14 CERRAJERIA 924,03 92403 50E%
150 |16 FONTANERIA Y ENERGIA SOLAR 31.135.76 3113676 506%
160 |16 ELECTRICIDAD 26.103.29 1529292 -43%
17017 TELECOMUNICACIONES 5.569.10 548370 -652%
180 |18 AIRE ACONDICIONADD 28.345.54 2834554  506%
180 18 ACRISTALAMIENTOS 9.448.72 944872  5IE%
w2 FINTURA 9.095.41 909541  50E%
0 |z JARDINERiA 3.524.80 352480 505%
20 |2 FISEINAS 25.805.75 25.80575  506%
30 |3 ENSAYOS ¥ CONTROL TECICO 1.829.47 182947  50E%
40 2 EXTRAS VARIOS 0.00 715000 10000%
11584522
Total Coste Direclo FTAIE3  Taal Coste Indrecto 2014749 533 % Tatal Coste 398.063.85 Total Venta 415.84522  Margen | 447 %

Un presupuesto esta formado por capitulos y partidas, puede tener tantos niveles como
desee : capitulos, sub-capitulos, tantos niveles que necesite, partidas pero la mayoria
de las veces basta con dos niveles.

Si se encuentra en un nivel de tipo capitulo en la rejilla de datos podra visualizar el
cadigo, la descripcion y el importe de cada uno de los capitulos del nivel, en cambio si
se encuentra

en un nivel de tipo partida visualizara ademas la medicion o cantidad de cada partida y
el precio de la misma.

En la parte superior de la ventana, tiene acceso a las opciones del presupuesto en
curso.

Barra de botones.

Pres. Activa [ ﬁ[i. AR 2N Ira [INCo =

o Inicio

['i' Crear un nuewvo capitulo o partida
F.

[

Modificar un capitulo o partida
Eliminar un capitulo o partida
Copiar un capitulo o partida
mﬁ Pegar un capitulo o partida
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2

Precios basicos
[Ed
LA Renumerar

$ Recalcular presupuesto

Exportar

Crear un nuevo capitulo o partida.
Si es la primera vez que entra en el presupuesto, éste estara vacio lo primero que tiene
que hacer es empezar a crear capitulos, para hacerlo tiene tres opciones :

Crear un capitulo manualmente : pulse sobre el botén afadir o bien la tecla + y podra
visualizar la siguiente pantalla de edicion

Pr 00029 - Mueveo Capitulo >
Cadigo |25 84 Order
MNambre J
Coste ] Yenta I

Aceptar J Cancelar J

El programa asigna automaticamente los cédigos de capitulo pero puede modificarlo si
lo desea.

Orden es un campo que sirve para ordenar el capitulo dentro del presupuesto
normalmente el valor de orden se va incrementando de 10 en 10 cada vez que crea un
capitulo nuewvo.

Veamos la utilidad de este campo con un ejemplo, supongamos que tiene un
presupuesto con tres capitulos

Capitulo 1 Orden 10 DEMOLICIONES
Capitulo 2 Orden 20 HORMIGONES
Capitulo 3 Orden 30 FABRICAS Y TABIQUES

Ahora supongamos quiere insertar el capitulo CUBIERTAS entre el 2 y el 3, lo Unico que
tiene que hacer es teclear 2A en el campo cdédigo y 25 en el campo orden.

En el campo nombre debera introducir la descripcién del capitulo

Los campos coste y venta son puramente informativos y a medida que vaya asignando
partidas al capitulo se iran actualizando.

Una vez introducidos los datos deseados debe pulsar sobre el botén Aceptar para
guardar los cambios o bien sobre el botén Cancelar si desea anularlos.
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Si el capitulo esta vacio (no tiene ninguna partida) el programa le preguntara que tipo de
nivel desea crear : partidas o capitulos? , normalmente son partidas pero es posible que
algunas veces decida poner mas de un nivel de capitulos en un presupuesto.

1.- DEMOLICONES

1.1.- EDIFICIO A

1.1.1.- M2 DEMOLICION CUBIERTA
1.2.2.-

1.1.3.-

1.2.- EDIFICIO B

1.2.1.-

2.- MOVIMIENTO DE TIERRAS

Para modificar un capitulo sitie sobre él con la barra de seleccién y pulse el botén
modificar.

Para borrar un capitulo situese sobre €l con la barra de seleccion y pulse el botén
eliminar o bien la tecla —.

El sistema para crear, modificar o borrar partidas es exactamente el mismo que el
utilizado en los capitulos.
La pantalla de edicion de partidas es la siguiente :

La pantalla de creacién de partidas esta dividida en varios apartados y pestafas.
En la pestafia principal o ‘presupuesto inicial’ el usuario puede introducir la
descomposicién y medicion, también pueden introducirse imagenes.

Pr 16057 - 1.1.. Muro de carga de 19 cm de espesor de fabrica de ladrillo cer x
Presupuesta inicial ] E\ecuc\én]
Cidign 1.1 ;4 ” .
= Oiden 10 Mombre ]Mulo de carga de 19 om de espesor de fabrica de ladrillo cer Unds lid
Referencia
Descomposician
Mura de carga de 19 om de espesar de fabrica de ladrilla
cerdmico perforado panal 14, para revestin, 29419:14 cm, () ['i
resistencia a compresion 25 MNémné, recibida con martera
de cemento industrial. color aris, M-5. sumiristrada & Oficial 12 construccion h 0483 23110 1116 [
granel malT4 T R h 0482 18500 598 Z
mg0Gmms010 Mezclador continua con silo, para mortero industrial h 0,152 1.730 0.26
mt04lpe010g Ladrillo cerémica perforado panal 14, para revestir, Ud 24,180 1,120 27.05 "{:
mi0Bazalila  |Agua. mi 0,007 1.400 0.0
mt09mifd10ch artero industrial para albafiileria, de cementa, t 0,040 29,500 118
~
PRECIO BASE 4864
COSTES OCULTOS DE PARTIDA 200 % 0497 Gastos Amart. Consery. 000 % 000
Mana de Obra Indirecta 000 % 0.00 PRECIO DE COSTE 4381
| Medcianes | Imagenes | Medicion | 10,000
Frecio Coste
~ G ey we gt | I
= Coste ]—‘
1 1.000 0,000 0,000 0,000 1000 s 0on % 0.00
2 2,000 0,000 0,000 0,000 2,000 e
3 3,000 0.000 0,000 0.000 3,000 3] fa 496,10
4 4,000 0,000 0,000 0,000 4.000
Porcentaje I =
wf pr. coste %
Precio de ] 1967 Importe J 29610
B2 || venta 4 venta 2
v Margen Final 000 %  Pendiente derevisar [
Aceptar Cancelar

Cada partida tiene los siguientes campos :
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Cédigo : el programa proporciona un cédigo automatico a cada partida pero si lo desea
lo puede asignar manualmente

Orden : tiene la misma utilidad que la explicada en los capitulos
Nombre : descripcidn corta de la partida

Unds : unidades de medicién (UD, M2, M3, KG, ..... )
Descripcion larga : descripcién detallada de la partida

Medicion : o cantidad presupuestada

Precio de coste de la partida

Porcentaje o margen que se quiere aplicar sobre el precio de coste para obtener el
precio de venta.

Precio de venta de la partida.

En cuanto a precios de coste y mediciones el programa le ofrece dos posibilidades :
trabajar directamente con la primera pestafa de la pantalla es decir introduciendo
manualmente

el precio de coste y la medicion o cantidad presupuestada, o bien trabajar con los
cuadros de descomposicion y medicion.

Si trabaja con el cuadro de descomposicion, el precio de coste de la partida vendra
dado por los datos introducidos en el mismo y no podra modificarlo manualmente.

Si trabaja con el cuadro de medicion, la cantidad presupuestada sera la que indiquen
los datos introducidos en dicho cuadro.

Para copiar partidas de la base de precios o de otro presupuesto debera utilizar el
mismo procedimiento que para copiar capitulos.

Al copiar una partida de la base de precios, cuando pulse el botén pegar, visualizara una
pantalla en la cual podra activar o desactivar dos opciones :

Copiar descripcion : si esta casilla esta activada el programa copiara la descripcion y el
precio de coste de la partida seleccionada de la base de precios.

Copiar descomposicion : si esta casilla esta activada el programa copiara la
descomposicién de la partida seleccionada en la base de precios.

Al copiar una partida de otro (o del mismo) presupuesto tendra una tercera opcion :

Copiar mediciones : si esta casilla esta activada el programa copiara la medicién de la
partida seleccionada en el presupuesto.

Esta opcion es muy util para copiar mediciones de una partida a otra : situese sobre la
partida que contiene las mediciones validas, pulse el boton copiar, sitlese sobre la
partida

en la cual quiere copiar las mediciones, pulse el boton modificar para editarla, en la
pantalla de edicion de partidas vera que el botdn pegar esta activado, pulselo y en el
cuadro de

dialogo tan solo active la casilla mediciones.
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La descomposicion de una partida de presupuesto es exactamente igual que la
descomposicién de una partida de la base de precios,

Veamoslo con un ejemplo :

La partida “M2 DE FABRICA DE LADRILLO DE 20 “ puede tener la siguiente
descomposicion :

0,020 m3 de mortero 13.800 276
0,700 hr de oficial primera 2.300 1.610
0,350 hr de pedn 1.900 665

26 ladrillos H16 67 1.742

Precio base 4.293

Sobre este precio base se pueden aplicar unos porcentajes :

Mano de obra indirecta, Medios auxiliares y Gastos de amortizacion y conservacion.
La suma del precio base + los porcentajes nos dara el precio de coste de la partida.
Puede anadir, modificar o eliminar elementos de la descomposicion de la partida.

Si modifica o afiade un elemento tan solo podra consignar el cédigo y la cantidad.

Para cambiar el precio de un elemento debera buscarlo en la tabla de precios basicos
del presupuesto.

Cada presupuesto tiene su propia tabla de precios basicos que esta formada por todos
los precios que se encuentran en las descomposiciones de las partidas del
presupuesto,

es decir que las modificaciones que haga en un presupuesto no afectan ni a la base de
precios ni a los demas presupuestos.

Para eliminar un elemento de la descomposicién situese sobre el y pulse el boton borrar
linea.

Para anadir un elemento a la descomposicion pulse el boton afiadir. Si sabe el codigo
del elemento que quiere insertar

tecléelo en caso contrario haga un clic con el ratén en la casilla cédigo y acto seguido
pulse el botdn de consulta.

Al pulsar el botén de consulta visualizara la ventana de precios basicos del presupuesto
en modo consulta.

Cuando la ventana de precios esta en modo consulta y hace doble clic o bien pulsa intro
sobre un elemento de la rejilla , la ventana se cierra y se copia el registro seleccionado
en el lugar que origind la consulta.
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B Pr00029- Bésicos

GAREEE&BE

A01JF002  |MORTERO CEMENTO 1/2

AlZasR] HORMIGON HNE-20/P/40 elab. obra
BOOO7.0070 Peon suelto h 16.910 0.000 0.000
BO401.0110 gravilla 1 (448 mm) Tn 7.EE0 2.285 0.000
BOS01.0160 cordén de palietileno @ 15mm ml 0,580 16,000 0,000
BO708.0030 gres 31«31 cm [claze 1] i1 15,000 29,391 0.000
B1013.0030 piedra caliza de 5 a 10 cm picad g 459,200 0,000 0,000
B1014.0270 forro de Santanyi de 3 cm m2 83,150 4862 0,000
B1110.0070 vierteaguas alfareria 120425 cm ud 29,7390 12,455 0,000

E1112.0010 celosia ceramica de 20420 cm ud 5.080 2.000 0.000
B1B02.0100 tapa fundicion de 50x50 acera ud E4,900 5,000 0,000
B1602.0240 gafa punta ud 0,100 383433 0,000
B1B02.0270 Tapa fundicion de 35x55 acera pozo de bloquen ud EE.500 1.000 0,000
B1915.0050 por 45 dias de alquiler andamiaj i3 9510 97,035 0,000
B1915.0120 montaje y desmontaje hasta 20 m g 9,070 126.019 0,000
B2013.0180 grifo angular lavadora ud 25,150 5,000 0,000
B2 3.0181 giifo angular lavavaiilaz ud 25,150 1.000 0,000
B2013.0182 Grifa angular ud 25,150 3.000 0,000
B2205.000 p/p conjunto prefabricado centra ud 26,980 1.000 0,000
B2504.0030 esmalte forja gris acera | 20,800 1.822 0,000
01044101 TARICOM LADRILLO HAD 2501248 e, M2 18.780 0,000 0,000
ECAE.1chba Excv medios pala s/carga s 22,960 80,000 0,000

Si quiere crear o modificar un precio basico del presupuesto podra visualizar la siguiente
pantalla

Pr 00029- Bésicos - B1110.0070 .. vierteaguas alfareria 120x25 cm X

Cadiga iB'I 110.0070

Maombre ]vierteagud@ alfarenia 120025 cm

Unds iud Precio de coste 29,730 Margen %  Precio de venta 0,000

Arceptar \ Cancelar I

Los campos de un precio basico son los siguientes :

Cédigo : el programa asigna uno de automatico, pero si lo desea lo puede teclear
manualmente.

Descripcion del precio basico

Unidades de medicion : M2,ML,UD,KG ....
Precio de coste : el precio de coste del basico.
Precio de venta : el precio de venta del basico.

Cuando esta trabajando con los precios basicos de un presupuesto, podra copiar
elementos de la base de precios o de su fichero de materiales inclusive copiar precios
de un proveedor.

Cuando esté creando un precio basico observara que a la derecha de la casilla codigo
aparecen tres botones : consultar libro de precios, consultar materiales, material de
proveedores. Si pulsa sobre el primero visualizara una ventana de la base de precios, si
pulsa el segundo visualizarg una ventana con el browser de materiales, si pulsa sobre el
tercero visualizara una ventana con el browser de las listas de precios de sus
proveedores en ambos localice el precio que desee copiar y haga doble clic sobre él.
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Puede anadir, modificar o eliminar elementos de la medicion de la partida.
Para eliminar un elemento de la medicidn sitlese sobre él y pulse el botdn borrar linea.

Para modificar un elemento de la medicion sitliese sobre él y teclee los cambios
oportunos.

Para crear una nueva linea de medicién pulse el boton afadir.

Los campos de cada linea de medicion son : Comentario, cantidad, longitud, latitud y
altura.

Si se trata de una partida cuya unidad de medicién es UD p.e. PUNTOS DE LUZ, tan
solo se suele rellenar los comentarios y la cantidad :

COMEDOR 3
SALA DE ESTAR 4
DORMITORIO 1

Sl se trata de una partida cuya unidad de mediciéon es M2, p.e. FABRICA DE TABIQUE,
se suele rellenar algin comentario, la cantidad y 2 de las medidas (longitud, altrua,
anchura segun corresponda)

PLANTA BAJA 4 10 3,5

26,753,5

1535

PLANTA PRIMERA 4 10 2,5

Una vez que termine de introducir partidas en un capitulo pulse el boton Inicio de la
barra superior del presupuesto, para wolver a la raiz y asi poder seguir con otro capitulo.

Aplicando lo explicado en los parrafos anteriores podra elaborar cualquier tipo de
presupuesto sin el mas minimo problema.

Modificar un capitulo o una partida.

Para modificar un capitulo del presupuesto o una partida simplemente haga clic encima
del boton ‘modificar’ de la barra de herramientas.
Para mas informacion véase la siguiente opcion.

Crear presupuestos

Eliminar un capitulo o una partida.

Si desea eliminar un capitulo sitiese encima del mismo y pulse sobre el botén
‘eliminar’, aparecera un mensaje parecido
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W ooz

— =]
| Pres.aetive | @y @ A [3 B2 & SEB P Ira/inoo -

ACTUACIONES PREVIAS 1.523.54 1.523.54 506%

1

2 DEMOLICIONES 23.395.89 2339608  50E%
03 MOVIMIENTO DE TIERRAS 7.008.86 7.00886  506%
0 4 HORMIGOKES Y ESTAUCTURA 30.234.95 31.86237  005%
05 CUBIERTAS 32.454.15 3245415 5mE%
0 5 FABRICAS ¥ TABIQUES 10.679.84 1067984 5%
w7 RED DE SANEAMIENTO ¥ ¥ENTILACION 10.038.72 1003891 5%
IR REVOCOS ¥ ENLUCIDOS 2851564 2851865  506%
0 9 SOLAD0S ¥ ALICATADOS 31.428,35 35.063.00  5:%
100 1o CANTERIAY PIEDRA ARTIFICIAL 2.799.62 312601 B01%
1o 1 FIRMES ¥ PAYIMENTOS 11.033.59 2009915 72E%
120 12 OBRAS VARIAS ¥ ALBARILERIA - 19.963.88 2275356 871%
130 |13 CARPINTERIA DE MADERA Alencion 27.057.46 51.285.00 79353
14014 CERRAJERIA 924,03 92403 516%
150 |15 FONTAMERIA Y ENERGIA SOLAR &3 31.135.76 3N.13576 5%
180 18 ELECTRICIDAD: 26.103.29 15.29292  4438%
170 17 TELECOMUNICACIONES 5.569.10 548370  BE2%
180 18 AIRE ACONDICIONADD 28.345.54 2834554  506%
190 19 ACRISTALAMIENTOS 9.448.72 944872  506%
200 @ PINTURA 9.035.41 909541 50
0 2 JARDINERA. 352480 352480  506%
2 = PISCINAS 25.805.75 2580575  506%
FEOFE] ENSAYDS Y CONTROL TECHICO 1.820.47 182047  506%
40 2 EXTRAS VARIOS 0,00 7.150,00  100,00%
20 %5 RED DE SANEAMIENTO ' ¥ENTILACION 0,00 000 10000%

ACTUACIONES PREWIAS
ENEGIA SOLAR

41584522

Total Coste Directo 37791636 Tatal Coste Indirecta 20.147.49 533 % Total Coste 398.063.85 Total Venta 415.845,22 Margen | 4.47 %

El eliminar todo un capitulo del presupuesto en curso borra DEFINITIVAMENTE todas
las partidas, mediciones, imagenes de dicho capitulo, esta accion no es reversible.

Para copiar un capitulo de la base de precios primero debe asegurarse de que tiene
marcado el presupuesto como presupuesto activo, después sin cerrar el presupuesto,
abra la base de precios (utilizando el menu ficheros o bien el botén libro de precios de la
barra superior).

Una vez en la base de precios localice el capitulo que desee copiar situandose sobre él
con la barra de seleccion y después pulse el botdn copiar de la barra superior de la
base de precios, seguidamente se cerrara la base de precios y la aplicacién regresara
al presupuesto activo.

Una vez en el presupuesto pulse el botén afiadir para afiadir un capitulo y cuando
aparezca la pantalla de edicion de capitulos podra observar que a la derecha del campo
codigo se habra activado el botdn pegar, pulselo para copiar el capitulo.

Para copiar un capitulo de otro presupuesto primero debe asegurarse de que tiene
marcado el presupuesto como presupuesto activo, después sin cerrar el presupuesto,
abra el browser de presupuestos, seleccione el presupuesto del cual quiere copiar el
capitulo, abralo cliqueando dos veces sobre él o utilizando el botén abrir. Una vez en el
presupuesto localice el capitulo que desee copiar situandose sobre él con la barra de
seleccion y después pulse el botdn copiar de la barra superior del presupuesto,
seguidamente se cerrara el presupuesto y la aplicacion regresara al presupuesto activo.

Una vez en el presupuesto pulse el botén anadir para crear un capitulo y cuando
aparezca la pantalla de edicion de capitulos podra observar que a la derecha del campo
codigo se habra activado el botdn pegar, pulselo para copiar el capitulo.

Todo lo anterior se resume en los siguientes pasos
1.- Verifique que el presupuesto actual estd marcado como activo

2.- Abra la base de precios o bien otro presupuesto
3.- Situese sobre el capitulo a copiar

Imb Vista Software, S.L.




Tutorial

4.- Pulse el botén copiar
5.- Pulse el botén afiadir
6.- Pulse el botén pegar

Una vez que haya creado los capitulos o bien después de crear cada capitulo, tendra
que empezar a crear partidas.

Para entrar en un capitulo haga doble clic sobre el o bien situese localizelo con la barra
de seleccidn y pulse la tecla INTRO.

4.7.2  Copiar un presupuesto

o
: Icono que representa la opcién de efectuar una copia del presupuesto.
Algunas veces le resultara mas practico copiar un presupuesto ya hecho y modificarlo
que no tener que empezar de cero.
Para hacerlo situe la barra de seleccion sobre el presupuesto original y pulse el botdn
crear una copia.
Este proceso creara un nuevo presupuesto (el ultimo del browser) idéntico al original.

4.7.3  Ofertas proveedores

Esta opcion se utiliza para solicitar a proveedores /subcontratistas un presupuesto
para la ejecucién de una o varias partidas (por ejemplo para solicitar
a varios electricistas el presupuesto del capitulo de electricidad).
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Solicitud de presupuestos a proveedores >
Presupuasto !
Ofiees I 15031 Cliente  [MIQUEL YALLORI
Dbra ICFDE SES MONGES, 20 - 07300 - INCA

Presupuestos solicitados a provesdore:

=

Listada |

Una proforma puede ser de dos tipos: de pago a cuenta simplemente hay que indicar
el importe a pagar o
bien una proforma de final de pedidos.
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Solicitud de presupuestos 3 proveedores x
Presupuesto
o 5051 Cliente  |MIBUELVALLORI
C2 BE SES MONGES, 20- 07300 - INCA
Obra
5 ,
Tz || Coste presupuestado 0.00
Tipo de presupuesto 0.00
[(‘m Feiife S | Venta presupuestada 0,00
~Detal
_ “
=
=
g
-
e
(]
Rme Dbservacions
G 2B
PN =N
B
G 2 B i
e Aceptar | Cancelar

En la descripcion de la oferta debemos introducir un texto que nos ayude a identificar
este grupo de partidas.

En la ventana de ediciéon podemos visualizar los importes presupuestados de coste y
venta.

[+

Para seleccionar partidas del presupuesto pulsaremos el botén de la barra
derecha de botones.
En este momento visualizaremos una pantalla de seleccion de partidas muy similar a

la que se usa para realizar una certificacion.

Pr 15031 x
R T S I I N S - |
(B A
PFicado de revestimiento de peso aplicado sobre paramento ver
Pizada de enfoscado de cementa, aplicado sobre paramento ver
Enlucido de yeso de aplicacion en capa fina CE, en una super
[ a super
Enfoscado de cementa, a buena vista, aplicado sobre un param
Pintura plastica con textura liza, colar blanco, acabada mat
v
Revestimiento decorativo de fachadas con pintura pléstica lisa, para la realizacidn de |a capa de acabado en revestimientos continuas bicapa; limpieza v lijado previo del soporte de mortero industrial, en
buen estado de conservacion, mano de fondo v dos manas de acabado (rendimienta: 0.1 1w cada mana).
Aceptar Cancelar
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Una vez elegidas las partidas podremos modificar la Medicién Pedido ya que en
alguna ocasién puede no coincidir con lo que hemos presupuestado
al cliente final.

[

Para afadir proveedores a esta oferta pulsaremos el botén del recuadro de
proveedores y seleccionaremos el proveedor.

Este paso se debe repetir para cada uno de los proveedores que se quieran anadir.

Para afadir de una sola vez todos los proveedores de un grupo (fontaneria,
electricidad, carpinteria, etc.)

usaremos el boton @ y seleccionaremos el grupo.

Podemos imprimir la solicitud de presupuesto para enviarla manualmente a los
distintos proveedores.
Podemos enviar automaticamente un email a todos los proveedores usando el

=

botoén

En este caso Imb Obras crea una hoja Excel (xIs) con los cédigos de partida, las
descripciones de la partida y la medicién

total de cada partida. Estas tres columnas estan bloqueadas.

El proveedor solo podra escribir en la columna de precio y en la columna de
observaciones.

La intencion de esta hoja de Excel es que el proveedor rellene los precios que nos
ofrece y nos dewelva la
hoja para asi poder importarla.

d s pr_xds [Modo de compatibilidad] - Micrasoft Excel
INICIO | INSERTAR  DISEIO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA  Acrobat  EQUIPO
AD *cma' Calibri - 3 Ajustar texto n E
ER) Copiar -
Pegar | K T = © Insertar Eliminar For
- ¥ Copiarformato SAmbIRary coniat - -
Portapapeles ] Fuente Alineacion Niimero Estilos Celdas
A7 - S| 1
A B € D E F G H
1 Proveedor
2 [Fecha
3 |Partida Descripcion Unds Medicion {Precio Importe Observaciones
1 Picado de revestimiento de yesa aplicado sobre paramento horizontal de hasta 3 m
de altura, con medios manuales, y carga manual de escombros sobre camidn o
4 contenedor. m? 62,043 0
1.3 Desmontaje de puertas, con medios manuales y carga manual de escombros sobre
5 camion o contenedor. ud 2 a
1.8 Enlucido de yeso de aplicacion en capa fina C6, en una superficie previamente
6 guarnecida, sobre paramento vertical m? 73,65 0
111 Revestimiento decorativo de fachadas con pintura plastica lisa, para la realizacién de
la capa de acabado en revestimientos continuos bicapa; limpieza y lijado previo del
soporte de mortero industrial, en buen estado de conservacidn, mano de fondo y dos
7 manos de acabado (rendimiento: 0,1 /m? cada mano). m* 23,25 [
8 of
.

Una vez recibidos los precios del proveedor pulsaremos el botén
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Solicitud de presupuestos a proveedores X

Presupuesto

T ] Cligrte | Obra

Descripcion ]
Ref {1 Bl

Descripcid 1P\cadu de revestimiento de veszo aplicado sobre paramenta hor irrF

i edicidn ,— Medicion
presupuesta 62043 Pedido

Aceptar Cancelar

En esta ventana podemos introducir manualmente el precio de cada partida o bien
podemos importar el fichero xIs que nos ha dewelto el proveedor

pulsando el botén

v

Pulsando el boton tendremos acceso a una serie de opciones adiconales. ==

Ajustar oferta proveedor >

Presupuesto :
s 15175 Cliente  |JULIAN CASA GOMEZ

Obra ]FEEFEIFEM.E‘-.S COCIMA

Descripeign  |OFERTA T

Proveedor ID’-‘«NDN ESPafa 5.4
".Tip.u:u de ;ai'u"ste
¢ Ajustar ofeta a un importe

™ Subir o bajar oferta un %

7 Aplcar un % de margen sobre el precio de venta

Imparte actual 000 Bjustar a 0,00

Arceptar | Eancelar|

Podemos ajustar la oferta del proveedor a una cantidad en concreto.

Este proceso sube o baja porcentualmente el precio de cada una de las partidas.
Subir o bajar porcentualmente el precio ofertado de cada una de las partidas.
Aplicar un margen sobre el precio de venta que hemos ofertado al cliente para
obtener un precio de coste.

Una vez recibidos los precios de todos los proveedores Imb Obras incluye la opcién de
comparar

. .o
automaticamente las ofertas. Para hacerlo pulse el botén =
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Imb Obras

B Ofertas proveedores - comparativo - O X
; - R
oRpereEBBEO]
Ref Descrip Un [Medicion Piventa Precia Minima Media Maximo
41N
[ 12 Replanten y nivelacion terreno P& 1000 1.42009) 0,00 000, 0.00| 0.00|
| [1.3 Excavacion a cielo abierto m3| 2347001 11.78| 9,80/ . 3.80 0,001 9.80]
| | 1.4 Relleno de tieras en cimentacion m3 282,799 5,4E|I 4,50 | 450 0.00 4,5Eli
| | 1.5 Excavacion de zanjas » pozos de cimentacidn,c/mart m3 158,849 25,2EI| 21‘DD| .00/ 21.00 0.00 21 ,EIEI!
[ 6 Rellena machaca basdosada de mura m3| 4E1610) 2040 17,00 ) 1700 ooo 1700
| [1.7 Desmonte arbol ud 13,000 141,70 0,00 0.0o0 0,001 0.00]
| |18 Relleno CAMat Dbra Seleccionado Exterior m3 96,993 23,53! 0,00 ,00 | 0,00 0,00 D,DDi
| | 1.9 Transporte de tierras a vertedero m3| 2064661 E,24| B, ZU! I 6,20 0,00 E,ZD!
[ 110 Deposicion controlada en vertedern autorizada Tier m3| 2064561 1,20 0,00| 0,00 000 0,00, 0.00|
111 COSTE INCREMEMTO DE VEMTA, POR SI PPDAD NO D| 1,000 0,00 ]]‘997J73i 000 11.997.73 000 11.997.73
J 1
R Y T [«] ]

Para cada partida se visualiza: la medicion, el precio de venta, el precio de coste
actual, una columna con el

precio ofertado por cada proveedor , el precio medio, minimo y maximo de todas las
ofertas.

Las opciones disponibles en esta ventana son las siguientes:

E : Asignar los precios de coste al presupuesto. Podremos elegir entre precio
minimo, medio y maximo

& Asignar precios a partidas valoradas. Es posible que algun proveedor no nos
haya valorado todas las
paartidas. Utilizando esta opcidon podremos asignar a estas partidas el precio minimo,
medio 0 maximo,
para asi poder hacer una comparacion mas equitativa.

Ajustar precios. Nos permitira subir o bajar porcentualmente los precios minmos
y medios de cada partida.

Proveedares
|

~
‘ =
SUMINISTROS DE OBR & A&
290 PLERTAS SEVILLAND 5.1 AE5E484 N N o3 = o

widd

4 A &

W
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ﬁ Con este botén podemos asignar los precios del proveedor seleccionado
como precios de coste del
presupuesto.

Crear un pedido de proveedor de la oferta y proveedor seleccionado. En ocasiones
una misma partida

se puede pedir a diferentes proveedores (por ejemplo si tenemos 1000 metros de
Pladur podemos

subcontratar el pedido a dos proveedores con 500 metros cada uno).

Para crear el pedido visualizaremos una nueva ventana en la que aparecen todas las
partidas a incluir en el

pedido, la medicion de presupeusto, la medicion del peido , el total pedido hasta este
momento a

proveedores y por diferencia , la medicion a pedir a este proveedor que es modificable
por el usuario.

Ofertas proveedores - Crear pedido X
E'nags:fuasm [ 15775 Clents [JULIAN CaSA GOWEZ Obia  [REFORMAS COCINA

Descipsion  [OFERTAZ Pravesdor | 17 [SUMINISTROS DE OBRA S.L

Diesbroce p limpieza del tereno 1.001.838 1.001.838 0.000 0.000 1.001.838
i) FRieplanteo y nivelacidn tereno 1.000 1.000 0.000 0.000 1.000
13 Excavacion a cielo abierto 2.347.001 2,347,001 0.000 0,000 2.347.001
14 FRelleno de tierras en cimentacidn 282,739 282799 0.000 0.000 282733
15 Excavacion de zanjas y pozos de cimentacidn.c/martilo rompe 156,849 158,843 0.000 0.000 158,843
16 FRielleno machaca hasdosado de murg 461610 461610 0.000 0.000 461,610
17 Diesmonte drbol 13,000 13,000 0.000 0,000 13.000
18 FRellena C/Mat Obra 5 eleccionado Exterior 96,993 96,953 0.000 0.000 96,933
19 Tranzporte de tierras a vertedero 2.064.661 2.064 681 0.000 0.000 2.064.661
110 Deposicion contiolada en vertedero autorizado Tieras Excava 2064 661 2064 BE1 0.000 0.000 2064 661
11 COSTE INCREMENTO DE YENTA, POR 51 PPDAD NO ADMITE 1.000 1.000 0.000 0,000 1.000

v
Crear pedido Cerrar

Finalmente pulsaremos el botén “Crear Pedido” y visualizaremos el pedido
creado en laventana de
Pedidos a proveedores.

Si regresamos a la pantalla inicial de la solicitud de oferta a proveedores

El botdn & nos permitira, visualizar, modificar o eliminar los pedidos realizados
aun proveedor en
concreto.

Una vez empezada la obra es habitual que periodicamente los proveedores nos
vayan emitiendo facturas

de los trabajos realizados hasta el momento. Imb Obras ofrece la posibilidad de
indicarle al proveedorlo

que nos debe facturar mediante la creacion de Proformas.
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Se supone que el técnico de la obra comprueba los trabajos realizados por el
subcontratista y nos indica lo que debe facturar.

El botén = nos permitira ver, crear, modificar o eliminar proformas para el
proveedor seleccionado.

Ofertas proveedores - Proformas >

Prezupuesto "
Gl I 19175 Cliente  [JULIAM Ca5A GOMEZ

Obra |HEFDHM.&S COCIMNA

Descripcian |DFEF|TA 2

Proveedor I 17 SUMINISTROS DE OBRA S.L

E‘ A3 ﬁ Cerrar I

Una proforma puede ser de dos tipos: de pago a cuenta simplemente hay que indicar
el importe a pagar o
bien una proforma de final de pedidos.
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Ofertas proveedores - Crear proforma X

E'r‘f;:rf'“ﬁs‘“ [ 15175 Clente [JULIAN CASA GOMEZ Db [REFORMAS COCINA
Descripeién  |OFERTA 2 Proveedar | 17 [SUMINISTROS DE 0BRA 5.L

Selecrione fipo de profoma
Proforma de pago a cusntd ¥ Importe 0.00 Profoima sobre pedidos i Crear Proforma
Iva | 2100 %% Retencidn IRPF 0.00 %  Retencién Garantia | 1500 *%

Observacionesy

Cerrar

Cuando es de final de pedido Imb Obras crea una proforma con todas las lineas del
pedido y descuenta de la misma el importe de todas las proformas
anteriores.

En este tipo de proforma se puede introducir las mediciones detalladas de cada
partida manualmente o
bien se pueden copiar las medicones del presupuesto.

EL IMPORTE DE LAS PROFORMAS NUNCA PUEDE SER SUPERIOR AL IMPORTE
DE LOS PEDIDOS

4.7.4  Planing del proyecto

Icono que representa la opcién de planing del presupuesto.

Modulo para gestionar la ejecucion del proyecto mediante diagramas de Gant.
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“# Planing del proyecto | =1 o =)

MOVIMIENTO DE TIERRAS
HORMIGOMES
FORJADOS
CUBIERTAS
FABRICAS v TABIOUES
RED SANEAMIENTOY YENTILACION
REVOCOS ¥ ENLUCIDOS
SOLADOS ¥ ALICATADOS
CANTERIA Y PIEDRA ARTIFICIAL
AISLAMIENTOS
FIRMES ¥ PAVIMENTOS
DBRAS VARIAS [ALBARILERIA]

- CARPINTERIA DE MADERA
CARPINTERIA PVT

- CERRAJERIA
FONTANERIA Y GAS

- ELECTRICIDAD
AISLAMIENTOS

~SEGURIDAD Y SALUD

Fecha de inicio 0170372009 = Elementos de tiempor
del proyects .

ARadit Eliminar | Modificar Aceplar Cancslar
Escala de tiempo | dias - Imprimit Plaring econdmico |

Inicialmente la escala de tiempo del planing esta en semanas pero usando el selector
la podra cambiar a meses o dias.

Cuando se crea un planing se asigna una duracion de 7 dias a cada capitulo.
Puede cambiar la duracion y dia de inicio de un capitulo haciendo doble clic
sobre el elemento de tiempo (recuadro azul) o bien moviendo y/o ampliando el
elemento de tiempo directamente con el ratén.

Puede ocurrir que un capitulo se tenga que ejecutar a lo largo de periodos de tiempo
no consecutivos. Para afiadir un nuevo elemento de tiempo, seleccione el
capitulo en el recuadro izquierdo y seguidamente pulse el boton “Afadir’ del
recuadro “Escala de tiempo situado en el panel inferior.

Planing del proyecto =™

Tarea  |MOVIMIEMTO DE TIERRAS

Fecha de inicio del proyecto  |01/03/2003

Dia de inicio de la tarea |3 + [03/03/2009

Led Lo

Duracion delatarea |2 21 [o4/03/2009

Cancelar

Puede imprimir, enviar por email o generar un fichero PDF del planing utilizando la
opcioén “Imprimir”.

En base al planing grafico del proyecto se puede generar un planing econémico del
mismo:
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Planing econémico @
Presupussto 1 Refarencia
Cliente | 1 [PROMOCIONES JORDI SL Obra [04/001 [VIMIENDA UNIFAMILIAR
Periodog
Imparte ejecucion material 461.222.43 Descuento % 0.00 CliSenara: & Meses CTireies
Gastos generales % 000 Ease imponible 461.222.43
Beneficio industrial % 0.00 Iva 18 % 8202004
Suma 46122243 Total Presupuesto 544.242.47
Codigo  |Concepto [Pt [impote  [m1 |mz [mz | B
10/ AISLAMIENTOS 1.45% E.705,69 E.705,69
11| FIRMES ¥ PAVIMENTOS 0.70% 324573 324579
12 OBRAS WARLAS [ALBARILERLA) B.29% 2301532 29532
13|CARPINTERIA DE MADERA 3.86% 17.82410 17.82410
14| CARPINTERIA VT 278% | 1273315 1273318
15| CERRAJERIA 1.28% 5892400 583240
16| FONTANERIA Y GAS 107z 494626 484626
17 |[ELECTRICIDAD 2.25% 10.37464 1037464
18 | AISLAMIENTOS 1.45% B.705.63 EB.705.63 —
19| SEGURIDAD v S4LUD 0,00 0,00 0,00
20/ SUMa 461.22243 37934452 7517222 B70SES
21| BASE IMPONIELE 461.22243 37934452 7517222 B0SE3 £
22| WA -18% 8302004 EB28201 1353100 1.207.02
23| TOTAL 644242 47 447 62653 8870322 Fa2n L4
M sCuMULADO 447.626,53| 536.329,75 544.242 45 e
Opciones- Cenar
(* Vista Previa = lmprimir " Generar Pdf "~ Generar Doc ~ Traspasar a Excel Acsptar

Al visualizar esta pantalla debera seleccionar que periodos de tiempo utilizar:
semanas, meses o trimestres. Acto seguido pulse el boton “Generar tabla” y
automaticamente visualizara el desglose econémico del proyecto.

Con el selector del panel inferior podra elegir entre visualizar el informe, imprimir,
generar un documento PDF o bien generar un documento DOC.

4.7.5 Ordenar un presupuesto

& Icono que representa la opcién de ordenar el presupuesto.

Pulse este botén si por cualquier motivo el presupuesto no se visualiza
debidamente ordenado por capitulos y partidas.

4.7.6  Recalcular presupuesto

$ Icono que representa la opcidn de recalcular el presupuesto.
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Utilice esta opcién parra hacer un recalculo general del presupuesto, este
proceso se encarga de realizar todas las operaciones matematicas del
presupuesto: descomposiciones, mediciones, porcentajes, etc. ..

4.7.7 Ajustar un presupuesto

Ajustar presupuesto @
Presupuesto M2 1 Referencia
Cbra ]EIAUEIEI'I ]‘-INIEND.-’-‘-. HIFAMILIAR
Cliente | 1 |PROMOCIONES JORDI 5L
Cogte J 46115319  Baze Imponible 461 222 43
Mueva baze imponible
Aplicar ‘ Cerrar I

Si por cualquier motivo desea fijar manualmente la base imponible del
presupuesto pulse este boton.

Visualizara una cuadro de dialogo en cual tendra que introducir la nueva
base imponible y después pulsar el botén aplicar.

Este proceso calcula el porcentaje de diferencia que hay entre el importe
actual y el nuevo importe y acto seguido lo aplica esta diferencia a todas las
partidas del presupuesto.

4.7.8  Aplicar porcentajes

% Icono que representa la opcién de aplicar porcentajes al presupuesto.

Como hemos visto en el apartado de edicién de presupuestos, cada partida
tiene un precio de coste un porcentaje y un precio de venta. No es
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necesario que teclee manualmente el porcentaje a aplicar en cada partida
sino que lo puede automatizar desde esta opcion.

Aplicar porcentajes : ﬂ
Presupuesto Mo I 55 Referencia I
Obra I I
Cliente I I
Desde Hasta Porcentaje

%%

28

il
Jo
1]

Aplicar | Cerrar

Pulsando los botones desde o hasta visualizara los capitulos y partidas del
presupuesto, seleccione un rango y después teclee el porcentaje que desee

aplicar a ese rango. El programa le ofrece la posibilidad de introducir tres
rangos.

4.7.9 Notas de texto en un presupuesto

Icono que representa la opcidn de aplicar porcentajes al presupuesto.

Algunas veces al finalizar un presupuesto se suelen poner una serie de
observaciones o notas. Al visualizar esta pantalla podra escribir texto
libremente o bien podra insertar notas de la tabla de notas (vase Ficheros
apartado de notas)

4.7.10 Importar y exportar un presupuesto

Iconos que representan las opciones de importar-expotar un presupuesto.
En la actualidad la mayoria de programas de presupuestos del mercado permiten
importar y exportar archivos a ficheros BC3.
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De la misma manera que IMB Obras puede trabajar con cualquier base de precios BC3,
también puede trabajar con cualquier presupuesto que esté en dicho formato, es decir si
le facilitan un presupuesto en formato BC3 se evitara el trabajo de tener que teclearlo.

Asimismo podra exportar cualquiera de sus presupuestos a un archivo BC3.

EXPORTAR

Al elegir la opcion de exportar visualizara la siguiente pantalla.

Exportar fichero BC3 ==

Guardar come  |pr00007. be3 &)

o Preciode venta € Precio de cogte € Sin precio

[~ Esxportar descomposicion

Cerrar

IMPORTAR

Al elegir la opcion de importar visualizara la siguiente pantalla.

Impertar ficherc BC3 (3w
Fizhera a innportar | m
[v Importar mediciones [ Mayizculaz
[~ Renumerar [~ Caracterez DOS
|rmpartar e
En un nuewvo presupuesto v En el presupuesto actual [

Se borraran los datos actuales
del prezupuesto

Cerrar
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4.7.11 Listado de presupuesto

Icono que representa la opcion de listado de presupuesto.

Utilidad que permite al usuario de Imb Obras mediante la utilizacién de un asistente
que le guia paso a paso.

Asistente de Exportacicn, ™|
Paso 1de 9

Con este agistente podra especificar los detalles de la exportacion de log
datos. ;Qué formato de exportacion dezea’?

— Tipo de Tabla
" Archivo Parados [*.db] " Archivo de QuattroPra [, 2q]]
" Archivo DB aze [*.dbf] (" Archivo zonpt SEL [F.2qgl]
7 Archivo de Testo [*.tat] T Archiva =L [F wml]
7 Archivo HTML [* htrn) {" Basze de datos Access [“.mdb)
f* Hoja de Calculo Excel [*.=1z) " M5 Windows clipboard
{ Archivo de Excel [*.xls) " Formato Rich Text [*.1t)
£ Archivo de Word [*.doc) " Formato SPSS [*.zav)
" SY'LK [Swmboalic Link] [*.slk] " Documento Adobe Acrobat (% pdf)
" DIF [Data Interchange Format] [7.dif) © Formato [ntercambio LOAP [* 1dif)
" Archivo de Lotus 1-2-3 [* wksz]

Ezpecificaciones. .. | 4 Siguiente > | ¥ LCancelar

4.7.12 Imprimir un presupuesto

Icono que representa la opcién de imprimir un presupuesto.
Al selecionar esta opcion vera la siguiente ventana:

IMPRESION CON PLANTILLA
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Imprimir presupuesto
Presupuesto I 3 Referencia !
Cligrte ] i |
|
Obra ! ! |
|
Utilizar plantilaz [v Plattilla !presupuestm.GHZ

!presupuesto2.ﬂﬂ2

Plantilla detalle prezupuestos Plantilla rezumen presupuestos

L dFPRESUPUESTO
PRESUFPUESTO - DESCRIPCION CORTA, |:

—Opciones
Salto paginadcapitulo o Impriir B.1.L - Gastos G. ird
I rnprirviir 1% 4 2
| mprimir Pdf J Wword E Mail Exportar Cerrar

IMPRESION SIN PLANTILLA

Imb Obras le ofrece multiples combinaciones a la hora de imprimir un

presupuesto.
Elija la combinaciéon que mas le convenga y pulse los botones \ista previa o
imprimir para ver el resultado.
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Imprimir presupuesto =]
Presupuesto 3 Referencia
Cliente I J
Obra I J

Opciones de impresidn — 1
Desde L] Hasta _v_]
| rnprimir cabecers ] Papel preimpresa [
" Mo @ 12pagina " Todas Solo Resumen [
: Precios : Salto pagina/capitula B
" Coste * Werta 7 Sin precios Resumen capitulos 3
e Irnprirnir descomposicidn []
= £e$°"°°'°“ = = Ienpriri | .4 v
Corta Larga * Ambas Inprirnir B.1LU - Gastos G. I
— Mediciores
" Generales (¢ Desglosadas Tatales en texto [v
Firma del pie |4 DIRECCION TECMICA
Wista Prewvia Irnprirnir Pdf Whord E tail Exportar | Cerrar I

Si quiere imprimir parte del presupuesto utilice los botones desde y hasta
para seleccionar el rango a imprimir.

Para visualizar el presupuesto antes de imprimirlo pulse el botén Vista

previa.

Una vez en la observara que en la parte superior hay una barra con los
siguientes botones :

1 YVista Previa

@ E[@d « « » M V| 8 & H & ool

Los son para fijar el zoom de la visualizacion.
El navegador (4 botones siguientes) es para moverse a través de las
diferentes paginas del informe.

El botdn de la impresora con una llave lo puede utilizar si desea hacer un
cambio en la configuracién de la impresora.

Para imprimir tendra que pulsar el botdon de la impresora.
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar
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4.8 Certificaciones
[
4.8.1 Certificaciones

Una certificacion consiste en especificar que parte de un presupuesto se ha ejecutado
en un momento dado. Un mismo presupuesto puede tener una o varias certificaciones.

Cada vez que quiera realizar una factura de un presupuesto debera emitir una
certificacion.

WVIENDA UNIFAMILIAR
WIYIEWDA UMIFAMILIAR

PROMOCIOMES JORDI 5L 20104
PROMOCIONES JORDI 5L 3660, 2007
44,464, 23 04/01/2008
3654585 04/01/2008
17.554 22 10/01/2008
240,35 12/01/2008
12305263 29/01/2008

REFORMAS COCINA
WIYIEWDA UMIFAMILIAR

JULIAM CASA GOMEZ
PROMOCIONES JORDI 5L
08/00m

"8 Certificaciones =N e =<
a ," a [| Buscar Ordenar par |Cédiga /| 4 4 » » 0 g@
[N < By || Presupuesto: 0 “¢ ¥ TODOS LOS PRESUPLESTOS
Codign  [Presupuesto|Referencia | Certificacion | Obra Cliente Impaite Fecha Factura -

S |FechaFra

2004012 4 08/01/2008

2004014 & 15/01/2008
2004016 A& 29/01 /2008

2.720.00 03/03/2008
-630,36 29/04/2010

[T a———

REFORMAS COCINA JULIAM CASA GOMEZ

El browser de certificaciones es muy parecido al de presupuestos, en el podra visualizar
todas las certificaciones ordenadas por cédigo o bien por n® de presupuesto.

Una certificacion esta formada por cabecera y cuerpo. En la cabecera debera consignar
los datos generales de la certificacion tales como : presupuesto al que pertenece, tipo
de certificacion, % beneficio industrial, % Iva , etc.

El cuerpo de la certificacion es la certificacion en si, es decir la parte del presupuesto
que se ha ejecutado.

Para crear una nueva certificacion o editar la cabecera de una certificacion existente
pulse el boton nuevo o bien la tecla +.

Los datos que debera consignar en una certificacion son :
N° de certificacion o codigo : cada certificacion tiene un codigo o identificador, el
programa asignara uno de automatico cada vez que cree una nueva certificacion,

también lo podra consignar manualmente.

Fecha de la certificacion : teclee la fecha que desee o bien pulse el botén del calendario
para seleccionar una
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Presupuesto : en esta casilla debera consignar el nro del presupuesto del cual quiere
realizar la certificacion, si no lo sabe puede pulsar F2 o bien el botén de la pila para
consultar.

Certificacion : una vez que haya asignado un presupuesto en este campo aparecera el
n°® de la proxima certificacion a realizar de este presupuesto, lo puede cambiar
manualmente.

En la introduccion a este apartado hemos explicado que se pueden realizar diversas
certificaciones de un mismo presupuesto, el programa se encarga de numerarlas
automaticamente.

Tipo de certificacion : IMB Obras permite trabajar con dos tipos de certificaciones.

Parciales : cada certificacion es independiente de las demas, al crear cualquier
certificacion estara vacia y debera copiar en ella las partidas del presupuesto que quiera
certificar.

A origen : cada certificacion tiene como base a la anterior, es decir la 22 certificacién
contiene todo lo que hay en la 1% mas todo lo que uno quiera anadir, para calcular el
total de la certificacion se deducira el importe de la certificacion anterior.

Asimismo en las certificaciones a origen debera especificar como quiere copiar las
mediciones de la certificacion anterior a la actual, existen tres posibilidades :

generales : para cada partida tan solo se copiara el total de unidades

suma anterior : para cada partida se creara una linea de medicion con el texto "suma
certificacion anterior"

detalladas : para cada partida de la certificacion anterior se copiaran todas las lineas de
medicion a la certificacién actual

Deducciodn certificacién anterior : si trabaja con certificaciones a origen, en esta casilla
aparecera el importe que se deducira del total de la certificacion

Certificaciones ==
Certifisanitn He 1 Fecha  [28/07/2004 351 Tipo de centificacin
1 & b ari " Parcial
Presupuesta 1 Certificacion 1 Referencia arigen ‘arcial
obrs 04001 [VIVIENDA UNIFAMILIAR bscrvacionesifactiug
Descripcion A
ampliada
Cliente 1 |PRDMDEIDNESJDF\DI SL
Importes
Importe ejecucicn material 79.551.12 E:r:;‘:z:ggn arterior 0,00 Factura |A ~ ‘ 2004015 |29/I]1 2008 ﬂ
Gastos generales 9 % 715960 Base imponible 91.483.79
I 16 % 14.637.41
Beneficia industrial B % 477307 " i
Total Certificacion 106.121.20
8 91.483.73
uma Retencidn % 0.00
Descuento % 0.00 Total a cobrar T06.121.20
28 clignte
Mombee | HIF/CIF
Imprimir factura

Gastos generales, beneficio industrial, descuento, Iva : en estos campos aparece el
mismo valor que en el presupuesto.
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Retencion : en esta casilla podra especificar si el cliente le realiza alguna retencion
sobre el importe de la certificacion.

Puede consignar un porcentaje en este campo o bien una cantidad fija en el campo
siguiente.

En el caso en que la certificacion ya haya sido facturada podra visualizar la serie, el n°
de factura y la fecha de factura.

Recuerde que las certificaciones ya facturadas no se pueden modificar. En parrafos
posteriores explicaremos como se debe facturar una certificacion.

Una vez que haya creado la cabecera de la certificacion o cada vez que desee visualizar
o madificar el cuerpo de la certificaciéon debera situarse sobre ella con la barra de
seleccion y pulsar el botén de abrir carpeta para abrirla.

* Cer 00001 - PROMOCIONES JORDI 5L - VIVIENDA UNIFAMILIAR =nEcR[==<=|
£ 4= b CetiicacitnActiva [~ Ira: |[MOVIMIENTO DE TIERRAS & AR Kl

Caoncepto
DESEROCE ' LIMPIEZA MECANICA
EXC. MECAN. CIELD AB. T.COMPACTO

452,000 743 3368

a0 13 EXC. MECANICA ZAMJAS T.COMPACTO M3 85,500 1548 1.32354
40 1.4 TERRAPLEMNADD CAPAS DE GRAWA COMPACTADA M2 3600 14,24 51.26
50 15 DESBROCE Y LIMPIEZA MECANICA M2 859.000 062 53258
=) 16 TRAMSP.TIERRAS AWVERTEDERD <10KM M3 100,000 619 613000 |=
i 1.7 TERRAFLEMADD CAPAS DE GRAWA COMPACTADA M3 853,000 1423 1222357

El funcionamiento del browser de una certificacion es muy similar al de presupuestos
excepto en algunos pequefios pero importantes detalles :

En la barra superior de hay un botén para abrir el presupuesto asociado a la
certificacion, este botén tan solo estara activo en el nivel inicial de la certificacion, al
pulsarlo vera la siguiente ventana :
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Unds| Cant.Presup| Pend.Certif ﬂ
. dem. cub. fibro to nd B.000 5,000
1.2 rozas ¥=5 cm en tabiques huecos il 10,000 10,000
21 Formacion alero en cubierta ud 1.000 -1.000
N lam. betun polim. dfarm. grano m2 46,000 -46,000
41 Yentana para cubiertaz 45458 colocada ud 1.000 -1.000

Demalicion de cubierta de fibrocemento incluido acopio de escombroz a pie de obra.

Aceptar | Cancelar |

Si esta trabajando con una certificacion parcial en la ventana apareceran todas las
partidas del presupuesto, pudiendo visualizar la cantidad presupuestada y la cantidad
pendiente de certificar.

Si esta trabajando con certificaciones a origen tan solo podra visualizar las partidas que
no se hayan certificado ninguna vez .

Para copiar una partida a la certificacion sitlese sobre ella con la barra de seleccion y
pulse la tecla +, o bien pulse el botén seleccionar.

Para anular la seleccion de una partida pulse la tecla — o bien el botén no seleccionar.
Hay un botdn para seleccionar todas las partidas y otro para anular toda la seleccion .

Seleccione todas las partidas que desee incluir en la certificacion y pulse el boton
aceptar.

Si quiere modificar algo de cualquier partida (es posible que no quiera certificar el total
de una partida, sino solo parte), utilice el mismo procedimiento que en la confeccion de
presupuestos.

Otro de las diferencias entre presupuestos y certificaciones es que en estas ultimas tan
solo se trabaja con precio de venta, por tanto en la pantalla de edicién de partidas no
encontrara la pestana de descomposicion.

Muchas veces hay diferencias entre el presupuesto inicial y el trabajo efectuado en
realidad, algunas partidas se cambian, surgen extras. Tiene dos opciones para
solucionar este hecho : facturar el presupuesto tal y como se aprobéd y el resto
facturarlo a administracion, o bien crear un capitulo de extras en la certificacion.

Para anadir manualmente capitulos o partidas a una certificacion tan solo tiene que
tener en cuenta que no puede utilizar un cédigo que ya exista en el presupuesto.

El browser de certificaciones contiene alguno de las opciones que ya hemos explicado
en presupuestos : recalcular, ordenar, exportar, importar e imprimir
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Para facturar una certificacion situese sobre ella con la barra de seleccion y pulse el
botén Facturar.

Como se ha visto anteriormente el programa tiene dos series de facturas : Ay B ;
cuando seleccione una serie automaticamente aparecera el proximo numero de factura
de dicha serie , aunque puede consignar un n° de factura manualmente, finalmente
debera teclear la fecha de la factura y pulsar el botén aceptar.

Una vez realizada la factura visualizara un botén Imprimir factura en la parte inferior del
formulario.
En la impresion de facturas tiene las siguientes opciones :

Imprimnir factura [E3m]
Factura |4 2004015
Cliente | 1 IPROMOCIONES JORDI 5L
Obra |04/001 [VIVIENDA UNIFAMILIAR

JFACTURA CERTIFICACION -
FACTURA IMTERMA (M
FACTURA CERTIFICACION - SIN DETALLE
FACTURA CERTIFICACION 2 CLIEMTES

Yista previa I rprimir Pdf whord E Mail Cerrar

Papel preimpreso : debe activar esta casilla si esta utilizando papel de imprenta con sus
logotipos en la parte superior de la hoja, o bien si no quiere que se impriman sus datos
en la hoja.

Para configurar los margenes superior en inferior de la hoja utilice la opcién Parametros
del menu de ficheros.

Imprimir detalle : Si esta opcién esta activada en la factura se imprimira el detalle de
todas las partidas de la certificacidn, en caso contrario tan solo se imprimira una linea
con el texto “Importe ejecucion material” (cuando se usa esta modalidad se suele
adjuntar una impresion de la certificacioén a la factura).

Para anular o repetir facturas de certificaciones vea el aparado Facturas de clientes.

4.9 Movimientos
|

Top Previous Next
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Imb Obras tiene dos tipos de albaranes : de cliente y de proveedor.

Los albaranes de cliente (partes de trabajo) y los albaranes de proveedor
estan automaticamente relacionados, es decir : al introducir un albaran de
cliente , para cada material del albaran se puede consignar el proveedor y el
n° de albaran de compra (el programa se encargara de crear o actualizar el
albaran de proveedor), de la misma manera al introducir un albaran de
proveedor, para cada linea de material del albaran se puede consignar la
obra (el programa se encarga de crear o editar un albaran de cliente para la
obra y la fecha en cuestion).

El uso de este sistema automatico de albaranes es opcional, si uno lo
desea puede pasar todos los albaranes de proveedor sin consignar obra
(entrada a almacén) y después pasar todos los albaranes de cliente sin
consignar proveedor (salida de almacén).

4.9.1 Proveedores

4.9.1.1 Albaranes de proveedores

El browser de albaranes de proveedores es muy similar al de albaranes de

clientes.

"8 Albaranes de proveedores [=[E =)
Proveedor| 0 | TODOS LOS PROVEEDORES v i
ARRBHBEE « « > » 62 [Focra =]

Albaran | Fecha |F‘r0veedor | Impoarte | Factura | Fecha Fra. -

2000 07/01/2008 MAINCA SL 0.00 2000 0701 /2008

12 07/01/2008 SUMINISTROS ORO 0.00 12 07/01/2008

100 09/10/2008 MAINCA SL 0.00

101 09/10/2008 MAINCA SL 342,40 201 13407200

351215 09/10/2008 MAINCA SL 0,00 2525 0341072008

1 2941042008 MAINCA SL 34814 121212 05/01/2010

1500000 06/11/2008 MAINCA SL 200000 1212 170242009

1205 04/02/2003 MAINCA SL B7.24 1212 170242009

12345678 15/04/2003 MAINCA SL 0.00

9876543210 | 15/04/2009 MAINCA SL 1.880.00 =26 1340872010

2132131 2040742003 MAINCA SL 2,67 %25 1340872010

1 22/07/2003 MAINCA SL 522,57 1250000 1841172009

170809 17/08/2003 MAINCA SL 596,30 POPO 13/m/2ma =
1708091 17/08/2003 MAINCA SL 50,00 #25 1340872010 4
2000000 1841142003 MAINCA SL 3.000.00 2000000 1841172009

5000000 18411420039 MAINCA SL 3.000.00 5000000 1841172009

W1 05/01/2010 MAINCA SL 535,95 121212 05/01/2010

1 22/01/2010 MAINCA SL 330441 04/02/2010

20 03/02/2010 MAINCA SL 101220 03/02/2010

555 04/02/2010 MAINCA SL 50,00 25 13/08/2010

556 04/02/2010 MaINCA SL 237012212121 20/04/2010

GG12 09/02/2010 MaINCa SL 52.88

007007007 08/03/2010 MAINCA SL 76.160.00

1212121211 20/04/2010 MAINCA SL 64,26 | 2021 13/07/2010

» | 100.00(2050 _|13/07,/2010
252525 15/07/2010 MAINCA SL 50,00 252525 16/07/2010
2825 18/08/2010 MAINCA SL 43.870.52 5

Lo primero que debe hacer al visualizar el browser de albaranes de proveedor
es seleccionar un proveedor, para ello tendra que consignar su codigo en
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la casilla de la esquina superior izquierda o bien pulsar F2 o el botén de la
pila para consultarlo.

Una vez seleccionado el proveedor, en el browser apareceran todos sus
albaranes.

Para crear

Para modificar un albaran localicelo con la barra de seleccion y pulse la
tecla INTRO, o haga doble clic sobre él.

Para borrar un albaran localicelo con la barra de seleccién y pulse la tecla -
, 0 bien pulse el botén suprimir.

Un albaran de proveedor esta formado por : cabecera y lineas. Primero debe
rellenar la cabecera y tendra que consignar los siguientes datos :

N° de albaran : en esta casilla debera consignar el n° de albaran del
proveedor,. En este campo puede utilizar nros y letras.

Fecha del albaran : teclee una fecha manualmente o bien pulse el
calendario para consultar una.

Una vez rellenada la cabecera se activara la rejilla de lineas del albaran.
Para anadir una linea pulse el botén afiadir de la barra inferior del formulario,
o bien la tecla +.

Para modificar una linea localicela con la barra de seleccién y pulse el
botén editar, la tecla INTRO o bien haga directamente doble clic sobre ella.

Albaranes de proveedor ==l

Proveedor [ 1% [MAINCASL Alparan 2525 Fecha  [1a/08/200 |

Factuia Fecha Factura

Importe  |Obra | Deseripeion
103.510,00 |01 OBRA 01

[nds]Caniidad |

Pcoste

110,59 1.000,0000  110.590,00 01 OBRA D
1.3 - Demolicién v picado de alicatada ud 54811 1.000.0000  548.110.00 M 0BRA 01 18
1.4 - Demolicidn v picado de enfoscada ud 462,13 1.000,0000 46219000 01 0BRA O 18
1.5 - Desmontaje de puertas de entrada ud 4,000 1.000,0000 4.000,00 01 OBRA DM 12
1.6 - Demolicién de pavimenta ud 1.384,51 1.000.0000 1.334.510,00 01 0BR4 01 18 -
1.7 - Desmontaje de lamas exteriores de hasta 3 ud 113,000 1.000,0000  113.000,00 01 OBRA M 18
1.2 - Desmontaje de aparatos de iluminacion | ud 42,00 1.000,0000 42.000,00 01 OBRA DM 12
1.9- Desmontaje de proteccidn de madera en piud 202,02 1.000,0000  202.020.00 0 OBR4 01 18
1.10 - Desmantaje de mamparas de oficing ud 38,11 1.000.0000 38.110,00 01 OBRA 01 18
1.11 - Desmontaje de la vala exterior de la urbar ud 254,45 1.000,0000 254 450,00 01 OBRA D1 13
1.12 - Desmontaje de tela astaltica de cubierta | ud 411,07 1.000,0000  #17.070,00 (01 OBRA D 12
1.13 - Levartadn de aparatos sanitarios ud 10,007 1.000.0000 10.000,00 01 OBRA 01 18
1.14- DEM.CUB.TEJA CON RECUP. Y ACOPIC M2 12477 1.000,0000  124.770,00 01 OBRA D1 13
1.15 - Desmontaje interior de cabina de ascenso ud 1,00 1.000,0000 1.000,00 01 OBRA DM 12

% | Boses | Cuotes | TOTALES | 1 ppipusn | 4007052
18] ssEr0s | 573663 [ 57.667.21
Total cuots iva albarén 8.796.69

o oo | [ 0.00
Total Albarsn 57.867.21
il 0,00 | 0,00 | 0,00

o 000
L EN Aceptar | Cancelar

Para borrar una linea localicela con la barra de seleccion y pulse la tecla -,
0 bien pulse el botdn borrar linea.

Para cada linea de material podra rellenar los siguientes datos .
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Referencia: en esta casilla debera teclear el codigo que tiene el material en
su lista de

precios. Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el boton de la para consultar y se
abrira el browser de materiales en modo consulta. Si deja la referencia en
blanco podra utilizar la referencia de proveedor de este material. Si no
deja la referencia en blanco y existe alguna relacion entre la referencia
introducida y la lista de precios del proveedor automaticamente aparecera la
referencia de proveedor en la casilla correspondiente.

Albaranes de proveedores (=3
Provesdor | 1 [MaINCASL
N2 Albaran  |2525 Fecha Albaran 11 /082010
el ~ Tipo de lva -
Referencia ‘e Referencia proveedar e * Marmal
 Reducido :
Concepto ]1.1 - DEMOLICION DE T&BIQUER( COM REVESTIMIENTD Unds ]U—[T " Super reducido
" Exento
Cantidad 10951 Pr.T arifa 00000 Dro¥% 0 Preoste | 1.000,0000 109.510.00
Obra o] “r @ [oBREM tlbaran | kLl
Yehiculo | M atricula Albaran 1]
Wenta
Cantidad ] 000 Prventa I 1.100.0000 Dtox J ] TOTAL 0.00
Presupuesto 0 Partida
Factura proveedor ] Fecha ] Factura cliente 0 Fecha
Aceptar Cancelar

: Este campo funciona de una manera algo especial :
Si lo deja en blanco no ocurre nada.

Si teclea algun cdédigo que exista en la lista de precios del proveedor y la
referencia esta en blanco puede pasar que : a) si en su lista de precios
hay una relacion entre algun material y la referencia de proveedor
introducida, el programa visualizara dicha relacién, b) si no existe ninguna
relacion entre las dos listas de precios, el programa visualizara el concepto
de la lista de precios del proveedor y su precio de coste.

Si teclea algun cdédigo que exista en la lista de precios del proveedor y la
referencia no estad en blanco , si no existe una relacion entre las dos
referencias el programa la creara para futuras ocasiones.

Unds

Cantidad de coste : n° de unidades que quiere cargar como coste a la
obra.

Precio de coste : precio de coste del material.

Obra : codigo de la obra a la cual se destina el material. Si no lo sabe pulse
el botén de la pila o bien la tecla F2 para consultar. Este campo tan solo se
debe utilizar si quiere que los albaranes de proveedor y los albaranes de

cliente estén relacionados automaticamente. Si en este campo consigna un
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codigo el programa buscara un albaran de cliente de la obra introducida que
tenga la misma fecha que el albaran de proveedor, si lo encuentra lo
actualizara para reflejar la nueva linea de material, en caso contrario creara
un nuevo albaran de cliente.

Albaran de cliente : no es necesario consignar nada en este campo
ya que el programa lo rellenara por si solo, pero si lo desea puede consignar
manualmente el n° de albaran de cliente.

Facturar : Tan solo podra utilizar esta casilla si ha asignado el albaran a
una obra. Si esta casilla no esta activada significa que la linea no se debe
facturar, tan solo es un coste de la obra. En las obras a presupuesto nunca
estara activada a no ser que se trate de trabajos extras. Si es una obra a
administraciéon, normalmente siempre debera activarse.

Cantidad factura : si ha activado la casilla anterior podra consignar en este
campo la cantidad de material que desee facturar, normalmente es la misma
que la cantidad de coste, pero por cualquier motivo puede no coincidir.

Precio de venta : si ha activado la casilla anterior debera utilizar este
campo para consignar el precio de venta del material. Tal y como se ha
explicado en apartados anteriores los materiales tiene y en la obra se
consigna que tarifa utilizar, el programa automaticamente carga el precio
asociado a la tarifa que tiene la obra del albaran.

Presupuesto y partida : algunas veces, aunque la verdad es que es muy
dificil hacerlo, le interesara controlar el coste de una partida determinada de
un presupuesto. Si es el caso puede utilizar estos campos para asignar el
material a una partida de un presupuesto.

Ademas de los campos anteriores también podra visualizar los numeros y
fechas de las facturas de cliente y proveedor si el albaran ya ha sido
facturado. Si la factura de cliente ya ha sido emitida tan solo podra
modificar la parte que hace referencia al coste, y si la factura de
proveedor ya ha sido emitida tan solo podra modificar la parte que haga
referencia a la venta.

No podra borrar una linea que ya haya sido facturada, para ello debera
primero borrar primero la factura.

4.9.1.2 Pedidos a proveedores

Gestion de pedidos a proveedores, traspaso automatico de pedidos a albaranes
de compra.
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"B Pedidos de proveedores [= = =]
Proveedor 0 TODOS LOS PROVEEDORES e e

G AR % 2 &K ;W:n|«]4]»]»]“|&]@.

Diescripcidn Tatal

18 CA S
13/08/2008 2 SUMIMISTROS OROD 044001 WVIEMDA UNIFAMILIAR 972551 N
2 10/02/2009 1 MAINCA SL m OBRA 01 4887052 5

m

Ref Concepto |Unds| Cant Precio Imparte -
» 1.1 - DEM. CUB. FIEROCEMENTO [ 452,000 60,23 2270396
1.3 - HA-30 PILARES EMCOF. MADERA CENT 3 0,000 42205 0,00
3.2-H.A H-180 CIMENTACION CENTRAL, I/MURETES M3 85,500 1730 1473236 =
1.1 - DESBROCE ¥ LIMPIEZA MECANICA M2 0,000 ng2 0,00
1.2 - EXC. MECAN. CIELO AB. T.COMPACTO 3 452,000 743 335836
1.3 - EXC. MECANICA ZANJAS T.COMPACTO 3 85,500 1647 1.322E8
1.4 - TERRAPLEMADO CAPAS DE GRAVA COMPACTADA 3 5,000 14,23 il
1.5 - CARGA MECANICA SOBRE CAMION 3 530,000 185 980,50
1.6 - TRAMSP.TIERRAS AVERTEDERD <10KM b3 5,200,000 E19 3280700
1.11 - DESBROCE ¥ LIMPIEZA MECAMICA M2 100,000 ng2 E2,00
1.8 - DESBROCE ¥ LIMPIEZA MECAMICA 2 100,000 0g2 E2,00 -

VA®©ase funcionamiento de la rejilla de datos

4.9.1.3 Pagos pendientes

Cada vez que introduce una factura de proveedor, ésta se almacenara como pendiente
de pago con un vencimiento correspondiente a la forma de pago que haya consignado
en la ficha de proveedores.

“H Pages pendientes =l e

Praveedor 0 “  TODDS LOS PROVEEDORES # K

PR M Saldo 7.508.84
Concepto Pendiente -
] b2 2121 |S/FRA N%12121212 /2010 2 27225 50,00 F
MaIMNCA 5L 121212121 5/FRA NE121212124 2040442010 30412/1839 272,25 10,00
MaIMNCA 5L 121212121 5/FRA NE121212124 2040442010 30412/1839 272,25 140,00
MalMCA SL A200 S/FRA N%A200 - CH 255 1540142004 | 28/00./2004 789,26 789,26
MalMCA SL 1415 OBRA LLOSETA - CH 200,0001-26  07/01/2008 OF/01./2008 58.00 43,00 |-
MaIMCA SL 2000 CHEQUE M20,2617,051-2 07/01/2008 07/00./2008 1.740.00 174000 |
MaIMCA SL 2525 S/FRA NE 2525 0941042008 08/10/2008 E27.33 627,33
MAIMCS 5L 1200407 5/FRa N%1200407 - CH 300-300 02/01/2008 0242/2008 1.450000  1.45000
MAIMCS 5L 20 S/FRA N%20 03/02/2010 | 03/02/2010 10,45 10,45
MAIMCS 5L 121212121 S/FRANZIZ1212121 20/04/2010 | 20/04/2010 272,25 7225
MaIMNCA 5L 2021 S/FRA N 2021 13/07/2010 1340720010 116,00 0.00
MaIMNCA 5L 2021 S/FRA N 2021 13/07/2010 1340720010 116,00 116,00
MalMCA SL 2060 S/FRA N 2050 130742010 1340720010 116,00 58,00
MalMCA SL 2060 S/FRA N 2050 130742010 1340720010 116,00 58,00
MalMCA SL Heh S/FRA NER25 13/08/2010 13/08/2010 121,15 50,00
MaIMCA SL #2h S/FRA NER25 13/08/2010 13/08/2010 121,15 50,00
MaIMCA SL #2h S/FRA NER25 13/08/2010 13/08/2010 121,15 21,15
MAIMCS 5L H2E S/FRA NZ<2E 13/08/2010 13408/2010 2218400 221840
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En el browser se ven todas las facturas pendientes de pago, para seleccionar solo las
facturas de un proveedor debera consignarlo en la casilla reservada para tal efecto en
la parte superior izquierda del browser.

Teclee el codigo del proveedor o bien pulse la tecla F2 o el boton de la pila para
consultar. Si una vez que tiene seleccionado un proveedor quiere volver a visualizar
todos los pagos pendientes pulse el boton Todos los proveedores.

Para anadir un pago pendiente pendiente pulse la tecla + o el botén nuevo.

Para modificar un pago pendiente sitlese sobre el con la barra de seleccién y pulse la
tecla INTRO o el botén editar.

Para borrar un pago pendiente situese sobre él y pulse el botén suprimir.

Los campos de la tabla de pagos pendientes son :
Cadigo de proveedor : tecléelo si lo sabe o pulse F2 o el botén de la pila para

consultarlo.
[Pagos pendientes - T =
Proveedor e |M.-'—‘-.INE.-'—‘-. SL
Factura IF Fecha factura |13/08/2010 15
Concepta |S£FF|;'1'« ME2E Importe total lm
Vencimiento  |13/08/2010 15 Imparte pendiente Im
Aceptar | Cancelar |

N° de factura : campo informativos que puede consignar si desea.

Concepto : descripcidon o comentario del pago pendiente.

Importe total : es posible que el importe total no sea el mismo que el pendiente, por
ejemplo si se trata de una factura con varios

vencimientos o bien si ya ha pagado pagado alguna cantidad a cuenta.

Vencimiento e importe del cobro pendiente.

Cuando pague la factura debera marcar el pago pendiente como ya cobrado, para ello
situese sobre el pago pendiente con la barra de seleccion y pulse el boton pagar.

En la pantalla que visualizara debera consignar la fecha de pago, el importe pagado y
un comentario.
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En cualquier momento podra visualizar el histérico de pagos de un proveedor pulsando
el boton del mismo nombre situado en la parte superior del browser de cobros
pendientes.

4.9.1.4 Facturas de proveedores

B Facturas de proveedores E'@I
Proveedor 0 TODOS LOS PROVEEDORES “r aé
Pl [ « =~ € 2| [Feors -]

Mo actura | Fecha |F'r0veed0r Base Imponible| Total Factura |F|etenci0'n |A Pagar |C | -
A200 15/01,/2004 | MAIMCA SL 0.00 0,00 0,00 00a s
120007 02/01,/2008 | MAINCS SL 0.0a 0.00 0.00 0oo s
1215 05/01,/2008 | SUMINISTROS ORO 0.0a 0.00 0.00 0oo s
1215 07./00,/2008 | MAINCA SL 0.0a 0.00 10.00 10,00 5
2000 07./00,/2008 | MAINCA SL 0.00 0,00 0.00 0.0a s
12 07/01/2008 | SUMINISTROS ORO 0.0a 0.00 0.00 0oo s
2525 09/10/2002 | MAINCS 5L 0.0a 0.00 0.00 0oo s
1212 17/02/2003 | MAINCS 5L 2.067.24 2.067.24 0.00 206724 5
1250000 18/11,/2009 | MAINCA SL 470,34 545,56 0.00 54586 S
2000000 18/11,/2009 | MAIMCA SL 2.700.00 2.943.00 0,00 234300 5
5000000 18/11/2003 | MAINCS SL 3.000.00 327000 0.00 327000 5
121212 05/01,/200 | MAINCS 5L 94409 344,09 0.00 94403 5
FOFD 13/00,/2000 | MAINCA SL 536,30 EE3ET 0.00 BE3ET S
20 03/02/20010 | MAINCA SL 1012 10,45 0.00 1045 5
1 04/02/2010 | MAINCS SL 33044 33044 0.00 33044 M
121212121 20/04,/20010 | MAINCS 5L 234,70 27225 0.00 27225 5
2021 13407200 | MAINCS 5L 405 EG 471.73 0.00 47173 5
2060 13/07,/2000 | MAINCA SL 100,00 116,00 0.00 1600 5
252525 15/07,/2010 | MAIMNCA SL 0,00 53,00 5
®25 13/08/2010 | MAINCS SL 0.00 121,15 M |7

e -

Lo primero que debe hacer al visualizar el browser de facturas de proveedor
es seleccionar un proveedor, para ello tendra que consignar su codigo en
la casilla de la esquina superior izquierda o bien pulsar F2 o el botén de la
pila para consultarlo.

Una vez seleccionado el proveedor, en el browser apareceran todas las
facturas del proveedor seleccionado.

Para crear una factura pulse el botén nuevo o bien la tecla +, vera la
siguiente pantalla
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4.9.2
49.2.1

Imb Obras

Facturas de proveedor ===

1 % |MA|NCA 5L Factura exenta de WA I

Hif IED?m 2020 Tel. |971200300

Proveedor ]

NeFactua | 7935544/DH

Fecha i—_j
Snel 18/08/2010 1]

M2 Albardn |Fecha albardn |Imporle Cuotalva |[Total Factural -
B 007007007 | 02/03/2010 FE1B0O0 1218560 8834560 L0} Importe bruta 000
1010 09/10/2008 .00 0,00 0,00 "
12ME578 | 15/04/2009 0.00 0,00 nnn Dic I % |
2675 18/08/2010 49.87052| 87969 57EE7.21
GEIZ |03/02/2010 5288 254 552 % | Bases | Cuotas | TOTALES
16| 0.00 | 0,00 | 0,00
gl 0.00 | 0,00 | 0,00
of 0.00 | 000 | 0,00
o (]
Total Factura 0,00
Retencidn 0 2% 0.0ad
A pagar 0.00
Cta Compras/Gastos 6000007
Afadir 5 pagos pendientes [
% | Bases | Cuotas | TOTALES | || Yencimiento pago Imparte
18 7EAE000 | 1218550  88.345,60 [ /7 = | 0.00
8 000 | ]| 0.00 [/« @3 | o
o 000 | )| 0.00 K ET o
o omw [+i =] [ 0,00

Aceptar Cancelar

Para borrar

En esta ventana podra ver todos los albaranes del proveedor pendientes de
facturar. Lo primero que debe hacer es consignar el nro de factura y la
fecha de la misma. Una vez introducidos estos datos se activara la rejilla
para seleccionar albaranes.

+ 0 el botdn seleccionar, para anular la selecciéon de un albaran sitlese
sobre él con la barra de seleccion y pulse la tecla — o el botén no
seleccionar, para seleccionar todos los albaranes o anular la seleccién pulse
los botones pertinentes.

Si el importe de algun albaran no cuadra con el que aparece en la factura
podra editarlo y corregirlo desde esta misma pantalla, para hacerlo situe la
barra de seleccion sobre el albaran y pulse el botén editar albaran.

A medida que vaya seleccionando albaranes los importes de la factura se
van actualizando, una vez que haya seleccionado todos los albaranes pulse
el botén Aceptar para realizar la factura.

Clientes

Albaranes de clientes

Imb Vista Software, S.L.




Tutorial

Al seleccionar esta opcion el menu de Movimientos o bien pulsando el botén
albaranes de cliente, visualizara la siguiente pantalla

Imb Obras

1 Albaranes de clientes

Obra

G A3 & 1|

RN 4

[« &D

[=EEs

VA©ase funcionamiento de la rejilla de datos

El browser de albaranes de cliente tiene un funcionamiento similar a todos

los anteriores, excepto alguna singularidad.

En el browser estan relacionados todos los albaranes de cliente, para cada

Lilbaran |Fe:ha ‘Dbla |C|iente Total Coste | Total Fra. |Factura ‘5‘ -
22/10/2002 DBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L 0,00 0,00 i

1 03/01/2004 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 119972 91240 2004017 A

2 05/01/2004 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 33147 000 i

3 03/01/2004 REFORMAS COCINA JULIAN CASA GOMEZ 25820 44000 0

4 09/01/2004 REFORMAS COCINA JULIAN CASA GOMEZ 19912 36185 i

5 23/07/2007 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 4,60 000 0

6 05/12/2007 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 0,00 000 1

7 02/01/2008 REFORMAS COCINA JULIAN CASA GOMEZ 1.250.00 000 0

8 07/01/2008 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 1.587.50 0,00 0

3 20/02/2008 REFORMAS COCINA JULIAN CASA GOMEZ 875 18,00 1

10 11/03/2008 OBRA 2008 PROMOCIONES JORDI 5L 1.000.00 000 0

1 11/03/2008 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 1.000,00 0,00 i

13 05/06/2008 OBRA 2008 PROMOCIONES JORDI 5L 4000 10000 i

14 04/07/2008 OBRA 2008 PROMOCIONES JORDI 5L 4000 100,00 1

15 04/07/2008 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 44100 14130 2004019 A

16 07/07/2008 REFORMAS COCINA JULIAN CASA GOMEZ 5.167.92 0,00 0

17 09/07/2008 VIVIEND UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 170,36 000 1

18 03/07/2008 OBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L 169,88 2823510993993 A

20 29/07/2008 OBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L 0.00 000 0

21 09/10/2008 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 105416 20597 i

2 20/07/2003 OBRA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 267 254 1

24 20/07/2003 OBRA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 450 195 0

3 15/03/2009 DBRA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 10710/ 1815510112233 B

27 15/03/2009 OBRA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 55,51 9293M0112233 B |

2 22/01/2010 OBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L 37634 43348 1

0 20/01/2010 OBRA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 4650 7600 0

3 04/02/2010 OBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L 96,50 7600 0

2 09/02/2010 VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 3.755.604,49 000 1

3 03/02/2010 OBRA 2008 PROMOCIONES JORDI 5L 10104 12895 0

» 0| 0ERA 01 PROMOCIONES JORDI 5L 5.870,52

albaran puede visualizar : n° de albaran, fecha, obra, total coste, total
factura, n° factura, serie de factura.

En los albaranes que sean de obras a presupuesto las columnas de total

factura, n° factura y serie estaran en blanco, ya que solo son albaranes de

coste.

Si tan solo quiere \visualizar los albaranes de una obra en concreto,

consigne el codigo de la obra en la casilla superior izquierda del formulario o
bien pulse el botén de la pila para consultar y se abrira el browser de obras
en modo consulta (recuerde que cuando un browser esta en modo consulta,
para seleccionar un elemento debe hacer doble clic sobre él o bien
seleccionarlo y pulsar la tecla INTRO).

Si una vez que tiene seleccionada una obra quiere volver a visualizar todas
las obras pulse el botoén .

Para crear un albaran pulse el botén nuevo o bien la tecla +, vera la
siguiente pantalla

Para modificar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la
tecla INTRO, o haga doble clic sobre él.

Para borrar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla -
, 0 bien pulse el botdn suprimir.
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Un albaran de cliente esta formado por : cabecera, lineas de material y
lineas de personal.

Primero debe rellenar la cabecera y tendra que consignar los siguientes
datos :

N° de albaran : el programa asignara un nro automatico cada vez que cree
un nuewvo albaran, pero si lo desea puede consignarlo manualmente.

Obra : codigo de la obra a la cual pertenece el albaran, escribalo o bien
pulse la tecla F2 o el botén de la pila para consultar (se abrira el browser
de obras en do consulta).

Fecha del albaran : teclee una fecha manualmente o bien pulse el
calendario para consultar una.

Notas: si pulsa el botén editar notas que esta a la derecha del campo
fecha, visualizara un recuadro en el cual podra escribir los comentarios que
desee, normalmente se suele utilizar para describir el trabajo al cual hace
referencia el albaran.

Albaranes clientes =]
e Albaran | 34 Otra [01 ‘¢ § [oERADY Mana de Obia Material Total
Fecha  [18/087200 g [PROMOCIONES JORDI SL Coste | oon [T 4sEmEz [ 4eETOR

Factwa | | oo | 0,00

S ] —

ADMINISTRACION

Observaciones

Material | Man de obra |

Codign Concepto Imp Coste | Cant Fra I
» 1.1 - Dem biqu o ! 1.000,0000 1 ool 0,00 1.100,0000 0 B
1.2 - Demolicion de falsos techos ud 11068 1.000,0000 110.550,00 0,000 1.100,0000 0,00 18/08/2010
1.3 - Demolicidn y picado de alicatado ud 548,11 1.000,0000 548110,00 0,000 1.100,0000 0,00 18/08/2010
1.4 - Demolicidn y picado de enfoscado ud | 46219 1.000.0000 462.190,00 0.00 1.100,0000 0.00 18/08/2010
1.5 - Desmontae de puenas de entrada ud 400 1.0000000 400000 0,00 1.100,0000 0,00 18/08/2010 =
1.6 - Demolicidn de pavimento ud 1.384.61 1.000.0000 1.384.510,00 0.00 11000000 0.00 18/08/2010
1.7 - Desmontaje de lamas exteriores de hasta 3 m2 ud 113,00 1.000,0000 113.000,00 0,000 1.100,0000 0,00 18/08/2010
1.8 Desmontaie de aparatos de funinacitn ud 4200 1.0000000 4200000 0.00 1.100,0000 0.00 18/08/2010
1.3 - Desmontaje de proteccin de madera en pareds ud 20202 1.0000000 202.020.00 0,00 1.100,0000 000 1808200 |
1.10 - Desmontaje de mamparas de oficing ud 3811 10000000 38.110.00 0.000 11000000 0.0018/08/2010
1.11 - Desmontaje de la valla exterior de la uban ud 254,45 1.000,0000 254 450,00 0,000 1.100,0000 0,00 18/08/2010
1.12 - Desmontaie dz tela asféltica de cubietta ud 41007 10000000 411.070,00 0.00 1.100,0000 0.00 18/08/2010
1.13 - Levantado de aparatos sanitarios ud 10,00 1.000.0000  10.000.00 000 1.100,0000 0,00 18/08/2010
114 - DEM.CUB. TEJA& CON RECUP. ¥ ACOPIO M2 12477 10000000 12477000 0.00 1.100.0000 0.00|18/08/2010
1.16 - Desmontaje interior de cabina de ascensor ud 1.000 1.000,0000 1.000,00 0,000 1.100,0000 0,00/ 18/08/2010

r m QR AE®R Aosplar | Canceler

Una vez rellenada la cabecera se activara la pestafa de lineas de material
del albaran.

Para afhadir una linea pulse el boton afadir de la barra inferior del formulario,
o bien
la tecla +.

Para modificar una linea localicela con la barra de seleccion y pulse el
botén editar, la tecla INTRO o bien haga directamente doble clic sobre ella.

Para borrar una linea localicela con la barra de seleccion y pulse la tecla -,
o bien pulse el botdn borrar linea.

Para cada linea de material podra rellenar los siguientes datos .
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Fecha de cargo : normalmente es la misma fecha que la fecha del albaran,
pero si por ejemplo decide crear un albaran semanal para cada obra, puede
consignar diferentes fechas en cada linea de cargo.

Referencia: en esta casilla debera teclear el codigo del material que desea
cargar a la obra, si no lo sabe pulse la tecla F2 o el boton de la pila para
consultar y se abrira el browser de materiales en modo consulta. Si deja la
referencia en blanco podra escribir un concepto manualmente o utilizar la
referencia de proveedor.

Concepto: si ha dejado el campo anterior vacio podra acceder a esta casilla
para escribir una descripcion.

Proveedor : puede utilizar este campo para consignar el proveedor al cual
pertenece el material (recuerde que Imb Obras mantiene una lista de precios
de cada uno de los proveedores y que un material puede tener diferente
coste en funcion de si se compra a uno u otro proveedor).

Albaranes de clientes (=3
ME Albaran 34 Fecha Albaran |18/08/2010
Obra |m |0BRa m Fechade cargn [18/08/2010 =
Referencia | ‘e |1.1 -DEMOLICION DE TABIQUERIA CON REVESTIMIENTO i {E)“
— Compra —
B | 7 “e [MaINCa sL Ref | v
Cantidad 10951 PrTarfa 00000  Dro% 0 PrCoste 1.000,0000 TOTAL | 109.510.00
| Albaran proveedor  |2525 Factura provesdor Fecha Fra
Wehiculo ] Matricula Albaran 1]
Yenta
Cantidad 000 Pr.venta 0,0000 Do ] TOTAL 0.00
MEFactura cliente 0 Fecha
Presupuesto 0 e Partida “
Aceptar Cancelar

Referencia proveedor : si ha consignado el proveedor podra utilizar este
campo para relacionar un material de su lista de materiales con un material
de la lista de materiales del proveedor. Este campo funciona de una manera
algo especial (siempre que haya consignado un proveedor) :

Si lo deja en blanco y existe alguna relacion entre la referencia y el
proveedor introducidos automaticamente aparecera la referencia de
proveedor relacionada y su precio de coste.

Si teclea alguin cddigo que exista en la lista de precios del proveedor y la
referencia esta en blanco puede pasar que :

a) si en su lista de precios hay una relacion entre algun material y la
referencia de proveedor introducida, el programa visualizara dicha relacion.
b) si no existe ninguna relacion entre las dos listas de precios, el programa
visualizara el concepto de la lista de precios del proveedor y su precio de
coste.
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Si teclea algun cédigo que exista en la lista de precios del proveedor y la
referencia no esta en blanco , si no existe una relacién entre las dos
referencias el programa la creara para futuras ocasiones.

También puede utilizar la tecla F2 o bien el botén de la pila para acceder a la
consulta de la lista de precios del proveedor.

Unds : en esta casilla debe consignar la unidad de medicion del material :
ML, M2, M3, KG, UD, ....

Cantidad de coste : n° de unidades que quiere cargar como coste a la
obra.

Precio de tarifa : precio de tarifa del material.
Descuento : porcentaje de descuento que aplica el proveedor.
Precio de coste : precio de coste del material.

Albaran proveedor : Si ha consignado un proveedor y desea relacionar
automaticamente los albaranes de cliente y de proveedor pude utilizar
esta casilla para teclear el n° de albaran del proveedor.

Si teclea algo en este campo, el programa intentara localizar dicho albaran y
actualizarlo, si no existe creara un albaran de proveedor.

Facturar : Si esta casilla no esta activada significa que la linea no se debe
facturar, tan solo es un coste de la obra.

En las obras a presupuesto nunca estara activada a no ser que se trate de
trabajos extras. Si es una obra a administracion, normalmente siempre
debera activarse.

Cantidad a facturar : si ha activado la casilla anterior podra consignar en
este campo la cantidad de material que desee facturar, normalmente es la
misma que la cantidad de coste, pero por cualquier motivo puede no
coincidir.

Precio de venta cuatro tarifas de precio y en la obra se consigna que
tarifa utilizar, el programa automaticamente carga el precio asociado a la
tarifa que tiene la obra del albaran.

Descuento : porcentaje de descuento que desea aplicar al cliente.

Presupuestopartida : algunas veces, aunque la verdad es que es muy
dificil hacerlo, le interesara controlar el coste de una partida determinada de
un presupuesto. Si es el caso puede utilizar estos campos para asignar el
material a una partida de un presupuesto, si no sabe los cédigos puede
utilizar la tecla F2 o el boton de la pila para consultar.

Ademas de los campos anteriores también podra visualizar los niumeros y
fechas de las facturas de cliente y proveedor si el albaran ya ha sido
facturado. Si la factura de cliente ya ha sido emitida tan solo podra
modificar la parte que hace referencia al coste, y si la factura de
proveedor ya ha sido emitida tan solo podra modificar la parte que haga
referencia a la venta.
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Imb Obras

No podra borrar una linea que ya haya sido facturada, para ello debera
primero borrar primero la factura.

Si pulsa sobre la pestafia Mano de obra visualizara la siguiente pantalla :

Albaranes clientes ==
Ne dlbaran | 16 Oba [M4002 Y [REFORMAS COCINA I  Mano de Obra Material Total |
Cost 160,00 £.007.32 6167.92
Fecha  [T7/077008 ] [JUUIaN Case GOMEZ e
ik | Faotra | [T oo | 00|
Factuia o[ ]
PRESUP 4
Material  Mana d= obra
Cod, [Concept [ cat [Fecha [ H [ He [ HE [ Hn | He [ Km [ Distas [THoras| ImpCoste [CantFra] Pifis | ImpFra | -
JULLAN LOPEZ 1 07/07/2008| 1000 000 000 000 000 000 000 1000 8750 000 00000 0,00
HIGLEL FIREIRD |2 070772008 |00l 000l 0000 000l o0l 000l 000l 10.00]
Mo« r QR AR Aceplar | Cancelar

Es similar a la de material salvo que en esta se visualizan los nombres de
los empleados que han trabajado en la obra y las horas que han realizado.

Para afiadir, modificar o eliminar lineas proceda de la misma manera que en
las lineas de material.
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Albaranes de clientes ==
Nedbaan | 0 16 Fechadlbaran  [07/07/2008
Obra |04/002  |REFORMAS COCINA
Fecha de cargn |07/07/2008 15)
Empleada ¢ [JULIAN LOPEZ
Categaria ] 1 5 |OFICIAL PRIMERA
hds 1H_
rCogter

Cantidad | Caste | ToTaL |
Laboral | 10,00 | 8,7500 | 87.5 TOTAL HORAS
Esras | 0.00 | 0,00 | 000 | 10,00
Mocturnas | 0,001 0.an | ]
Sabados | 0,00 | 0,00 | Dol ER ST
Festivos | 0,00 0.00 | 0,00 S
Distas | 0,00 | 0,00 | 0,00
Kilometraie | 0,00 | 0,00 | 0,00
Wenta
Cantidad 000 Prventa 0.0000 Do I—U I—UDU‘
Factura clientes ,—E Fecha ’—
Presupuesto ’—D ﬁ‘? Fartida | Ab

Aceptar | Cancelar

Las lineas de se utilizan para cargar a la obra las horas realizadas por los
diferentes empleados, depende de cada empresa la periodicidad con que se
introduzcan las horas , se puede hacer un albaran diario, semanal,
quincenal, ...

Para cada linea de mano de obra podra rellenar los siguientes datos :

Fecha de cargo : si se trata de un albaran diario normalmente se consigna
la misma fecha que la fecha del albaran, si se trata de un albaran semanal
se puede introducir una linea para cada dia (si quiere tener las horas
separadas por dias) o bien puede introducir una sola linea con todas las
horas de la semana.

Empleado : en esta casilla debera introducir el cédigo del empleado, si no
lo sabe puede utilizar la tecla F2 o el boton de la pila para consultar.

Categoria : Este campo en principio contendra la categoria a la cual
pertenece el empleado consignado en el campo anterior, pero en un
momento dado puede cambiarla manualmente. Si no sabe el cédigo de la
categoria puede utilizar la tecla F2 o el boton de la pila para consultar el
browser de categorias.

Unds : unidades de medicién , por defecto "H" (horas)
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Cantidad de coste : nro de horas realizadas por el empleado.

Precio de coste : precio de coste del empleado, en principio aparecera el
precio de coste que se haya consignado en la ficha del empleado.

Facturar : Si esta casilla no esta activada significa que la linea no se debe
facturar, tan solo es un coste de la obra. En las obras a presupuesto nunca
estara activada a no ser que se trate de trabajos extras. Si es una obra a
administracion, normalmente siempre debera activarse.

Cantidad factura : si ha activado la casilla anterior podra consignar en este
campo la cantidad de horas que desee facturar, normalmente es la misma
que la cantidad de coste, pero por cualquier motivo puede no coincidir.

Precio de venta : si ha activado la casilla anterior debera utilizar este
campo para consignar el precio de venta de las horas. Tal y como se ha
explicado en apartados anteriores las categorias tienen cuatro tarifas de
precio y en la obra se consigna que tarifa utilizar, el programa
automaticamente carga el precio asociado a la tarifa que tiene la obra del
albaran.

Presupuesto y partida : algunas veces, aunque la verdad es que es muy
dificil hacerlo, le interesara controlar el coste de una partida determinada de
un presupuesto. Si es el caso puede utilizar estos campos para asignar las
horas realizadas a una partida de un presupuesto, si no sabe los cédigos
puede utilizar la tecla F2 o el botén de la pila para consultar.

anadir una cuadrilla a la obra, esto le evitara tener que afadir los
empleados de uno en uno. Si pulsa este botén visualizara el browser de
cuadrillas, primero tendra que seleccionar la cuadrilla que desee haciendo
doble clic sobre ella o bien situando la barra de seleccion sobre ella 'y
pulsando la tecla INTRO, acto seguido podra ver una pantalla en la que
debera consignar la fecha de cargo, la casilla facturar, las horas de cada
empleado. En esta misma pantalla también podra afadir o eliminar
empleados de la cuadrilla.

imprimir un albaran debe situarse sobre él en el browser y pulsar el botén
imprimir. Podra elegir entre imprimir el precio de coste, el de venta, ambos
0 no imprimir ningun precio sino solo las cantidades.

4.9.2.2 Facturas de clientes

En el browser de facturas de cliente podra visualizar todas las facturas
emitidas ya sean facturas a presupuesto, administracién, directas,
proforma o rectificativas.
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Imb Obras

El programa le permite utilizar cuatro series de facturas, A,B,P, y R, al
entrar en el browser por defecto se visualizan las facturas de la serie A, para
seleccionar otra serie o para verlas todas utilice la casilla que esta en la
parte superior derecha del browser.

B Facturas de clientes

E=3 ol =]

o v i#nl -

B+ fTREa>»S & |
5 |Factura ‘Facha |Dbra |C|iente | Base Imp. | TOTAL |T|C| -
A 2004006 13/07/2007 | REFORMAS COCIMNA JULLAM CASA GOMEZ 145,44 16871 D N
A 2004012 08/01/2008 | VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 4446423 B1EYEET P N
& 2004014 23/01/2008 REFORMAS COCINA JULIAM CASA GOMEZ 3750000 43.500.00 D N
A 2004015 28/01/2008 | VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 9148373 106812120 P N
A 2004016 28/01/2008 | VIVIENDA UNIFAMILIAR PROMOCIONES JORDI 5L 12308263 14274105 P N
A 2004020 09/10/2008 | DBRA 2002 PROMOCIONES JORDI 5L 1924050 22318338 DN
A 2004021 31/10/2008 | DBRA 01 PROMOCIOMES JORDI 5L 1.180.00 1.38040 D N
A 2004024 21/07/2009 | DBRA 2008 PROMOCIONES JORDI 5L 1318901 15.264.45 D N
A 2004020 07/01/2010 | DBRA M PROMOCIONES JORDI 5L 021827 302627 DN
& 2004035 12/01/2010 OBRA 2 PROMOCIOMES JORDI 5L 159945  1.59945 DN [ |
A 2010999933 23/03/2010 OBRA 2 PROMOCIOMES JORDI 5L 282,35 282,35 A N

(8 3/03/2010| DBRA 2 PROMOCIONES JORDI 5L D[N |

m

F2 o bien el botén de la pila para consultar.

Para anadir una factura pulse el botén nuewo o la tecla +. Si desea crear una
factura directa pulse el botén de 'Factura directa'.

Para visualizar una factura seleccionela con la barra de seleccién y pulse
el botdn editar, la tecla INTRO o bien haga doble clic sobre ella.

Para eliminar una factura selecciénela con la barra de seleccion y pulse el
botén suprimir o la tecla -. Al eliminar una factura todos los albaranes o
la certificacion que la forman quedan disponibles para ser
modificados. El programa no se encarga de controlar si tiene los nimeros
de factura correlativos por tanto debe ir con mucho cuidado a la hora de
anular facturas.

Al afadir o visualizar una factura vera la siguiente pantalla :

Factwa |/ = [ 2010833333 Fecha [23/03/2010  H

Oba 02 “» [DBRAZ DBFA 2 =
Clente | 1 |PROMOCIONESJORDISL
22 cliente
Nomtre | NIF/CIF
[ Observaciones

Mana de obia 270,00 Material 1235

. . B ~plicar sobre

% 0,00

Beneficio industial S

B % 000 | Manode Obra
% ooy | Tede

Descuenta
Base imporible ]
[ R
Total Factura IEED
Reetencién [ Il
Total a Cobrar [ 2235

Facturas de clientes @

i Cancelar
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Al anadir o visualizar una factura directa vera la siguiente pantalla :

Factura directa ==

Factua & 2004020 Fecha

Obra  [08001 e G [0BRA 2008

Observaciones

Ciente | 1 % [PROMOCIONES JORDI 5L
2 glienls
Momtre |
NIF/CIF L
Ref Descripeidn Unds Cantidad  Preciz | Dito Impate B
pagn a cuenla compra vivisnda 1
DO707.0070 TABIQUE DE LADRILLO HUECO DE & M2 150 2627 0 424050

i

Descripcién ampliada

g0 2 cuenta compra wiviendan® 15 7

Beneficia industrial B % 116443 Descuente % 0,00 [, 18 % 388278 TOTAL FACTURA 26.109.36
Gastos generales 3% 173165  Base impanible 2212658 Retencidn 22 0,00 A COBRAR 26.109.36

‘ > [3 AR Aceptar Cancalsr

Serie : el programa lo rellena automaticamente en funcién de la serie que
tenga seleccionada en el browser de facturas.

N° de factura : el programa le facilitara un numero de factura cada vez que
cree una de nueva, pero si lo desea lo puede cambiar manualmente.

Obra : codigo de la obra a la cual emitir la factura. Si no los sabe puede
pulsar el botdn de la pila o la tecla F2 para consultar. Al cargar una obra
automaticamente se cargaran los % de gastos generales, beneficio
industrial, descuento e Iva aunque manualmente los podra cambiar
manualmente.

Retencidn : si el cliente le efectlia alguna retencion sobre las facturas en
esta casilla podra consignar el % de retencion a aplicar o bien un importe fijo
en la casilla siguiente.

Observaciones : en este recuadro podra teclear un texto descriptivo que
después se podra imprimir en la factura.

Después de rellenar los campos anteriores debera seleccionar los
albaranes que forman la factura, para ello pulse el boton pertinente de la
parte inferior del formulario.
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Seleccionar albaranes

GREYA -

Albaran Fecha tano de obra | katerial ﬂ

»

=

Aceptar |

En esta pantalla aparecen todos los albaranes de la obra que estén
pendientes de facturar.

Para seleccionar un albaran localicelo y pulse el botén seleccionar o la
tecla +. Para anular la seleccion de un albaran localicelo y pulse el botén
no seleccionar o la tecla -.

Para seleccionar todos los albaranes o anular toda la seleccion pulse los
botones pertinentes. Una vez seleccionados pulse el boton aceptar .

Cuando regrese a la pantalla de edicion de factura vera que los importes se
han rellenado en funcién de los albaranes seleccionados.

Pulse el botén Aceptar si la factura es correcta.

Para imprimir una factura sitlese sobre ella con la barra de seleccién y
pulse el botén imprimir. La impresioén de la factura tiene varias opciones : si
se trata de una factura a presupuesto (vea la pag. 46). Si se trata de una
factura administracion vera la siguiente pantalla
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Irnprimir factura directa (=3
Factwa |& [ 2004020
Cliente ] 1 |PROMOCIONES JORDI 5L
Obra |0/001 |0BRa 2008

| AFACTURA DIRECTA
FACTURA DIRECTA 2 CLIEMTES (N
FACTURA DIRECTA 2010
FACTURA DIRECTA 2010
FACTURA RECTIFICATIVS 2010
FACTURA DIRECTA 2010
FACTURA RECTIFICATIVS 2010

I rriprirnir Pdf Ward E Mail Cermar

49.2.3 Cobros pendientes

Cada vez que emita una factura de cliente, ésta se almacenara como
pendiente de cobro con un vencimiento correspondiente a la forma de pago
que haya consignado en la ficha de clientes.
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“H Cobros pendientes =n =R
Clente  [§ “#  TODDS LOS CLIENTES # B
E AR B E > nj_' Saldo  401.146.8

»

Cliente Sernie|Factura Pendiente
|4 PROMOCIONES JORDI ©
PROMOCIOMNES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIONES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIONES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIONES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIONES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIOMES JORDI 5L
PROMOCIONES JORDI 5L
JULISM CaSs GOMEZ

04006 |1: 2007 11 20 3 3
2004012 | 08/01/2008 O7/02/2008 &1.B7851 3657451
2004015 | 23/01/2008 28/02/2008  106.121.20 106.121.20
2004016 | 29/01/2008 28/02/2008 14274105 142.741.05
2004001 | 07/02/2008 | 08/03/20028 1.320.00 280,00
20108m | 22/03/2010  08/03/2008 121714 121714
2010933 | 23/03/2010 0841172008 138,50 133,50
2004020 | 09410/2008 08/11/2008 2231898 2231892
2004021 | 31/10/2008 | 3041172008 138040 1.330.40
2004024 | 21/07/2009 20/08/2003  15.264.45 15.264.45
201011222 23/03/2010 151042009 27442 274,43
2004030 | 07/01/2010 06/02/2010 0 3021627 3021627
20109393 23/03/2010 10/02/2010 28235 28235
2004035 12/1/2010 11/02/2010 159945 153345
2010002 | 26/M/2010 25/02/2010 0 -2610,00  -2.610.00
201100000 13/08/2010 12/09/2010 1.50000  1.50000
2004014 | 23/01/2008 23/01/2008 1 4350000  43.500.00

m

FFrFrIDrFEFLFOEFFFTOTDDIEFTF I

En el browser se ven todas las facturas pendientes de cobro, para
seleccionar solo las facturas de un cliente debera consignarlo en la casilla
reservada para tal efecto en la parte superior izquierda del browser.

Teclee el codigo del cliente o bien pulse la tecla F2 o el boton de la pila para
consultar. Si una vez que tiene seleccionado un cliente quiere volver a
visualizar todos los cobros pendientes pulse el botén Todos los clientes.
Para afadir un cobro pendiente pulse la tecla + o el botdn nuevo.

Para modificar un cobro pendiente situese sobre el con la barra de
seleccion y pulse la tecla INTRO o el botén editar.

Para borrar un cobro pendiente situese sobre él y pulse el botén suprimir.
Los campos de la tabla de cobros pendientes son :

Codigo de cliente : tecléelo si lo sabe o pulse F2 o el botén de la pila para
consultarlo.
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Cobros pendientes (3]

Clierte 1 “» [PROMOCIONES JORDI L
Serie ]-"-"-l_ Factura 2004008 Fecha factura |13/07/2007 15]

Cancepta JN"'IFH"':'" 20040084 Importe total 194,02
"-.-‘enu:imientu:u]mr"ﬂﬂ-"zﬂﬂ? El|  Importe pendients 134,02
Camentario |
Departamenta |1 ‘v lDEF‘ﬂ.HTAMENTD 2
Aceptar ] Cancelar 1

Serie y n° de factura : son campos informativos que puede consignar si
desea.

Concepto : descripcidon o comentario del cobro pendiente.

Importe total : es posible que el importe total no sea el mismo que el
pendiente, por ejemplo si se trata de una factura con varios vencimientos o
bien si el cliente ya ha pagado

Vencimiento e importe del cobro pendiente.

Departamento : este campo le permitira agrupar las diferentes obras por
tipos, zonas, agentes o por cualquier agrupacion que crea conveniente. En
algunos informes podra seleccionar las obras segun su departamento.

Cuando el cliente le pague la factura debera marcar el cobro pendiente como
ya cobrado, para ello situese sobre el cobro pendiente con la barra de
seleccion y pulse el boton cobrar.

En la pantalla que visualizara debera consignar la fecha de cobro, el importe
cobrado y un comentario.

En cualquier momento podra visualizar el histérico de cobros de un cliente
pulsando el botén del mismo nombre situado en la parte superior del browser
de cobros pendientes.

4.9.3 Magquinaria y Vehiculos
4.9.3.1 Partesde trabajo
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Vehiculos y Maquinaria: Mdédulo que le permitira controlar el coste y la productividad
de los vehiculos y maquinaria de

la empresa. Confeccidn de partes de trabajo, control de consumo y reparaciones.
Repercusion automatica de costes a obras. Caducidades de seguro, itv, cambio
aceite.

Al seleccionar esta opcidn visualizara la siguiente pantalla

4 Maquinarisy vehiculos =S Mo =

Opciones 2

Afiadi
Mudificar
Eliminar

Expotar
Sall

Personalizar ¥

4 LR

VA®©ase funcionamiento de la rejilla de datos

En el browser estan relacionados todos los albaranes de maquinaria, para
cada albaran puede visualizar : n°® de albaran, fecha, vehculo, descripcion,
km, consumo, litros y reparaciones.

Si solo quiere visualizar los albaranes de una maquina/vehiculo en
concreto, introduzca el cédigo en la casilla superior izquierda del
formulario o bien pulse el boton de la pila para consultar y se abrira el
browser de maquinaria en modo consulta (recuerde que cuando un browser
esta en modo consulta, para seleccionar un elemento debe hacer doble clic
sobre él o bien seleccionarlo y pulsar la tecla INTRO).

Si una vez que tiene seleccionada una maquina/vehiculo quiere volver a
visualizar todas los registros pulse el boton Todos los vehiculos

Para crear un albaran pulse el botéon nuewvo o bien la tecla +, vera la
siguiente pantalla

Para modificar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la
tecla INTRO, o haga doble clic sobre él.

Para borrar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla -
, 0 bien pulse el botén suprimir.
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Albaranes maquinaria

==
NEdlbaran | 1 vehiculo | 1% |maguiNg |PMEZ1 48
Fecha iUSKDBKZDUS 1
Litraz 0.00  Consumo 0,00 Reparaciones 0,00

km 0

Horas 1[10nsum01 Heparaciones}

Horas 1 10,00

Imp.Coste  |Imp.Venta

40,00

L Q a ". Cermrar

La ventana de introduccion de datos esta separada en tres apartados diferentes:
Horas, consumo y reparaciones.

a continuacioén utilice los botones situados en la parte inferior izquierda de la pantalla

Albaranes maquinaria - Horas

5
NE Albarsn 1 Fecha Albarin JUEEUEQDDS
Wehicula | 1 |MaaLINAT |PME2148x
[ Coster
Referencia ] ‘v
Concepto ] Unds r—
Cantidad 0.00 Pr.coste 0.00 TOTAL 0.00
Obra ] e '\Ev' | Albaran I
“Wenta
Cantidad 0,00 Pr.venta 0on &% TOTAL 0.00

Aceptar ] Cancelar ]

Ventana de consumo

Imb Obras
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_
Albaranes maguinaria - Consumos ==

1 Albaran 1 Fecha Albaran ]UWUBJ"EUUS

YYehiculo J 1 1Ma’-‘«QUINA1 ]F'ME21=1A><
Referencia " f\? I

~ Compra —
| Proveedar ] 0 e i

Litras 0.oo Precia 0,000 Importe 0.00
| Albarén proveedor

Aceptar \ Cancelar

Ventana de reparaciones
y .

Albaranes maguinaria - Reparacicnes (=3

ME Albaran 1 Fecha Albaran 105.-’05.-’2008

Yehiculo | 1 ]MAE!UINA1 JF'ME2‘I4A><

Referencia || v 1

Campra

Proveedor ] 0w |

Cantidad 0.00 Precia 0,00 Importe 0.00

Albaran proveedor

Aceptar I Cancelar

4.9.4  Herramientas y Utillaje
49.4.1 Compras

Compras de Herramientas y Utillaje:
Médulo que le permitira introducir las distintas herramientas y utillaje.

Al seleccionar esta opcion visualizara la siguiente pantalla
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"8 Herramientas y Utillaje - Compras E=8|EoR|F>)
Proveedor 1 MAINCA 5L > B
G AR R e e (P R

Documento (Ref Descripcidn Fecha compra| Cantidad Frecio compra

VA®©ase funcionamiento de la rejilla de datos

En este browser pueden verse todos los albaranes de herramientas y utillaje.

Si solo quiere visualizar los albaranes de un proveedor determinado en
concreto, introduzca el cddigo del mismo en la casilla superior izquierda
del formulario o bien pulse el botdn de la pila para consultar y se abrira el
browser de proveedores en modo consulta (recuerde que cuando un browser
esta en modo consulta, para seleccionar un elemento debe hacer doble clic
sobre él o bien seleccionarlo y pulsar la tecla INTRO).

Para crear un albaran pulse el botdon nuevo o bien la tecla +, vera la
siguiente pantalla

modificar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla
INTRO, o haga doble clic sobre él.

Para borrar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla -
, 0 bien pulse el botén suprimir.

Compra de herramientas y utillaje ™|

Proveedor 1
Fecha 1['9,’08,’201 0 | MDocumento

Cédigo v
MHombre ]
Cantidad 0
Precio

Aceptar ] Cancelar |
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4.9.4.2 Cargosaobras

Herramientas y Utillaje: Cargos a obras
Médulo que le permitira introducir las distintas herramientas y utillaje a una
determinada obra.

Al seleccionar esta opcion visualizara la siguiente pantalla

A Herramienas y Utillaje - Cargos a obras E@
Dbra TODAS LAS DERAS v # B

= = =1
& AR e

Obra Entregado |Fef Descripcion Cartidad| Devuelo  |Facturado hasta

»

En el browser estan relacionados todos los albaranes de herramientas, para
cada albaran puede visualizar : obra, fecha de entrega, referencia,
descripcion, cantidad, fecha de dewolucion,

facturado hasta.

Si solo quiere visualizar los albaranes de una obra en concreto, introduzca
el cédigo de la misma en la casilla superior izquierda del formulario o bien
pulse el botén de la pila para consultar y se abrira el browser de obras en
modo consulta (recuerde que cuando un browser esta en modo consulta,
para seleccionar un elemento debe hacer doble clic sobre él o bien
seleccionarlo y pulsar la tecla INTRO).

Si una vez que tiene seleccionada una obra quiere wvolver a visualizar todas
los registros pulse el botén Todos las obras.

Para crear un albaran pulse el botéon nuewvo o bien la tecla +, vera la
siguiente pantalla

Para un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla INTRO,
0 haga doble clic sobre él.

Para borrar un albaran localizelo con la barra de seleccién y pulse la tecla -
, 0 bien pulse el botén suprimir.
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Cargos de maquinaria - utillaje a obra [25]
Obra [0 “ [OBR&Z

Entregado dia  |19/08/2010 | M? documento

Cédign | 2 |

Cantidad a

Aceptar ] Cancelar ] |

4.10 Informes
|

4.10.1 Generador de informes

4.10.1.1 Contenido

Introduccion al Generador de Informes
Basicos

Definicién de términos
Secciones de un mforme (bandas del
mnforme)

Elementos de un informe

Diseno del Informe

Crear un nuevo informe con el Experto de
Informes

Anadir un nuevo elemento al informe
Editar las propiedades de los elementos de
un informe

Barra de Herramientas

Utilizando el ratén

Utilizando el teclado

Bases de Datos

Configuracion de la Base de Datos

Ejemplos paso a paso

Modificando un informe va existente
Un listado de direcciones sencillo
Un listado de direcciones mas avanzado
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Elementos de un informe y sus propiedades:

Bandas de un Informe

Elementos de un informe:

Temas avanzados

Otros

4.10.1.2 Definicion de términos

Informes y Bases de Datos

Informe

Bandas Estandar (Titulo, Detalle....)
Banda de Subdetalle
Banda de Grupo

Banda Hija

Campo de Datos

Etiqueta
Memo

Imagen

Imagen desde un campo de datos
Campos de Formula

Figura

Campo de Sistema

Texto Enriquecido

Texto Enriquecido desde un campo de
datos

Formatos de campos numéricos y de
fecha o tiempo

Sintaxis de las expresiones

Uso de parametros en sentencias SQL

Opcion del Ment1 "Ver]Opciones"
Opcion del Ment1 "Informe|Opciones”
Cuestiones y respuestas. trucos y consejos
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El término "Informe" describe un listado de registros de datos de una Base de Datos.
Elinforme define la apariencia del listado (apariencia externa, fuentes, organizacion
de los campos de datos, etc...). Por ejemplo, si desea imprimir una lista de
direcciones, utilizara el informe para indicarle que campos de la base de datos de
direcciones debe imprimiry en que orden. Un informe puede imprimir datos como una
lista, pagina porpagina o en cualquier otra manera en la que usted desee que se
imprima.

Tabla

Un fichero con registros de datos del mismo tipo se denomina tabla, por ejemplo, un
fichero con informacién sobre direcciones, partes o articulos. Una tabla puede serun
fichero simple, porejemplo un fichero DBase o Paradox, o puede también ser parte
de una Base de Datos (ver mas adelante).

Query

Una query esta compuesta por sentencias SQL, que seran usadas para accedera
una tabla o Base de Datos y conseguirun grupo de registros de datos. SQL es la
abreviatura de "Structured Query Language" que significa "Lenguaje Estructurado de
Preguntas" y es una clase de lenguaje de programacion de Bases de Datos. Una
completa descripcion del lenguaje SQL esta fuera del objetivo de éste manual, pero
hay muchos libros disponibles sobre éste tema.

Conjunto de Datos o Fuente de Datos (Datasets)

Un Conjunto Datos es un nombre colectivo para Tablas y Querys.

Bases de Datos

Querys y Tablas pueden agruparse conjuntamente en una base de datos, que puede
ser un fichero local en su disco duro o una base de datos servidora dentro de un
entorno de red. Para acceder a una tabla necesita su directorio, si es un fichero
simple, o necesita el nombre de la Base de Datos sila tabla es parte de una base de
datos.

Alias

Alias son nombres descriptivos disponibles como localizadores de nombres de
ficheros o de bases de datos.

4.10.1.3 Secciones de un informe (bandas)

La siguiente imagen muestra la primera pagina de un listado simple, que imprime
nombres de paises, sus capitales y su poblacion. Este informe puede ser dividido en
varias secciones:
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4.10.1.4

Imb Obras

Listado de Paises Im prersa 2l O0GT — Titulo
Hambre Capital Poblacién | S Cabecera
= de Pagina
Argentirg Buenos Aires 32300003
Bolivia La Paz F300000
Brasil Brasilia 150400000
Canada Citzwa 26500000
Chile Sart@ago 13200000
Calombia Bageta 33000000
Cuba L3 Habana 10600000
Exador Quiw 10600000
El 5alvador San Sadwador 5300000 Datos
Guyana Geargetawn 200000
Jamaca kingston 2500000
hiexico Ciudad de hiexico SE600000
Mcaage waragua 3900000
Pamguay FEuncion 4560000
Peru Lirra 21600000
Estadas Unidos izzhington 248200000
Lnug i@y hidarteideo 3002000 =
Pagina 1 Canling an b siguienz @Egi... ] pl,E FIE
=i Pagina

Estas secciones son usadas para disefar el informe y son llamadas "Bandas"; el
informe es también llamado "informe de bandas". Por ejemplo, existe una "Banda de
Pie de pagina" para todo el texto al pie de una pagina y una "Banda de Titulo" para el
titulo del informe en la primera pagina. La banda mas importante es la "Banda de
Detalle". Una banda de detalle sera impresa por cada registro de datos (por cada
pais en el anterior ejemplo), dando como resultado un listado de los datos. La
apariencia de las bandas de detalle es la misma para cada registro, y debe ser
creada solo una vez, para un registro, con localizadores para cada campo de datos.
Para cada registro la banda de detalle se imprimira después de reemplazarlos
localizadores conlos valores del registro de datos.

Elementos de un informe

Ademas de bandas, que dividen al informe en secciones légicas, un informe esta
formado por elementos que se colocan enlas bandas del informe. Estos elementos
definen exactamente lo que se imprime en cada banda.
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Ligtado de Paies Im prsa 2l 10WGDT

| hombre Capital Popiiden

Argentira Bueros fires 2300003

Baliwa La Paz 300000

Brasil Bra=ilia 150<00000
| \ .
1 [

Etiqueta Campos de Datos Fecha

Rectangulo

Los dos elementos mas importantes son las "Etiquetas” y los "Campos de Datos".
Las etiquetas son usadas para imprimir texto estatico (por ejemplo un titulo) que no
tiene conexién con ninguna base de datos. Los campos de datos sonlos
localizadores para cada campo de un conjunto de datos (dataset). Siempre que un
campo de datos se va a imprimir, se coge el contenido del campo desde el conjunto
de datos y se pone dicho texto en el lugardonde se sitia el campo de datos.
Usualmente las etiquetas son afiadidas a los campos de datos, para hacerla
apariencia del informe mas comprensible que si inicamente imprimiera datos, asi
como también muestran que clase de datos se imprime.

El siguiente dibujo muestra la definicion del informe para el anterior listado de paises:

1 2 3 4 S B 7 & il 10 11 12 13 14 15 16 17 15 19 20
1 F T TTTTTTTTTTTTTT o ThgE T e GRS K
1 . - 1
5 LlStadO de Paises Impreso en(Date/Time]:
i i
3 1 t - ! FECER.
Nombre, Capital, Poblacién]
d S E ST IS EE S @ EEEEIE EEES NS EE S N IS SRR EEEEE Al EEEE R SRS SRR IS S E G E -
1 1
1 A : Aar | 1
: :su:,;::i‘lﬂmbfe " Capital g Poblacidn :
5 : m Flg a5 pdglna : H H ey A :
i PaginatPage# Continua en |a siguiente pagina., |
4

ML anan

Los siguientes tipos de elementos se encuentran disponibles cuando se disefia un
informe:

e Campos de Datos, para mostrar texto desde una fuente de datos.

e FEtiquetas, para mostrar texto estatico.

e Campos de Sistema (fecha, tiempo, numero de pagina,...).

e Figuras (circulos, rectangulos, lineas).

e Imagen (fichero bitmap de Windows).

e Imagendesde una fuente de datos.

e Formula (campo calculado, calculos matematicos, ...).

e Memo (texto con multiples lineas).

e RTF (Formato de texto enriquecido =texto formatado, solo disponible en
aplicaciones de 32-bits).

e RTF desde una fuente de datos (solo disponible en aplicaciones de 32-bits).

e Gréficos (tablas, graficos, ...)
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Cada elemento del informe tiene propiedades especificas (fuente, color,...), que se
pueden editar. Esto sera descrito en los siguientes capitulos sobre los diferentes tipos
de elementos.

4.10.1.5 Crear un nuevo informe con el Experto de Informes

Para crear un nuevo informe elija la opcién del menu "Fichero|Nuevo", o pulse el
correspondiente botdon rapido en la barra de herramientas. Aparecera el experto para
crearinformes que puede utilizar para una mas facil y rapida creacion de un primer
disefio del informe.

Mueva definicion de informe

—Seleccionar tipo de informe
" Informe en blanco ORDERS 1997 =
e s e Mnnﬂ.«l MGEI .':'mlilul"l‘t Sum ]
i+ i stilo del listadc L
................................ S T — |
[todos los registroz listados en columnaz) Im  Mdrbcend TS0 3Sm L
Jan Floppyr 150 S0
Jan Haddizk 15 ==
" Tabular feh  Weraom 2@ 2am
[campoz de datoz en lineas separadas) et s
e Rl ko s+ 514
3 5 e Marboad 251 350
= Estila del farmularic My Flogpr 1O Som
i - L} Harddisk TS =M
[una pagina por cada registra) e
Apr Parbcad 290 3HD
¢~ Formulario simple ,
[unicamente un reqgiztro en una paginal - |
Siguiente > Cancelar

El experto le preguntara que clase de informe desea crear, que base de datos
utilizara y la apariencia del informe. Los elementos necesarios para el informe seran
anadidos automaticamente al informe. Cuando el experto haya terminado podra
continuar editando el informe para adaptarlo a sus necesidades.

Si selecciona "Informe en blanco" como tipo de informe, un informe vacio sera creado
y el experto terminara. Debera entonces afiadirtodas las bandas, los datos a utilizary
todos los elementos de forma manual.

4.10.1.6 Anadir un nuevo elemento al informe

Los botones para afiadir elementos al informe se encuentran en el lado izquierdo de
la ventana de disefio:

]
EANDl Bandas CHLDl Banda Hija == Banda Subdetalle
Banda Grupo il Etiqueta Memo

A

Imagen/Bitmap

5
Figura 5% Campo de Sistema
E'=

B
El Campo de Datos El Imagen desde datos -ME Campos de
Férmula
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La disponibilidad de los siguientes elementos depende de la plataforma utilizada (16
0 32 bits) y de la aplicacidon en que sera utilizado el editor de listados e informes:

I
Campo Texto Enriquecido Texto Enriquecido (datos) EI Grafico

Para anadir un elemento al informe debera hacer clic sobre el botdn que corresponda
para luego hacer clic en el informe justo en el lugardonde desee insertar el elemento.
Por supuesto, mas tarde aun podra mover el elemento a otra posicion.

Al afadir nuevas bandas al informe no importa donde haga clic en el informe, ya que
la posicion de cada banda es determinada automaticamente porel tipo de cada
banda (cabecera de pagina, banda de titulo,...).

4.10.1.7 Editar un elemento del informe

Las propiedades individuales de un elemento del informe pueden sercambiadas en
cualquier momento durante el disefio del informe. Seleccione el elemento deseado y
luego pulse doble clic mediante el botdn izquierdo del ratdén, o bien pulse sobre el
ratdn derecho del ratdny elija "Edicién" del menu contextual. Aparecera el dialogo de
propiedades para el elemento seleccionado, que sera el mismo dialogo que
aparecio cuando inserto el elemento al informe. El siguiente dibujo muestra el dialogo
de propiedades para una etiqueta:

ITE:-:tI:I de ejemplo

Fatacian IEI EI Gradoz Fuente... Calar...

Alineacidn I [zquierda j

v alineacidn automatica ¥ ajustar alo ancho

[ hansparente [ ajustar alo alto
Aceptar Cancelar

Cambie las propiedades que necesite y pulse el botdn de "Aceptar” para cerrarel
dialogo aceptando los cambios. Si pulsa "Cancelar", todos los cambios seran
omitidos y si estibamos insertando un nuevo elemento, éste no sera afadido al
informe.

La informacion sobre las diferentes propiedades para cada elemento del informe
puede serencontrada en las descripciones individuales de cada elemento.
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4.10.1.8 Barra de Herramientas

D] el ala] %65 wlw 2
INuevo Repart Etigueta I.-’-'«rial j |1U ﬂ Nl flﬁJ@ %l El EI

Se pueden cambiar muchas propiedades de los elementos directamente con la barra
de herramientas en vezde usarlos dialogos de propiedades de los elementos.
Adicionalmente se puede utilizar éste método para modificar multiples elementos a la
vez.

[ | & | B4

guardarlo.

Estos botones son para crear un nuevo informe, para cargarlo y para

=15

listado.

% % 83|Con estos botones los elementos del informe pueden sercortados,
copiados o volcados desde el portapapeles del disefador de listados e informes.

Use estos botones para imprimir el informe o para ver una vista previa del

Y| G Estos botones son usados para enviar un elemento al fondo o para traerlo al
frente de todo el resto de elementos, en caso de sobrelapado de elementos.

e Y 0 el
—I* d 4% |l os elementos de un informe pueden

ser agrupados con estos botones. Algunos de estos botones solo estan activados
cuando multiples elementos son seleccionados (por ejemplo para justificara la
izquierda).

]

INuevu:u Report Etiqueta .
Esta parte de la barra de herramientas

muestra el tipo del elemento del informe actualmente seleccionado y su principal
propiedad (texto si se trata de una etiqueta, campo de datos, tipo de banda,...). Puede
editar ésta propiedad directamente con la barra de herramientas, sin necesidad de
abrirel dialogo de propiedades del elemento.

Al =0 =] N| .S
JI J—l—l;l Aqui podra asignar la fuente y el estilo

de la fuente del elemento seleccionado del informe (nombre de la fuente, tamafio,
negrita, subrayado, italica).

Estos botones son para alinear texto dentro de un elemento del informe.
El texto puede seralineado a la izquierda, a la derecha o puede centrarse. Por
supuesto, esto solo tiene sentido si el tamafio del elemento del informe es mayor que
sutexto, y sila "Alineacidon automatica" ésta desactivada para dicho elemento.

J Con este botén se puede abrirun didlogo para asignarlas propiedades de
marco del elemento seleccionado.
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4.10.1.9 Utilizando el Raton

Imb Obras

Seleccionar un elemento del informe

Los elementos del informe son seleccionados haciendo clic sobre ellos con el boton
izquierdo del ratdn. La seleccidén se mostrara con ocho pequefios cuadros negros
alrededordel elemento:

sTexto sjermnplos Ejernplo 2

3 ] -

Cambiar el tamafo de un elemento

Puede usarlos pequefios cuadros negros del elemento seleccionado para cambiar
sutamano. Si el cursordel ratdn se posiciona sobre uno de estos cuadros, el cursor
cambiara para mostrar la direccién enla que le ratdn puede ser movido mientras el
boténizquierdo del ratdn se encuentre presionado. El elemento sera redimensionado
en consecuencia. Porfavor, tenga en cuenta que las bandas solo pueden ser
cambiadas en tamafio su altura ya que su anchura es asignada por el informe de
forma automatica.

Seleccionar multiples elementos (método a)

Puede seleccionar multiples elementos presionando la tecla de [Shift] mientras
selecciona los elementos con el botdn izquierdo del raton. De ésta manera la
seleccién anterior permanecera cuando un nuevo elemento sea seleccionado.

"Texto ejerﬂ[::ulu::u1|I :Ejemplo 2:
=

-

Seleccionar multiples elementos (método b)

Puede también seleccionar multiples elementos usando la llamada "banda borrador"
. Presione la tecla de [Ctrl] al mismo tiempo que el botén izquierdo del ratdny cree un
marco alrededorde los elementos que desee seleccionar. Después de soltarel
botdn del ratdn todos los elementos dentro del marco seran seleccionados.

Mover elementos:

Puede moverlos elementos del informe con el botdn izquierdo del ratdn. Presionando
elbotdn, agarre al elemento y llévelo al lugar deseado para soltarlo dejando de
presionarel boton del raton. Las bandas no pueden ser movidas ya que se
posicionan automaticamente segun el tipo de banda que sea.

Movery redimensionar elementos a pesar de la rejilla seleccionada:
Sidesea manipularun elemento del informe a pesarde la rejilla seleccionada y
moverlo y/o redimensionarlo por pixeles, presione la tecla [Shifff mientras mueve el

raton.

Editar las propiedades de un elemento:
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Si hace doble clic con el botdn izquierdo sobre un elemento del informe, o si
selecciona "Editar" desde el menu contextual del elemento (que aparecera al hacer
clic con el botén derecho sobre el elemento), aparecera un dialogo donde todas las
propiedades de un elemento podran ser editadas.

4.10.1.10 Utilizando el Teclado

El editorde listados e informes puede serusado la mayor parte del tiempo con el
raton. Algunas funciones pueden sertambién accesibles con el teclado:

Intro:
Muestra el didlogo de las propiedades del elemento seleccionado.

Teclas del Cursor:
Mueve el elemento del informe actualmente seleccionado.

Shift + Teclas del Cursor:
Redimensiona el elemento del informe actualmente seleccionado.

Supr:
Elimina el elemento del informe actualmente seleccionado.

Tab y Shift+ Tab:
Selecciona el proximo o el previo elemento del informe al que actualmente se
encuentre seleccionado.

4.10.1.11 Bases de Datos

En la mayoria de los casos cada informe necesita al menos una fuente de datos
(dataset). Usted puede definirtodas las fuentes de datos y sus relaciones via el
dialogo de "Configuracién de la Base de Datos" (opcidon del menu "Informe|Base de
Datos").

Nota: El boton de "Propiedades" mostrara un dialogo conlos valores de la tabla o
query que se encuentre seleccionada. Silos elementos del didlogo se encuentran
desactivados sera debido a que no esta permitido el cambio de los valores enesa
fuente de datos (dataset).
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Configuiaciin baze de datos

Informe de la tabla

imﬂw_Tul:-h j

~Dizponiblkes

country Tabla :DEDEAOS :councry.dhb

Propradades Campos Mueva tabla Mueva conzulta Boaran

Esta ventana de dialogo muestra la principal fuente de datos (dataset) para el informe,
através de la cual el informe se ejecuta e imprime todos sus registros. Debajo de la
tabla principal del informe aparece una lista con todas las fuentes de datos
disponibles para el informe. Es éste caso solo aparece la tabla country (paises), que
es la principal (y la unica) tabla del informe, pero se pueden afiadir mas tablas o
querys para también utilizarlas en el informe.

Para afiadir una tabla o query, use el correspondiente botdn.

Nueva tabla:

Si presiona éste botdon aparecera el siguiente dialogo:

Abrir tabla |

Archivo Directario

| DE" C:\dbFilesh2000

COMP.DE a| [E=c

CTLART.DE (= dbFiles

CTLCAR DB e

CTLCLI DB bt

CTLCTA.DE

CTLDESGL.DB

CTLEMC.DE

CTLGEN.DB |

CTLPRO.DE .

CTLRECIE.DE Dl

CTLVEN DB ~ | B c: [windows5g] -]

Tipo: Aliag:

* DB =] [mNGUND) |
Abrir | Cancelar |
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Este es uncomun dialogo de apertura donde puede seleccionarla tabla deseada.
Adicionalmente puede usar alias si dispone de ellos y hacer referencia a directorios
si asise requiere.

Nueva query:

Sipresiona sobre el botdn de "Nueva consulta" aparecera el siguiente didlogo:

off Query M [=] E3

Marbre : IDuer_l,ﬂ Aziztente SOL.. |

Base de datos : DEDEMOS |

—Inztuccion SHL

Select * from CUSTOMERS order by ID ;I
-
4 F
Parametros | Maestio: I[NINGLINEI] j
Filter |
Aceptar Cancelar

Aqui puede aportaruna query bajo lenguaje SQL. Sila query dispone de parametros,
podra asignar sus valores con el boton "Parametros". Silos parametros son
obtenidos de otra fuente de datos (dataset), seleccione dicha tabla o query
directamente de la caja combinada "Maestro".

Campos de Datos:

Siselecciona el botén de "Campos", aparecera una lista con todos los campos
disponibles para la fuente de datos actualmente seleccionada.
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country_Tabla

Nare Editar
Capital
Continent -
frea Sad
Population

Barrar

Afadir campo calc.

Afadii campo asoc.

Aceptar

Nota: Los botones en éste dialogo estaran desactivados si no tiene permitido editar
los campos de sus fuentes de datos (datasets).

Puede borrar (u ocultar) campos simples de la fuente de datos (dataset) para que no
esténdisponibles en el informe nunca mas, o bien puede editarlas propiedades de
los campos:

Maombre ; IDate
Earmata: I
ErecEihn I
Aceptar Cancelar

Se mostrara una etiqueta por cada campo, la cual sera usada como un nombre de
alias en el informe. De ésta manera podra tener nombres descriptivos de campos aun
cuando la fuente de datos fisica no los tenga, por ejemplo "CliNro" puede ser
reemplazado por"CodigoCliente".

Utilice la linea de "formato" para darle formato a los campos numéricos (vea
Formatos de campos numericos). La "Precision" determinara cuantos digitos
aparecerandespués de la coma decimal.

4.10.1.12 Modificar un informe ya existente

Este capitulo muestra un ejemplo simple de como usar el editor de informes. Un
informe ya existente con una fuente de datos y bandas ya configuradas sera
modificada. Observe el siguiente ejemplo:
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1 2 3 4 5 B T & a 0
1 T R
' AP ] r A 551
2 | Nombre Tamatio, Peso Area de Residencia
pEEliEss EESESESSESESSEESESEES iESiSESiSSESSSSESEESSEEISElSElSEESEEEEEEEES

Este informe producira el siguiente listado:

MNombre Tamano Paso Area Residencia
FPez Angel 2 2 Afquariums

Boa 10 g Sud-Amernca
Critters 30 20 Salvapantallas
Sato 10 5 Mewr Orleans
Ocelote 40 35 Aftica y Asia

Laoro 5 & sud-Amenca

Cambio de la altura de las lineas de datos:

Digamos que las lineas de datos estan demasiado cercanas y se desea separarlas.
Cada linea obtiene su apariencia de la banda de detalle del informe. Para cada
registro de datos la banda de detalle es impresa una vez, porlo tanto, si se cambia la
altura de la banda de detalle, el espacio para cada registro de datos sera
incrementado. Para haceresto, en el editor primero se selecciona la banda de detalle
conun clic con el botdn izquierdo del ratdn. Apareceran unos pequefios cuadros
negros enlas esquinas de la banda, que seran usadas para redimensionar los
elementos del informe. Pulse el boton izquierdo del ratén sobre el pequefio cuadro
negro de la parte inferior de la banda, mantenga pulsado el botén del ratony mueva
el cursor hacia abajo. De ésta manera la banda de detalle sera redimensionada, y
después deje de pulsarel botdn izquierdo del ratdny se asignara la nueva altura de
la banda de detalle.

Ahora pulse el botdn de "Vista previa" o seleccione "Informe|Vista previa" para
testear el nuevo informe. Podra ver que ahora hay mas espacio entre cada linea de
datos.

Mover elementos del informe:

Puede serque no le guste la posicion de alguno de los elementos del informe, y por
ejemplo desee que el primercampo de datos se sitie un poco mas a la derecha.
Puede cambiar esto solo con hacer clic sobre el campo de datos con el botdn
izquierdo del ratén y teniéndolo pulsado mueva el elemento a la nueva posiciénenla
banda. Porfavor, dese cuenta que no puede moverelementos de una banda hacia
otra diferente ni tampoco puede moverbandas ya que la posicidon de las bandas es
determinada automaticamente segun sea su tipo (porejemplo, la cabecera de pagina
estara siempre situada en la parte superior de la pagina).

Cambiar fuentes:
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Sidesea cambiarla fuente de un elemento del informe, primero seleccionelo (también
puede seleccionar multiples elementos a la vez) y entonces utilice la barra de
herramientas para cambiarla asignacion de la fuente:

| i =10 =] N 78]

Puede seleccionar el nombre de la fuente, sutamafio y su estilo (negrita, subrayado,
italica). Las fuentes disponibles dependeran de las Fuentes que esténinstaladas en
su sistema.

Afadiendo y cambiando etiquetas:

Pulse sobre el boton de "Etiqueta” il para inserar texto estatico en su informe.
Después haga clic sobre el informe justo donde desee afnadir el nuevo texto.
Aparecera el didlogo de propiedades de la etiqueta, donde podra teclearel texto y
asignaralguna que otra opcion mas. Después pulse sobre el boton de "Aceptar"y el
texto sera insertado en el informe para su posterior listado en esa posicion.

Siasilo desea puede cambiar el texto (o cualquier otra propiedad, porejemplo su
alineamiento) de una etiqueta existente, seleccidénela con el botén izquierdo del ratén
y abra suventana de propiedades, bien haciendo doble clic sobre la etiqueta o bien
pulsando la opcion "Editar" del menu contextual de la etiqueta (menu que aparecera
al pulsarcon el botdn derecho del ratdn sobre la etiqueta).

4.10.1.13 Un listado de direcciones sencillo

Este capitulo muestra paso a paso las instrucciones para crear un informe sencillo
que imprima una lista de direcciones. Sera usada una tabla que contiene todos los
registro de datos. Puede seguirtodos los pasos con cualquier tabla de que disponga
en estos momentos ya que el tipo de datos no es importante para éste ejemplo. Sino
desea crear completamente un informe para su aplicacion, y solo quiere modificar
informes ya existentes, saltese el primer paso y cargue el informe.

Paso 1: Creacion de un nuevo informe utilizando el experto

Paso 2: Edicion de la apariencia del informe

Paso 3: Vista previa vy gquardado del informe

4.10.1.14 Paso 1: Crear un nuevo informe

Seleccione la opcién del menu "Fichero|Nuevo" o pulse sobre el correspondiente
botdn de la barra de herramientas. Aparecera el experto para la creacidén de informes
y podra seleccionar el tipo de informe que desee crear. Para nuestro ejemplo en el
que queremos imprimir una lista de direcciones, utilizaremos el "Estilo del listado":
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Mueva definicion de informe

—Seleccionar tipo de informe

" Informe en blanco ORDERS 1997 =
Month Bdicel Bmourt  Sum ]
& E ; L
i e g dJan Mo bor OO+ 1M -
[todos oz regiztros listados en columnas] Jan  Maroced 20 39m -l
Jan  Fleppyr 150 S0m
Jan Haddizk 75 ==
" Tabular Feh  MAracem 20 2em
[campos de datos en lineas separadas) it e R e
e Mol bor s 1M
: : e PErbcad 250 3HT
" Esztilo del farmulario M= Foppy 19D SO
s . e Haddlsk 75 &=
[una pagina por cada registra) AT Monior e SO0
Agr Parbcad 250 3HD0
= Formulario simple ,
5 . . - =1
[uricamente un regiztro en una pagina) —
Siguiente » Cancelar

Pulse sobre el boton de "Continuar". Ahora podra asignar al informe la fuente de datos
principal. Escriba el nombre de fichero (con su directorio completo) que corresponda
a la tabla que desee utilizar, o pulse sobre el botdn de "Buscar" para seleccionar el
fichero que desee:

Mueva definicion de informe

—Conjunta de datoz principal para el informe
{+ Tabla " Consulta
B aze de datos o directono IDBDEMDS j
Nombre de la tabla: |CUSTOMERDE =]
Buscar... |
<4 Atrds | Siguiente > | Cancelar |

En la siguiente pagina del experto debera seleccionar que campos va a utilizar.
Seleccione de la tabla escogida aquellos campos que vaya a usary afadalos al
informe. Puede arrastrarlos campos desde la lista de la izquierda gracias a suratdn,
o bien utilice los botones que se encuentran entre las dos listas. Enla lista de la
derecha puede moverlos campos de posicién arrastrandolos con el ratdny cambiar
asila posicion de los campos.
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Mueva definicion de informe

For favor seleccione log campos gue wa a incluir en el infarme.

Campoz dizponibles: Campozs uzados en el informe:

CuztMo Company

State Addrl o |

CoLntr Addr2
M Zip _l

_| City e

Ta:-cFiate

Caontact

LaztinvoiceDate

4
<4 Atrdz Siguiente > Cancelar |

La siguiente pagina del experto le permitira seleccionarlas bandas que desee utilizar:

Mueva definicion de informe |

Par favor seleccione que bandas adicionales deben afiadirze al infarme:

—Bandas del infarme

¥ Encabezado de pagina e raced [h

W Titula e
[ Detale Feb  Merikr T

Jn Floppy =@
™ Sumas Ja Haddlsk 78

[ Pie de pagina Jar Meracen =1

<4 Atrds | i Cancelar |

Posteriormente podra asignar algunas opciones generales, como por ejemplo
cuantas columnas desea que tenga su informe:

Imb Vista Software, S.L.

Imb Obras




Tutorial

Mueva definicion de informe

Opciones generales del informe

T itulo del informe: IListadu:u de Clientes

Columnas en cada pagina: I'I E zpacio entre col. IEI,EIEI

—Orientaciarn
& Wertical " Horizontal

<4 Atrdz Siguiente > Cancelar

La siguiente pagina determina la apariencia del informe. Podra asignar el tipo de
fuente pordefecto para el texto y los campos de datos, y también podra seleccionar
que lineas apareceran entre las columnas o entre las filas del informe:

Mueva definicion de informe

_ Arial
Fuente para encabezar cal. v ehig.
Arial
Fuente para campos de datoz ...
Linea
[T Lineas horzontales (RIIERS: 1997
Month Bdicel  Smnt Sum
. . Jan o bor rxc [}
[ Lineas vertticales J Meracad 20
Jan Floppyr 1510
Jan Haddizk =
[T Bordes febh  Werikr T3k
Feb Parbcad 290
Feb Floppyr 150

<4 Atrds Cancelar

\_ :REREERE:

i

Finalmente habra terminado de configurar el informe. Ahora podra seleccionar
"Finalizar" para regresar al editor de informes, donde podra editar el informe acabado
de creary guardarlo, o bien puede seleccionar "Vista previa" para testear primero el
listado. Podra ver una vista previa del informe sobre la pantalla tal como seria si se
imprimiera. Si no le gusta lo que ve, puede usar el botdn de "Atras" para cambiarlas
asignaciones realizadas por el experto.
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Mueva definicion de informe

Ahora puede seleccionar el botdn
de "presentacion preliminar" para
comprobar  la apatiencia del
informe w wolver a este asistents
despues.

oeleccione "finalizar" para cerrar este
asistente v comenzar a editar su
informe con el disefiador de informes.

Prezentacion preliminar. .. |

<4 Atrdz Finalizar | Cancelar |

Continte con el Paso 2: Edicion de la apariencia del informe

4.10.1.15 Paso 2: Editar el informe

Vista previa:
Se encuentra ahora en el editor de informes y puede ver el aspecto del informe. Pulse

sobre el botén "Vista previa" @ para echar un vistazo al resultado final del informe
siasino lo hizo cuando termino de utilizar el experto.

= E ERIRRREIEE
F Y
Listado de Clientes
Compania Oirl Oirz C.P. Ciudad
Unizofta9 Apartado Z-547 aozzo Smalltown
Supenuare 232 Main Street 123495 Bigtowun
hlini= oft 91 Queen Awe. 28722 fule g acity
=
Pagina 1de 1

Cambiarlos encabezados de las columnas:
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Obviamente los encabezados de las columnas de los campos de datos no deben
aparecer muy atractivos ("Dir1" y "Dir2"). El experto habra utilizado automaticamente
los nombres de los campos como encabezados de las columnas, lo cual no siempre
va a producir 6ptimos resultados. Para cambiarlos, abandone la vista previa y
seleccione las etiquetas que desee con el botdn izquierdo del raton. La barra de
herramientas le mostrara ahora el tipo de elemento seleccionado, en nuestro caso
"Etiqueta". Adicionalmente podra verla mas importante propiedad del elemento
seleccionado, que para una etiqueta por supuesto se trata del texto. Podra activarla
linea de edicion con elratony directamente editar el texto de la etiqueta
seleccionada, o también puede abrir el didlogo de propiedades de la etiqueta
haciendo doble clic sobre la etiqueta o eligiendo la opcién del menu contextual
"Editar" que aparecera al pulsarcon el botdn derecho delratén sobre la etiqueta. El
siguiente dibujo muestra el dialogo de propiedades de una etiqueta:

|Dir1

Fatacian IEI El Gradoz Fuente... Calar...

Alinzacidn I [zquierda j

v Alineacidn automatica ¥ &justar alo ancho

[T Tranzparente [ Ajustar alo alto
Arceptar Cancelar

Edite las propiedades del elemento y teclee un texto mas descriptivo para la
cabecera de la columna correspondiente, en nuestro ejemplo "Direccion”. Abandone
el dialogo pulsando en "Aceptar".

Cambio del tamafio y la posicion:

Sino le gusta la posicion de alguno de los elementos del informe, simplemente
muévalo pulsando sobre el boton izquierdo de su ratdén. Por favor, dese cuenta que
los elementos situados sobre una banda no pueden ser arrastrados a otra banda
diferente.

Para cambiar el tamafo de un elemento del informe, primero seleccidnelo y después
posicione el cursor del raton sobre uno de los ocho pequefios cuadros negros, haga
clic y redimensionelo a su gusto.

Afadir otro elemento al informe:
Con el propo6sito de hacer una demostracion, afadiremos ahora un circulo alrededor

del titulo del informe. Porfavor haga clic en el boton rapido ﬁl para insertar una
figura.
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Ahora haga clic sobre la banda que contiene el titulo del informe. No importa hacer
clic enla exacta posicién donde desee situar al circulo, ya que facilmente podra
moverlo mas tarde. Después de hacer clic sobre la banda aparecera el dialogo de
propiedades para una nueva figura. Seleccione "Circulo" de la lista desplegable
"Tipo":

Fgws

Tipo I Rectangulo j
—Fintar
Estin | sélido =] Color...
—Lapiz
Ancha I'I EI E stilo Linea zdlida j Color. ..
kodo I Defecto j
Cancelar |

Pulse sobre el boton de "Color" desde el area de "Pintar" y seleccione el color
amarillo para dibujar un circulo relleno de amarillo. Después salga del didlogo con
"Aceptar" y un circulo Amarillo aparecera sobre el informe:

Listado de Clie

- o

. 1 = L
ompania Ii:'lrEl::l::ll:lﬂ
L

Desafortunadamente el circulo estara por encima del titulo y tapara parte de él. Pulse

sobre el botén EI de la barra de herramientas enla parte superior del editor para
mover el circulo al fondo. Ahora mueva el titulo pues estara posicionado sobre el
circulo:
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Por supuesto que no tendra una presencia aceptable ya que el fondo blanco de la
etiqueta cubre al circulo. Abra el didlogo de propiedades de la etiqueta de titulo
(pulsando sobre el boton derecho del raton en la opcién "Editar") y active la opcién
"Transparente". El fondo de la etiqueta ahora sera transparente (no en el modo de
disefio, pero sicuando lo vea a través de la vista previa o cuando lo imprima):

Listado de Clie

Compania Direccion

Finalmente podremos haceralgun arreglo del titulo para moverlo exactamente al
centro del circulo. Primero seleccione la etiqueta como lo hemos hecho antes, y pulse
sobre la tecla de [Shift] para después seleccionar conjuntamente también al circulo. Al
usar la tecla [Shift] la ultima seleccion no se perdera cuando seleccione un nuevo
elemento, de ésta manera pueden ser seleccionados multiples elementos a la vez,
por supuesto todos deben estar en la misma banda del informe:

Listado de Clientes

r P 2 i
_LCDI’I’IFIE“IE Ii:llrElZ:lZ:IlZI

L =1

™ |
L . .
Ahora pulse el botdn LI para alinear el centrado horizontal de los elementos del
informe.

E—H
Puede también centrarlos dos elementos de la banda usando el boton |i| .

Continte con el Paso 3: Vista previa rdado del informe

4.10.1.16 Paso 3: Previsualizar y guardar del informe

Mientras esté creando suinforme también puede echar un vistazo de como quedaria
eligiendo la opcion del menu "Fichero|Vista previa” o pulsando sobre el botén de

vista previa %I .Elinforme se mostrara en pantalla tal como apareceria al ser
impreso y asi puede testearla apariencia final del informe.
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Listada ientes
Compania Direccién C.P. Ciudad
LInisoft 99 PO Box Z-547 aos2o Smalltoiwn
Supensare 34 Main Street 123445 Eigtown
Minisoft 891 Clueen Ave. a7z Megacity

: . .y . . Eh
Siya ha terminado con la edicidon de suinforme, pulse sobre el botdn para
guardar suinforme.

4.10.1.17 Un listado de direcciones mas complejo

El ejemplo anterior le ha mostrado como crear un informe sencillo utilizando para ello
el experto de creacién de informes. Para una mejor comprension de los informes y de
las posibilidades de los diferentes tipos de bandas, vamos a crear ahora un informe
de forma manual sin utilizar el experto. Este ejemplo sera mas abstracto que el
anterior.

Paso 1: Crear un nuevo informe

Paso 2: Configuraciéon de la Base de Datos

Paso 3: Insertar una banda de detalle

Paso 4: Ahadir una banda de grupo

Paso 5: Cabecera de pagina, titulo y banda resumen

4.10.1.18 Paso 1: Crear un nuevo informe

Seleccione la opcién del menu "Fichero|Nuevo" o pulse sobre el correspondiente
botdn rapido de la barra de herramientas para asi crear un nuevo informe. Aparecera
el experto para la creacidén de informes con la opcién "Informe en blanco”
seleccionada por defecto. Ahora solo tiene que pulsar sobre el boton de "Continuar”,
y el experto terminara, dejandole con un informe completamente vacio.

Continue con el Paso 2: Configuracion de la Base de Datos

4.10.1.19 Paso 2: Editar el informe

Vista previa:
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Se encuentra ahora en el editor de informes y puede verel aspecto delinforme. Pulse

sobre el botdon "Vista previa" = para echar un vistazo al resultado final del informe
si asino lo hizo cuando termino de utilizar el experto.

Hi=1
= E ERIKRREIEIREIEN
F
Listado de Clientes
Compania birt Dirz C.P. Ciudad
Unizofta9 Apartade Z-547 aagzo Smalltown
Supenuare 32 Main Street 123495 Bigtowun
hlini= oft 01 Queen Awe, oaTee hle g acity
=
Pagina 1de1

Cambiarlos encabezados de las columnas:

Obviamente los encabezados de las columnas de los campos de datos no deben
aparecer muy atractivos ("Dir1"y "Dir2"). El experto habra utilizado automaticamente
los nombres de los campos como encabezados de las columnas, lo cual no siempre
va a producir 6ptimos resultados. Para cambiarlos, abandone la vista previa y
seleccione las etiquetas que desee con el botdn izquierdo del raton. La barra de
herramientas le mostrara ahora el tipo de elemento seleccionado, en nuestro caso
"Etiqueta". Adicionalmente podra verla mas importante propiedad del elemento
seleccionado, que para una etiqueta por supuesto se trata del texto. Podra activarla
linea de edicion con elratony directamente editar el texto de la etiqueta
seleccionada, o también puede abrir el dialogo de propiedades de la etiqueta
haciendo doble clic sobre la etiqueta o eligiendo la opcién del menu contextual
"Editar" que aparecera al pulsar con el boton derecho del raton sobre la etiqueta. El
siguiente dibujo muestra el dialogo de propiedades de una etiqueta:
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|Dir1

Fatacian IEI El Gradoz Fuente... Calar...

Alinzacidn I [zquierda j

v Alineacidn automatica ¥ &justar alo ancho

[T Tranzparente [ Ajustar alo alto
Arceptar Cancelar

Edite las propiedades del elemento y teclee un texto mas descriptivo para la
cabecera de la columna correspondiente, en nuestro ejemplo "Direccion”. Abandone
el dialogo pulsando en "Aceptar".

Cambio del tamafio y la posicion:

Sino le gusta la posicion de alguno de los elementos del informe, simplemente
muévalo pulsando sobre el boton izquierdo de su ratdén. Por favor, dese cuenta que
los elementos situados sobre una banda no pueden ser arrastrados a otra banda
diferente.

Para cambiar el tamafo de un elemento del informe, primero seleccidnelo y después
posicione el cursor del ratén sobre uno de los ocho pequefios cuadros negros, haga
clic y redimensionelo a su gusto.

Afadir otro elemento al informe:
Con el propo6sito de hacer una demostracion, afadiremos ahora un circulo alrededor

del titulo del informe. Porfavor haga clic en el boton rapido ﬁl para insertar una
figura.

Ahora haga clic sobre la banda que contiene el titulo del informe. No importa hacer
clic enla exacta posicién donde desee situar al circulo, ya que facilmente podra
moverlo mas tarde. Después de hacerclic sobre la banda aparecera el dialogo de
propiedades para una nueva figura. Seleccione "Circulo" de la lista desplegable
"Tipo™:

Imb Vista Software, S.L.




Tutorial

Fgws

Tipo I Rectangulo j
—Fintar
Estin | sélido =] Color...
—Lapiz
Ancha I'I EI E stilo Linea zdlida j Color. ..
kodo I Defecto j
Cancelar |

Pulse sobre el boton de "Color" desde el area de "Pintar" y seleccione el color
amarillo para dibujar un circulo relleno de amarillo. Después salga del didlogo con
"Aceptar" y un circulo Amarillo aparecera sobre el informe:

Listado de Clie

- o

. 1 = L
ompania Ii:'lrEl::l::ll:lﬂ
L

Desafortunadamente el circulo estara por encima del titulo y tapara parte de él. Pulse

sobre el botén EI de la barra de herramientas enla parte superior del editor para
mover el circulo al fondo. Ahora mueva el titulo pues estara posicionado sobre el
circulo:

Por supuesto que no tendra una presencia aceptable ya que el fondo blanco de la
etiqueta cubre al circulo. Abra el dialogo de propiedades de la etiqueta de titulo
(pulsando sobre el botdn derecho del ratén enla opciéon "Editar") y active la opcion
"Transparente". El fondo de la etiqueta ahora sera transparente (no en el modo de
disefo, pero sicuando lo vea a través de la vista previa o cuando lo imprima):
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Listado de Clie

Compania Direccion

Finalmente podremos hacer algun arreglo del titulo para moverlo exactamente al
centro del circulo. Primero seleccione la etiqueta como lo hemos hecho antes, y pulse
sobre la tecla de [Shift] para después seleccionar conjuntamente también al circulo. Al
usar la tecla [Shift] la ultima seleccion no se perdera cuando seleccione un nuevo
elemento, de ésta manera pueden ser seleccionados multiples elementos a la vez,
por supuesto todos deben estar en la misma banda del informe:

Listado de Clientes

r P 2 i
_LCDI’I’IFIE“IE Ii:llrElZ:lZ:IlZI

L =1

™ |
L . .
Ahora pulse el botdén LI para alinear el centrado horizontal de los elementos del
informe.

E—H
Puede también centrarlos dos elementos de la banda usando el boton |i| .

Continte con el Paso 3: Vista previa rdado del informe

4.10.1.20 Paso 3: Ailadiendo una Banda de Detalle

Anadir una banda de detalle

Después de haber seleccionado la fuente de datos para el informe, se debe
configurar la apariencia del listado. La parte principal de un informe es la banda de
detalle. Esta banda sera impresa una vez por cada registro de datos. Para afadir una
banda de detalle pulse sobre el botén EAIll y Juego haga clic en cualquier parte del
informe. Aparecera entonces el dialogo de propiedades. Ahora seleccione "Detalle”
como tipo de banda.

Anadirlos campos de datos:
Después de afadirla banda de detalle al informe se deberaninsertarlos campos de

N A . |

datos que desee imprimir. Pulse sobre el botdn —I y posteriormente haga clic
sobre la banda de detalle para insertarun campo de datos en el informe. Seleccione
el campo de datos que quiera utilizary asignele el alineamiento deseado, asicomo la
fuente y otras opciones si fuera necesario. Podra ahora movery redimensionar el
campo de datos sobre la banda de detalle gracias a suraton.
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Repita estos pasos contodos los campos de datos que desee imprimir. Como
ejemplo, la banda de detalle podria verse como la imagen siguiente después de
insertar algunos campos de datos:

e S e |

Compania "Direccién " Ciudad 'Pais
Dietalle

Puede usarlos botones de alineamiento para alinear los elementos del informe unos
conrespecto a los otros. Supongamos que desee que todos los elementos tengan la
misma posicién vertical. Para hacerlo primero seleccione todos los elementos que

desee alinear haciendo clic sobre ellos mientras mantiene presionada la tecla [Shift].

J't'
Luego pulse sobre el botdn Jy asilos bordes superiores de los elementos
seleccionados quedaran alineados.

Vista previa:
Mientras disene el informe deberia testear con frecuencia el resultado final utilizando

para ello el boton de vista previa %I

Continte con el Paso 4: Ahadir una banda de grupo

4.10.1.21 Paso 4: Ailadiendo un Banda de Grupo

Se puede lograr una lista mas legible dividiéndola en varios parrafos. Porejemplo la
lista de direcciones puede seragrupada segun la primera letra del nombre. Cada
letra tendria su propio parrafo y empezaria en una nueva pagina. Para conseguir esto
puede usarse una banda de grupo:

Para seleccionar una banda de grupo, pulse sobre el botén y después haga clic
en el informe. Aparecera el dialogo de propiedades, donde se debera asignarla
tabla sobre la que debera trabajar el grupo. Como en nuestro ejemplo solo tenemos
una tabla, la cual es también la tabla principal del informe, se debera seleccionarla
misma en la seccidon de "Master". Ahora cada vez que unregistro de la tabla se vaya
a imprimir, se testeara la expresion de grupo y se comparara el resultado con el
obtenido en el registro anterior. Solo si el resultado no es el mismo la banda de grupo
sera impresa. Si se desea que nuestra tabla de direcciones quede agrupada porla
primera letra del nombre de la compaiiia, la expresion deberia ser
"Copy(Clientes.Apellido,1,1)" (vea el capitulo de €Xpresiones para mas informacion).
Deje la ventana de dialogo pulsando sobre "Aceptar".

En éste momento habra afadido una banda de grupo al informe. Eche un vistazo al
resultado pulsando sobre "Vista previa" y compruebe que cada banda de grupo es
insertada antes de cada nueva primera letra del nombre de la compaiia. La banda
de grupo solo mostrara un espacio vacio ya que no tenia ningun elemento sobre él,
pero se pueden anadir etiquetas, campos de expresion o cualquier otro elemento
sobre la banda de grupo siasilo desea. Porejemplo se podria afadir un campo
expresion con las expresiones de grupo, y asila primera letra seria impresa antes de
cada grupo de registros de datos. La imagen siguiente de la derecha muestra una
lista sin agrupamientos, la de la izquierda con una banda de agrupacion:
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Apellido Nombre Apellido Nomhbre

B Baldwin Janet
Baldwin Janet Bender Oliver H.
Bender Oliver H. Bennet Ann
Bennet Ann Bishop Dana
Bishaop Dana Brown Kelly
Erawn Kelly Burbank Jennifer fd.
Burbank Jennifer M. Cook Kevin

c De Su.uza Roger

) Ferrari Roberto

- SR Fisher Fete

D Forest Fhil
De Souza Roger Glan Jacques

F Green T
Fetrari Roberto Guckenheimer hark
Fisher Pete Hall Stewart
Forest PHil Ichida ki

Continde con el Paso 5: Cabecera de pagina, titulo y banda resumen

4.10.1.22 Paso 5: Cabecera de pagina, titulo y Banda Resumen

Supongamos que tenemos un informe ya creado que muestra una lista de direcciones
desde una tabla, y supongamos que la apariencia del informe es bastante aceptable
y la vista previa podria verse asi:

Kauai Dive Shoppe G975 Sugarloaf Hwny kapaa Kauai H

Unisco FO Baox Z-547 Freepaort
Sight Diwer 1 Heptune Lane Kata Paphos
Cayman Diwversworld PO Box 5441 rand Cayman

Tom Sawyer Diving 532-1 Third Frydenhoj  Christiansted St Crob

EBlue Jack Aqua 23-738 P addingtan W aip ahu HI
WP Diwers Club 32 Main 5t. Christiansted 5t Croix
Ocean Paradise FO Baox 3745 k.ailua-kaena HI

Fantastique Aquatica Z32 999 #12A-77 A A, Bogota

Marmot Diwers Club 872 Queen 5t Kitchener Ontario
The Depth Charge 15243 Underwater Fuwy.  bdarathon FL

Elue Sport= 203 12th Awve. Box 745 Girbaldi oOFR

Lo que falta es algo de "decoraciéon", como un titulo en la primera pagina y una
cabecera de pagina con los encabezados de las columnas de cada registro de
datos. Asi mismo un resumen al final del informe, presentando el numero total de
registros por ejemplo, se veria bien.
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Cabecera de pagina:

Cada pagina del listado deberia tener una cabecera de pagina con los encabezados
de cada una de las columnas de datos en la lista de direcciones, porejemplo habria
una etiqueta con "Nombre" sobre la columna de los nhombres de compafiia, etc.
Primero insertemos una nueva banda para la cabecera de pagina usando el botdn
EAND} y seleccionando "Cabecera de pagina" como tipo de banda. Ahora afiadamos
la etiqueta para cada columna, con los encabezados correspondientes a los
nombres de los campos.

Ejemplo:

Er om i s - r= A r . A
‘Compania Direccién Ciudad P ais

:Il'agt neacer i o o & L -
' Compariia " Direccidn " Ciudad _ Pais i

Para asignar un tamafio mayor de fuente, asi como el estilo en negrita u otra fuente se
deben seleccionartodas las etiquetas y asignar los atributos de la fuente con la barra
de herramientas.

Banda de titulo:

Un titulo para la primera pagina del informe puede serinsertado como una nueva
banda y asignar sutipo de banda como "Banda de titulo". Entonces se afadirian
etiquetas a la banda de titulo y se asignarian sus tamanos de fuente algo mas
grandes de lo normal, como por ejemplo 24 puntos. Adicionalmente se podria afadir
la fecha y tiempo actuales a la cabecera del informe, de esa manera se podria ver

cuando fue impreso el informe en cada listado. Para hacer esto use el boton ﬂl y
anada un campo de sistema enla esquina superior derecha de la banda de titulo, y
asigne su tipo como "Fecha/Tiempo". Ahora la banda de titulo se veria de la siguiente
manera:

Cuando realice una vista previa del informe se dara cuenta del siguiente problema: La
pagina de cabecera aparecera enla primera pagina antes que la banda de titulo
(justo de la misma manera en que las dos bandas aparecen en el disefio del informe).
Se puede corregir esto si se imprime la cabecera de pagina solo en la segunda
pagina y siguientes, pero no en la primera pagina, y afiadiendo los encabezamientos
de la columna al final de la banda de titulo. Primero seleccione la banda de cabecera
de pagina y abra sudialogo de propiedades.

Seleccione la opcién titulada "Descartar la primera pagina" para prevenir que la
banda sea impresa en la primera pagina del informe. Luego redimensione la banda
de titulo y haga sitio mas abajo de la etiqueta del titulo para colocar el contenido de la
cabecera de pagina.

No necesita volver a creartodos los elementos del informe para la banda de titulo
que hay enla cabecera de pagina, ya que puede seleccionarlos enla banda de
cabecera de pagina y copiarlos al portapapeles, seleccionar entonces la banda de
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titulo y pegarallilos elementos del portapapeles. Asi seran copiados todos los
elementos desde la cabecera de pagina a la banda de titulo, aun seleccionados
podra moverlos todos juntos hacia la parte de mas abajo de la banda.

Banda resumen:

Para afadir un resumen al final del informe, inserte una nueva banda y asigne sutipo
como "Resumen". Puede afadirahora elementos a ésta nueva banda, porejemplo

puede usarun campo de sistema como es un "Contador de detalle" y asignar su tipo
como "Numero de registros listados:". Y ahora se listara el niumero total de registros
impresos hasta el final del listado, porejemplo "Numero de registros impresos: 78" si
son 78 el nimero de registros que existen en la tabla principal del informe.

La apariencia final del informe seria algo asi:

1 2 3 4 5 [ T & 3 10 1 12 13 14 15 % 7
: e e S A :
i g SR BT | I l Gz bl :
:Compania Direccion Ciudad P ais !
2 :hgc neacier B = B = e N = 1
! r a I": g E -
= = echa del listado: (Date/Time) !
i Listado de Glientes k 4y
1 Lk A |
H i T s T o 9 iz, o Bl 1
« Compania Direcciéon Ciudad Pais J ;
,“'ﬂﬂ ........................................................ 8
5 ‘Lompafiia " Direccian " Ciudad " Pais
.- .. OO . Y. S N
& :Registrus listados:(Detail cnuntf
1Suminary L

Y consecuentemente seria impreso el siguiente listado:

Listann “E I:Iiﬂ“tﬂs Facha dal Listada 09 09,97 2201504
Compania Direccion Ciudad Pais
Kanal D 1576 Sagarkat Hwy Kapaa Kaal HI
Uikco PO Box Z5UF Freeport
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4.10.1.23 Tipos de Bandas Estandar (Titulo, Detalle, ...)

Todas las bandas de detalle son afadidas con el mismo botén (vea arriba). El tipo de
banda sera seleccionado gracias al dialogo de las propiedades de la banda.

Los siguiente tipos de bandas estan disponibles:

e Titulo: La banda de titulo sera impresa en la primera pagina del informe como
titulo del informe.

e Cabecera de pagina: La cabecera de pagina sera impresa enla parte
superior de cada pagina del informe.

e Cabecera de columna: La cabecera de columna se utiliza con informes con
multiples columnas (se puede asignar éste tipo de informe con la opciéon del
menu "Informe|Opciones").

e Detalle: Labanda de detalle es la mas importante de las bandas. Sera impresa
una por cada registro de datos de la tabla principal del informe.

e Pie de grupo: Elpie de grupo sera impreso al final de cada grupo, antes de que
empiece un nuevo grupo. Puede encontrar mas informacion sobre éste grupo en
el capitulo de banda de grupo.

e Resumen: La banda resumen sera impresa al final del informe, después de que
todos los registros hayan sido impresos.

e Pie de pagina: Elpie de pagina sera impreso al final de cada pagina del
informe.

Las propiedades de las bandas seran asignadas con el mismo dialogo de
propiedades. Las siguientes opciones estaran disponibles:

Tipo:
Tipo de banda (ver arriba).

Color:
Define el colorde fondo de la banda.

Imprimir
e descartarla primera pagina: imprime la banda solo a partirde la segunda
pagina.

e descartar en pagina final: suprime la impresiéon de la banda enla ultima
pagina del informe.

e paginas pares solamente: solo imprime las paginas pares del informe.

e paginas impares solamente: solo imprime las paginas impares del informe.

e alfinal de la pagina: mueve la banda al final de la pagina antes de ser
impresa.

e forzar nueva pagina: comienza una nueva pagina antes de imprimir la banda.

e forzar nueva columna:comienza una nueva columna antes de imprimir una
columna siempre que se usen informes con multiples columnas.

Imprimir la banda solo sila expresion es cierta:

Se puede usar una €XPresion para determinar cuando una banda deberia
imprimirse o no. La expresién debe tener un resultado légico "verdadero" (true) o
"falso" (false). Pulse el boton a la derecha de la linea de edicién de la expresién para
utilizar el experto para expresiones.

Marco:
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Un marco simple o de multiples lineas puede dibujarse alrededor de una banda del
informe. Puede seleccionarse el tipo de lineas que se usaran para dibujarlo, el color,
su estilo y suanchura.

4.10.1.24 Banda de Subdetalle

Una banda de subdetalle es una clase de banda detalle, pero que esta
subordinada a la banda detalle real. Por ejemplo, si desea imprimir una
lista de CDs de audio,y que porcada CD se imprima una lista de las
canciones que contiene, se deberia usar una banda detalle para imprimir
los nombres de los CD's conectada con una banda subdetalle para
imprimir los titulos de cada CD. Tenga en cuenta que para se pueda
producirla connexion se debe de crear la correspondiente tabla de
conexion (llamada "relacion maestro-detalle") usando para ello la

configuracion de la Base de Datos

Las siguientes opciones se encuentran disponibles en una banda
subdetalle:

Tabla:
Esta es la fuente de datos que se usara para la banda subdetalle.

Color:
Define el colorde fondo de la banda.

Maestro:
La tabla maestra es la tabla superior para la tabla del subdetalle. Para cada registro
enla tabla maestra una lista de subdetalle sera impresa.

Imprimir solo si la expresion es cierta: ver Bandas Estandar.

Imprimir

e banda maestro-detalle antes: imprime los registros de la banda subdetalle
antes de imprimir sus correspondientes registros maestros de la banda detalle.

e alfinal de la pagina: mueve la banda a la parte inferior de la pagina.

e imprimirencabezado/pie aunque el conjunto de datos esté vacio: la
banda cabecera y la de pie de un subdetalle sera impreso aunque no existan
registros a imprimir de la banda subdetalle.

e forzar nueva pagina: comienza una nueva pagina antes de imprimirla banda.

e forzar nueva columna:comienza una nueva columna antes de imprimir una
columna siempre que se usen informes con multiples columnas.

Banda de encabezado:
Esta banda se imprimira como cabecera del subdetalle antes de que la banda
subdetalle imprima sus registros.

Banda de pie detalle:
Esta banda se imprimira como pie del subdetalle después que la banda subdetalle
haya impreso sus registros.

Marco: verBandas Estandar.
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4.10.1.25 Banda de Grupo

Banda de Grupo

Las bandas de grupo son utilizadas para estructurar los datos en grupos
de registros de datos. Por ejemplo, si se desea imprimir una lista de
direcciones, se puede afiadir una separacién antes de cada nueva letra e
insertar algun texto, o también se pueden agrupar las direcciones por
ciudad o por pais.

Ejemplo

Internamente los grupos trabajan de la siguiente manera: Antes de
imprimir un registro de datos, se testea sila exgresién

resultante de la banda de grupo es diferente al registro de datos
precedente. En ese caso, la banda de grupo sera impresa, en caso de
que sea igual no se imprimira. De ésta manera los datos se pueden
agrupar con mayor flexibilidad, ya que se pueden usar expresiones para
cualquier clase de calculo.

Las principales opciones que se encuentran disponibles son:

Maestro:

Define cual va a serla fuente de datos maestra de la banda de grupo. Puede ser
cualquiertabla o query de las disponibles. El grupo sera testeado cada vezque un
registro de dicha tabla o query sea impreso.

Color:
Define el colorde fondo de la banda de grupo.

Expresion:
Esta expresion determinara cuando una banda de grupo se imprime o no. La banda
sera impresa cada vez que el resultado de la expresidon cambie.

Impresién

e Al final de la banda: mueve la banda al final de la pagina antes de imprimirla.

e Forzarnueva pagina: empieza una nueva pagina cada vez que se imprime la
banda.

e Forzar nueva columna:empieza una nueva columna antes de imprimirse
siempre que el informe utilice multiples columnas.

Banda de pie de grupo:
Esta banda sera impresa al final de cada grupo, antes de que la siguiente banda de
grupo sea impresa.

Marco: vea Bandas Estandar.

4.10.1.26 Banda Hija

Una banda hija es una banda unida a otra banda del informe y que sera siempre impresa
a continuacion de su banda padre.

De ésta manera se puede imprimir una banda adicional después de cada banda de
detalle.
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La ventaja de utilizar bandas hijas en lugar de redimensionar la banda padre para hacer
sitio a mas elementos es que puede haber una rotura de pagina entre la banda y su hija
si asi es necesario, y la banda hija puede ser impresa independientemente desde su
banda padre, incluso si la banda padre no se imprimiera.

Se deben usar bandas hijas si se tienen elementos con el "Autoajustado” activado y se
desean imprimir elementos a continuacion tales como campos autoredimensionables.
En éste caso se deben colocar todos los elementos que deberian ser movidos
automaticamente ya que los elementos autoajustables deben ser colocados antes de la
banda hija.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Banda padre:
La banda a la que la hija esta supeditada.

Color:
Define el color de fondo de la banda.

Imprimir

- descartar la primera pagina: imprime la banda solo a partir de la segunda pagina.

- solo paginas pares: solo imprime las paginas pares del informe.

- solo paginas impares: solo imprime las paginas impares del informe.

- al final de la pagina: muewe la banda al final de la pagina antes de imprimirla.

- forzar nueva pagina: empieza una nueva pagina cada vez que se imprime la banda.

- forzar nueva columna: empieza una nueva columna antes de imprimirse siempre que el
informe utilice multiples columnas.

Imprimir la banda solo si la expresion es cierta:

Se puede usar una expresion para determinar cuando una banda deberia imprimirse o
no. La expresion debe tener un resultado logico "verdadero” (true) o "falso" (false). Pulse
el botén a la derecha de la linea de edicion de la expresion para utilizar el experto para
expresiones.

Marco:

Un marco simple o de multiples lineas puede dibujarse alrededor de una banda del

informe. Puede seleccionarse el tipo de lineas que se usaran para dibujarlo, el color, su
estilo y su anchura.

4.10.1.27 Campo de datos

Imb Obras

Un campo de datos muestra datos procedentes de una tabla o query. Estos pueden
ser numeéricos, caracteres o multiples lineas de texto.

Las siguientes opciones se encuentran disponibles:

Campo de datos:
Seleccione el campo de la tabla que desee imprimir.
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Alineado:
Para alinear el contenido del campo a la derecha, o la izquierda, o bien centrarlo.

Formato:
Los campos pueden ser formatados asignando una definicidén de formato.

Fuente:
Selecciona la fuente para el elemento.

Color:
Define el colorde fondo del elemento (el color de la fuente puede asignarse en el
botdn de "Fuente").

Alineacion automatica:
Marque ésta opcidn si desea que las palabras de un texto no queden cortadas porel
cambio de una linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcién es activada. De
ésta manera se puede colocartexto encima de una imagen sin que porello se oculte
la imagen de debajo de la caja blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:

Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta
opcién se desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el
texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:

Esta opcién es para elementos con multiples lineas, porejemplo campos memo. La
altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas y si fuera
necesario, la banda que lo contiene también se ajustaria.

Suprimirimpresién de valores repetidos

Active ésta opcion sino desea imprimirlos campos de datos que tengan valores
repetidos. De esa forma solo se imprimira el campo de datos para el primer registro
diferente, y dejando vacios el resto de impresiones de este dato mientras el
contenido de éste dato no cambie.

Suprimirimpresién si el valordel campo es 0
Esta opcién suprimira la impresion de aquellos campos numéricos en los que su valor
seaigual a cero.

Reimprimir en nueva pagina

Si ha activado la opcién de "Suprimirimpresion de valores repetidos”, entonces
puede usar ésta opcion para reimprimir éste campo en una nueva pagina, incluso
cuando no le correspondiera por serun valorrepetido.

Reimprimir en nuevo grupo
Lo mismo que "Reimprimir en nueva pagina" pero para grupos.

4.10.1.28 Etiqueta

Las etiquetas sirven para imprimir texto estatico, por ejemplo texto que es impreso
exactamente igual que se muestra durante la fase de disefo.

Las siguientes opciones estan disponibles:
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Texto:
Este sera el texto que se imprimira. Solo se puede introducir texto en una sola linea.

Los Memos serviran para muiltiples lineas de texto.

Rotacion:
Utilice ésta opcidn para rotar su texto. La rotacion puede serun valorentre 0y 360
grados. Porejemplo, 90 grados mostraran un texto vertical.

Fuente:
Seleccione la fuente del elemento.

Color:
Define el colorde fondo del elemento (el color de la fuente puede serasignado conel
botdn de "Fuente").

Alineado:
Eltexto del elemento puede seralineado a izquierda, a la derecha o bien ser
centrado.

Alineacion automatica:
Marque ésta opcién si desea que las palabras del texto no queden cortadas porel
cambio de una linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcién es activada. De
ésta manera se puede colocartexto encima de una imagen sin que porello se oculte
la imagen de debajo de la caja blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:

Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta
opcién se desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el
texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:
Esta opcidn es para elementos con multiples lineas. Es porello que ésta opcion no
tiene ningun efecto en éste elemento.

4.10.1.29 Memo

Un memo es utilizado para imprimir texto que tiene mas de una linea. Al igual que una
etiqueta, un memo muestra texto de un solo colory con una sola fuente. Si se desea

formatar el texto se deberia usarun Campo de Texto Enriquecido.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Texto:
Este sera el texto que se imprimira.

Fuente:
Seleccione la fuente del elemento.

Color:

Define el colorde fondo del elemento (el color de la fuente puede serasignado conel
botdén de "Fuente").
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Alineacon:
El texto del elemento puede seralineado a izquierda, a la derecha o bien ser
centrado.

Alineacién automatica:
Marque ésta opcidn si desea que las palabras del texto no queden cortadas porel
cambio de una linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcién es activada. De
ésta manera se puede colocartexto encima de una imagen sin que porello se oculte
la imagen de debajo de la caja blanca que contiene al texto.

Ajustar a lo ancho:

Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta
opcién se desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el
texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:

Esta opcién es para elementos con multiples lineas, porejemplo campos memo. La
altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas las lineas y si fuera
necesario, la banda que lo contiene también se ajustaria.

4.10.1.30 Imagen
El elemento imagen es un fichero bitmap (tipo BMP) que es insertado en el informe.
4.10.1.31 Imagen desde un campo de datos

Mientras que un campo de datos sirve para mostrar texto procedente de un registro
de una base de datos, puede usar éste elemento para mostrarimagenes que estén
guardadas enla base de datos.

Las siguientes opciones estan disponibles:

Campo:

Aqui se asigna el campo que contiene la imagen (si no hubiera un bitmap
sencillamente no seria impreso). Sila propiedad de campo de datos es asighado a
un campo de una fuente de datos cuyo tipo no fuera un bitmap entonces se intentara
encontrar un bitmap cuyo nombre sea igual al valor que contiene el campo de datos y
lo cargaria.

Ajustar imagen automaticamente:

Active ésta opcion para ajustar el dibujo para encajar exactamente en el tamafio del
elemento del informe, de otra forma el dibujo seria cortado si no hubiera suficiente
espacio para imprimirlo, o bien quedarian espacios en blanco si fuera mas pequefo
que el elemento del informe.

Centrar dibujo:

Si el elemento del informe es mayor que el dibujo y la opcion de "Ajustar" no se
encuentra activada, el dibujo sera centrado en el elemento del informe envezde ser
impreso a partirde su esquina superiorizquierda.

Alineacion:
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Alinea laimagen enla banda del informe.

4.10.1.32 Campos de Férmula

E= ,
'"_EF"|Campos de Férmula

Un campo calculado (campo expresion) se utiliza para mostrar texto o datos que son
calculados poruna expresiéon o formula. Estos pueden realizar calculos numéricos,
manipulaciones de cadenas, concatenacion de campos de datos y mucho mas.

Las siguientes opciones estan disponibles:
Expresion:

Esta expresion es evaluada cada vez que el campo calculado va a serimpreso (vea
el capitulo de sintaxis de las expresiones).

Formato: Formatting_of fields
Los campos numéricos y de sistema pueden serformatados asignando una

definicidon de formato.

Fuente:
Selecciona la fuente del elemento.

Color:
Define el colorde fondo del elemento (el color de la fuente puede serasignado con el
boton de "Fuente").

Maestro:

Si su expresion utiliza una funcién agregada, debera asignar la propiedad
"Maestro" a la fuente de datos que se utilizara para actualizar la expresion. Cada vez
que un nuevo registro de datos de dicha fuente de datos sea seleccionada la
expresion se volvera a recalcular.

Alineacion:
El texto del elemento puede seralineado a izquierda, a la derecha o bien ser
centrado.

Rotacién:
Utilice ésta opcidn para rotar su texto. La rotacion puede serun valorentre 0y 360
grados. Porejemplo, 90 grados mostraran un texto vertical.

Ajustar a lo ancho:

Esta opcién redimensiona el elemento para hacer sitio por completo al texto. Si ésta
opcién se desactiva y el texto es mas largo que el tamafio del elemento entonces el
texto sera cortado.

Ajustar a lo alto:
Esta opcién es para elementos con multiples lineas. Es por ello que ésta opcion no
tiene ningun efecto en éste elemento.

Inicializar después de imprimir:

Siporejemplo utiliza calculos como sumas o contadores de registros de datos, podra
usar ésta opcion para inicializar el valor del calculo a cero después de que el informe
haya impreso el elemento.

Alineaciéon automatica:
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Marque ésta opcidn si desea que las palabras de un texto no queden cortadas porel
cambio de una linea (tal como ocurre en un procesador de texto).

Transparente:

Los elementos al fondo del informe seran impresos si esta opcién es activada. De
ésta manera se puede colocartexto encima de una imagen sin que porello se oculte
la imagen de debajo de la caja blanca que contiene al texto.

4.10.1.33 Figura

Este elemento puede serusado para dibujar lineas (horizontales o verticales),
circulos y rectangulos.

Las siguientes opciones se encuentran disponibles:

Tipo:
Seleccione la figura, que puede ser un circulo, rectangulo, linea horizontal, linea
vertical o lineas de marcos superiores o inferiores.

Pintar:
e Estilo: estilos diferentes de relleno de circulos o rectangulos.
e Color: el colorque se usara para rellenar la figura.

Lapiz:

e Ancho: la anchura de la linea con que se dibujara la figura.
e Modo: varios modos de dibujarlas lineas de dibujo.

e Estilo: solidez, punteado y rayado de las lineas.

4.10.1.34 Campo de Sistema

Este elemento se utiliza para mostrar diversos datos del sistema como son el actual
tiempo o fecha, el nimero de pagina, etc.

Opciones disponibles:

Texto:
Este texto sera mostrado antes del actual dato del sistema. Porejemplo, puede usar
el texto "Informe listado el: " cuando imprima la fecha actual.

Tipo:

Eltipo de dato del sistema a imprimir. Estan disponibles los siguientes tipos:
e Date: lafecha de impresion del informe.

Time: el momento justo en el que se imprimioé el informe.

Date/Time: la actual fecha y tiempo.

Detail count: el numero total de registros de datos impresos.

Detail number: el numero del actual registro de datos.

Page number: el nimero de pagina que se esta imprimiendo.

Report title: el titulo que ha sido asignado via opcion del menu "Informe|
Opciones"

Ajustar a lo ancho:
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Esta opcién redimensiona el elemento para que quepa el texto completo que
contiene. Si "Ajustara lo ancho" no se encuentra activo y el texto es mas largo que el
tamanfo del elemento entonces sera cortado.

Transparente:

El colorde fondo del elemento no se imprimira si ésta opcidn se activa. De ésta
manera se puede colocar el texto encima de una imagen (por ejemplo), sin que se
oculte la imagen con la caja bajo la caja del color de fondo donde aparece el texto
del elemento.

Fuente:
Selecciona la fuente del elemento.

Color:
Define el colorde fondo del elemento (el color de la fuente se asigna con el botonde
"Fuente").

4.10.1.35 Texto Enriquecido

Nota: El texto enriquecido solo se encuentra disponible en aplicaciones de 32 bits, por
ejemplo aplicaciones para Windows 95/98/Millenium o Windows NT/2000.

El elemento de texto enriquecido es un elemento que puede mostrar multiples lineas
de texto con diferentes fuentes, colores y formatos. En el dialogo de propiedades de
un elemento de texto enriquecido pulse el botdn de "Edicidon" para mostrar un editor
de texto con capacidades de edicion de texto enriquecido.

Alineamiento:
Asigne el alineamiento de texto si no ha sido asignado por el editor.

Fuente:
Asigne la fuente si ninguna fuente fue asignada por el editor.

Color:
Asigne el color del texto si no hubiese sido asignado por el editor.

Autoajuste de la altura:

Esta opcién es para los elementos del informe con multiples lineas, como por ejemplo
los campos memo. La altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas
las lineas. Sifuera necesario, también la banda del informe se ajustaria de forma
automética.

4.10.1.36 Texto Enriquecido desde un campo de datos

Nota: El texto enriquecido solo se encuentra disponible en aplicaciones de 32 bits, por
ejemplo aplicaciones para Windows 95/98/Mille nium o Windows NT/2000.

Este elemento mostrara texto enriquecido desde un campo de datos. Las siguientes
opciones estaran disponibles:

Campo de datos:
Seleccione el campo de datos para usar por el elemento del informe.

Alineamiento:
Asigne el alineamiento de texto si no ha sido asignado por el editor.
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Fuente:
Asigne la fuente si ninguna fuente fue asignada por el editor.

Color:
Asigne el color del texto si no hubiese sido asighado por el editor.

Autoajuste de la altura:

Esta opcién es para los elementos del informe con multiples lineas, como por ejemplo
los campos memo. La altura de los elementos sera ajustada para hacer sitio a todas
las lineas. Si fuera necesario, también la banda del informe se ajustaria de forma
automética.

4.10.1.37 Griéfico
®

Grafico

Nota: El elemento "Grafico" no se encuentra disponible en todas las
versiones del editor de informes. Por favor, pongase en contacto con su
distribuidor de software para saber si se incluye con su version actual.

El elemento "Grafico" puede serusado para mostrar diferentes tipos de
graficos. Hay multitud de opciones disponibles, tantas que describirlas

estaria fuera de los objetivos de este manual. Por favor, contacte con su
distribuidor de software para mas informacion al respecto.

4.10.1.38 Formatos de campos

Los campos numéricos, de fecha y de tiempo se pueden visualizar de varias maneras
diferentes. Esto puede sercontrolado conlos formatos de cadenas, los cuales
representan de manera simbdlica la salida formatada.

Campos numeéricos:

Especificador Representa

0 Casillero digital. Si el valor a formatear tiene un digito en la posicién donde aparece
el'0'enla cadena de formato, éste digito sera copiado a la cadena de salida. Sino
fuera asi, un cero seria guardado en esa posicion de la cadena de salida.

# Casillero digital. Si el valora formatear tiene un digito en la posicion donde aparece
el'# enla cadena de formato, éste digito sera copiado a la cadena de salida. Sino
fuera asi, ningun digito se almacenaria en esa posicidon de la cadena de salida

. Punto decimal. El primer caracter'. en la cadena del formato determina la posicion
del separadordecimal en el valor formatado; cualquier otro caracter'.' sera ignorado.
El caracter que aparecera como separadordecimal enla cadena de salida esta
especificado en el formato de nimero de la seccidén Internacional del Panel de Control
de Windows.

, Separadorde miles. Si el formato de la cadena contiene uno o mas caracteres ', la
salida tendra separadores de miles insertados entre cada grupo de tres digitos a
partirde la izquierda del punto decimal. El lugary el numero de caracteres ', enla
cadena de formato no afecta a la salida, excepto para indicarlos separadores de
miles que sondeseados. El caracter usado para especificarlos separadores de
miles en la salida esta especificado en el Formato de Numeros de la seccion
Internacional del Panel de Control de Windows.

E+ Notacion cientifica. Si una de estas cadenas 'E+,'E-','e+', 0 'e-' aparecenenla
cadena de formato, el nimero sera formatado usando la notacién cientifica. Un grupo
de hasta cuatro caracteres '0' pueden seguiral 'E+, 'E-', 'e+', 0 'e-' para determinar el

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.




Tutorial

Imb Obras

numero minimo de digitos en el exponente. El formato 'E+'y 'e+' producen un signo '+'
enla cadena de salida para los exponentes positivos y un signo '-' para los
exponentes negativos. El formato 'E-'y 'e-' provocan un caracter de sigho solo para
los exponentes negativos.

'xx'/"xx" Los caracteres encerrados entre comillas simples o entre dobles comillas
saldran tal como aparecen, y no afectara al formato de la cadena.

; Separa secciones para numeros positivos, negativos y ceros en la cadena de
formato.

Los lugares mas a la izquierda del '0' antes del punto decimal enla cadena de
formato y los mas a la derecha del'0' después del punto decimal enla cadena de
formato determinan el rango de digitos estaran siempre presentes enla cadena de
salida.

El numero que esta siendo formatado es siempre redondeado al numero de casillas
que se indique por los casilleros digitales ('0' or '#') siempre a la derecha del punto
decimal. Si el formato de la cadena no contiene punto decimal, el valor que se formata
es redondeado al nimero entero mas cercano.

Si el numero ya formatado tiene mas digitos hacia la izquierda de la coma decimal
que los que aparecen a la izquierda del'. de la cadena de formato, los digitos extra
saldran antes del primer digito del casillero digital.

Para indicar diferentes formatos para valores positivos, hegativos y ceros, la cadena
de formato puede contenerdesde una a tres secciones separadas por';'.

e Una seccioén: La cadena de formato se aplicara a todos los valores.

e Dos secciones:La primera seccién se aplicara a los valores positivos y a los
ceros,y la segunda sera aplicable a los valores negativos.

e Tres secciones: La primera seccion se aplicara a los valores positivos, la
segunda a los negativos, y la tercera al cero.

Sila seccion para los valores negativos o la seccion para valores de cero estan
vacias, es decir, si no hubiera nada entre los ';' que delimitan la seccion, entonces se
utilizara en sulugarla secciéon para los positivos.

Sila seccion para valores negativos esta vacia, o sila cadena de formato entera
estuviera vacia, el valor seria formatado utilizando el formato para punto flotante con
15 digitos significativos. Porlo general el formato de punto flotante es también usado
si el valortiene mas de 18 digitos a la izquierda del punto decimal siempre que el
formato de cadena no especifique notacidn cientifica.

Fecha/Tiempo:
Las siguientes opciones de formato estan disponibles para fechas y tiempos:

Especificador Mostrara

C Muestra la fecha utilizando el formato corto para fechas de Windows, seguido por
el formato largo para tiempo. El iempo no se mostrara si la parte fraccional del valor
DateTime es cero.

D Muestra el dia como un nimero sin ceros significativos (1-31).

Dd Muestra el dia como un nimero con ceros significativos (01-31).

Ddd Muestra el dia como una abreviatura (Lun-Dom).

Dddd Muestra el dia con sunombre completo (Lunes-Domingo).

Ddddd Muestra la fecha en formato corto.

Dddddd Muestra la fecha en formato largo.
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M Muestra el mes como un nimero sin ceros significativos (1-12). Si el especificador
'm' sigue inmediatamente al especificador'h' o 'hh', se mostrara el minuto antes que el
mes.

Mm Muestra el mes como un numero con ceros significativos (01-12). Si el
especificador'mm’ sigue inmediatamente al especificador'h' o 'hh', se mostrara el
minuto antes que el mes.

Mmm Muestra el mes como una abreviatura (Ene-Dic).

Mmmm Muestra el mes como un nombre completo (Enero-Diciembre).

Yy Muestra el afio como un nimero de dos digitos (00-99).

Yyy Muestra el afio como un nimero de cuatro digitos (0000-9999).

H Muestra la hora sin ceros significativos (0-23).

Hh Muestra la hora con ceros significativos (00-3).

N Muestra los minutos sin ceros significativos (0-59).

Nn Muestra los minutos con ceros significativos (00-59).

S Muestra los segundos sin ceros significativos (0-59).

Ss Muestra los segundos con ceros significativos (00-59).

T Muestra el tiempo utilizando el formato corto.

Tt Muestra el tiempo enformato largo.

am/pm Tiene en cuenta el mediodia (las 12 horas) para precedera los
especificadores 'h' o 'hh', y muestra 'am' para cualquier hora antes del mediodia, y
'pm' para cualquier hora después del mediodia. Dichos especificadores pueden
ponerse en solo mayusculas, solo minusculas o de forma mezclada, y el resultado se
mostrara de acuerdo con ello.

a/p Tiene encuenta el mediodia (las 12 horas) para preceder a los especificadores
'h' 0 'hh', y muestra 'a' para cualquier hora antes del mediodia, y 'p' para cualquier
hora después del mediodia. Dichos especificadores pueden ponerse en solo
mayusculas, solo minusculas o de forma mezclada, y el resultado se mostrara de
acuerdo conello.

Ampm Tiene en cuenta el mediodia (las 12 horas) para precedera los
especificadores 'h' o 'hh', y muestra el contenido de la variable global TimeAMString
para cualquier hora antes del mediodia, y el contenido de la variable global
TimePMString para cualquier hora después del mediodia.

/ Muestra el separadorde fechas que aparece enlos valores asignados al pais en
Windows.

. Muestra el separadorde tiempo que aparece en los valores asignados al pais en
Windows.

'xx'/"xx" Los caracteres encerrados entre comillas simples o entre comillas dobles
son mostrados tal cual, y no afectan al formato.

Los especificadores pueden ser escritos tanto en mayusculas como en minusculas ya
gue producen el mismo resultado excepto 'am/pm'y 'a/p'.

4.10.1.39 Sintaxis de las expresiones

Las expresiones son usadas para calcular valores numéricos, cadenas o valores
l6gicos ("verdadero" o "falso"). Hay varios operadores y funciones disponibles para
esto, que dependen dellenguaje de programacion ("Pascal" en éste caso), que
pueden serusadas para hacer muchas clases de calculos. Se puede operarsobre
campos de datos, por ejemplo calcula el impuesto de una cantidad dada, o mezcla
dos campos de datos en una sola cadena. Tenga en cuenta que si la expresién es
una de las propiedades de una banda del informe, el resultado de la expresion debe
serun valorlégico. Solo la banda de grupo esperara como resultado una cadena o
un numero, segun sea el campo de la expresion del elemento.

Composicion de expresiones
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El evaluadorde expresiones solo trabaja con cuatro tipos de datos: Cadenas,
Enteros, Flotantes y Booleanos. Los datos binarios y memo no son soportados enlas
expresiones. A continuacién se muestra una lista de como son convertidos los
campos de una base de datos a tipos de datos del informe:

Tipo de Dato Tipo de Campo

Cadena Campos de cadena, fechas y tiempos
Entero Enteros cortos, bytes y enteros
Flotante Flotantes y monetarios

Booleano Booleanos (l6gicos)

La sintaxis de una expresién se parece enormemente al Object Pascal. He aqui una
lista de operadores soportados:

Operador Descripcion
+ Suma

- Resta

* Multiplicacion
[ Division

() Paréntesis
And Y Légico
Or O Légico
Not NO Légico
= Igual

< Menor que

> Mayor que

<= Menor o igual que
>= Mayor o igual que
<> Distinto

Las funciones estandar que se incluyen son:

Funcion Descripcion

Date Dewelve la fecha actual como una cadena

Time Dewelve el tiempo actual como una cadena

Str(Numero) Convierte el argumento numérico a una cadena

Copy(Str,s,I) Dewelve la subcadena de 'Str' (comenzando desde el caracter en la
posicion 's', y tomando un maximo de 'I' caracteres)

Int(Nimero) Dewuelve la parte entera de un nimero

Frac(Numero) Dewelve la parte fraccionaria de un numero

If (Expr, r1, r2) Dewelve 'r1' or 'r2' dependiendo de la expression Boolean 'expr’
TypeOf(Expr) Dewelve el tipo de dato de 'expr’

Sqgrt(Numero) Dewelwe la raiz cuadrada de un nimero

True Valor légico verdadero

False Valor logico falso

Sum(Expr) Dewelve la suma de 'expr'

Count Dewelve el nimero de entradas

Min(Expr) Dewelve el menor valor de 'expr’

Max(Expr) Dewelve el mayor valor de 'expr'

Awerage(Expr) Extrae una media de 'expr'

Usando campos de bases de datos en las expresiones
Cualquier campo referenciado en cualquiera de las tablas o querys referenciadas en
elinforme puede serincluido dentro de la expresiéon. Los nombres de los campos son

referenciados Unicamente por sus nombres de campo (porejemplo 'Nombre') o porel
nombre de la tabla seguido porun punto y el campo del nombre (porejemplo
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Clientes.Nombre). Si no se especifica un nombre de tabla el informe buscar el
campo entodas las Fuentes de datos disponibles y utilizara el primero que encuentre.

La actual versién del evaluador de expresiones no soporta campos de nombre con
caracteres especiales tales como blancos, '/', puntos, signos de dolary similares.

Usando cadenas en las expresiones

Las cadenas en las expresiones deben de estar encerradas entre dobles comillas. La
que sigue es una expresion admitida:

"Los ordenadores son geniales!"

La maxima longitud de las cadenas es de 255 caracteres.
Expresiones de ejemplo

Las que siguen son algunos ejemplos de expresiones:

Expresion Descripcion

1 Constante entera, dewelve 1

1.5 Constante de punto flotante, dewelve 1.5

"Delphi" Cadena constante, dewelve "Delphi" como una cadena

True Constante Légica, dewelve True (Verdadero)

1+ 2 Calculo numérico, dewelve 3

2* (3 + 2.5) Calculo numérico, dewelve 11

"Delphi" + " es genial" Calculo de cadena, dewelve "Delphi es genial"
Nombre Dewuelve el valor del campo 'Nombre' si es que existe
Clientes.Nombre Dewuelve el valor del campo 'Nombre' de la tabla 'Clientes’
Nombre + " " + Contacto Suma el campo 'Nombre', un blanco y el campo 'Contacto’

ImporteTotal * IVA/ 00 Calculo entre campos numeéricos

"Impreso "+ Date Calculo entre campos de cadena

"El importe total es " + str(ImporteTotal) Calculo entre campos de cadena y conversion
de un numérico a una cadena

if(lmporteTotal > 5000, "Gran pedido”, "Pequefio pedido") Dewelve "Gran pedido” si
ImporteTotal es mayor que 5000, en caso contrario dewelve "Pequefio pedido”
if(Chequeo, "X', " ") Dewelve una 'X si Chequeo es True (Verdadero)

Componer expresiones visualmente

Las expresiones pueden serdirectamente tecleadas enla correspondiente linea de
edicion, o puede pulsarsobre el boton".." a la derecha de la linea de edicién para
mostrar el didlogo para construir expresiones. Se puede disefiar visualmente la
expresion con el raton. Si alguna de las funciones usadas tiene parametros, como
"Copy" 0 "Sum", aparecera otro dialogo para definir estos parametros de forma
separada.

4.10.1.40 Uso de parametros en sentencias SQL

Si esta acostumbrado al lenguaje SQL, entonces sabra que una sentencia SQL puede
tener parametros. El editor de informes también le permite utilizar dichos parametros.
El siguiente ejemplo muestra una sentencia SQL, la cual tiene un parametro
"ClienteNumero" (precedido tal como es usual por":"):
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W Query M[=] E3

Mombre : ICLIENTEB Aziztente SAL.. |

Base de datos : DEDEMOS |

—Instiuccion SHL

Select * from CLIENTES =]
where CliMo =: ClienteMumero

" o
El

Parametros | M aestro: I [MINGUMO]

Eiler |

Aceptar Cancelar |

Puede ahora pulsar el botdn "Parametros” para abrir el siguiente dialogo:

Parametros |

Cliertelumero Tipo de datog IString j

= Nalar I

* MNerficar valor antes de imprirnis

= Azignar valor desde &l conjunto de datos maestio

Aceptar

Aqui podra definir el tipo del pardmetro:

Valor:
El valorproporcionado es usado por el parametro cuando se genera el informe.

Verificar su valor antes de imprimir:

Use ésta opcién para que se pregunte por el valorcada vez que se imprima el
informe. Un dialogo con una linea para introducirlo le aparecera siempre al empezar
ellistado. De ésta manera el informe podra serfiltrado individualmente antes de
imprimir (por ejemplo).

Asignar valor desde el conjunto de datos maestro:
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Esta opcién es para recibirel valor del pardmetro desde otra fuente de datos, que
quiere decirque el nombre del pardmetro corresponde al nombre de uno de los
campos de otra tabla o de otra query. En nuestra query de ejemplo deberiamos
asignar el valordesde el conjunto de datos maestro.

4.10.1.41 Opcidén del Menu "Ver|Opciones"

Mostrar regleta
Active ésta opcion para mostrar una rejilla de lineas cuando edite el informe. Estas
lineas le permitiran moverse y alinear elementos con facilidad.

Unidad
Es la unidad que el disefiador de informes utilizara para mediry dibujar la rejilla de
lineas. Son validas unidades de Milimetros, Pulgadas y Caracteres.

Mostrar titulos de banda
Esta opcién es para mostrarel nombre de las bandas durante la fase de disefio. Los
nombres de las bandas, como cabe suponer, no seranimpresas.

Fuente
La fuente usada para mostrarlos nombres de las bandas.

Tamafio de la rejilla

Esta seccion asigna el tamafio de la rejilla (en ocasiones invisible) donde los
elementos del informe son alienados de forma automatica. Utilice ésta seccion para
facilmente asignar elementos del informe en las mismas posiciones verticales y
horizontales. Nota: Podra mover un elemento por pixeles incluso si asigno un gran
tamanfo para la rejilla si para ello presiona la tecla de [Shift] mientras mueve el
elemento.

Tamano de la rejilla del teclado
Es igual que "Tamafnio de la rejilla", pero para los movimientos que se realicen con el
teclado envezde con el raton.

Mostrar marco del componente en tiempo de diseno:

Si ésta opcidn se activa, se dibujaran marcos alrededor de cada elemento del
informe durante la fase de disefio. De ésta manera los elementos del informe se
pueden diferenciar mas facilmente. Los marcos solo se dibujaran durante la fase de
disefio,y no apareceran en el listado.

4.10.1.42 Opcidon del Menu "Informe| Opciones"

Imb Obras

Titulo del informe
Este es el titulo del informe, que aparecera en el administrador de impresion de
Windows y que puede serusado en el informe gracias a un campo de sistema.

Orientacién
Esta opcién define la apariencia de la pagina. El tamafo del informe sera cambiado
en consecuencia segun lo elegido.

Fuente
Esta fuente sera usada como fuente por defecto para todos los nuevos elementos del
informe y porlos elementos que no tengan una fuente asignada.

Tamanfo del papel
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Define el tamafio del papel del informe. Dese cuenta que no todos los drivers de
impresoras soportan todos los tamafios de papel.

Altura, Anchura
Asigne estos tamafios si utiliza un tamafio de papel personalizado.

Margenes (Superior, Inferior, Izquierdo, Derecho)
Estos sonlos margenes del papel. Tenga en cuenta que los valores minimos
dependen directamente de suimpresora.

Espacio entre columnas
Este es el espacio vacio entre columnas si utiliza un informe multi-columnar.

Numero de columnas
Este es el numero de columnas usadas por el informe.

Marco
Este marco sera dibujado alrededor de cada pagina impresa.

4.10.1.43 Cuestiones y Respuestas, Trucos y Consejos

Como puedo imprimir el criterio de seleccion actual (por ejemplo los
parametros de una query)?

Anada un componente formula al informe y utilice la funcion "QueryParam", por
ejemplo Quer yParam' QueryCli entes',' FechaConi enzo').

Cuando hago una vista previa del informe no se visualizan todas la lineas
horizontales tal como aparecen en modo de disefo. jPor qué?

Las lineas horizontales estan ahiy seran impresas, pero tenga en cuenta que la vista
previa debe escalar el informe para que se ajuste a la pantalla. Debido a ese
escalado, las lineas horizontales delgadas pueden desaparecer.

Como se puede imprimir tan solo un registro de datos?
Deje la fuente de datos principal del informe vacia en "Informe|Bases de datos".

Como puede utilizar Pulgadas en lugarde MM en el editor de informes?
Esto puede asignarse con la opcion del menu "Ver|Opciones".

4.10.2 Informes predefinidos

Top Previous Next

4.10.2.1 Ficheros maestros
4.10.2.1.1 Clientes

Todos los informes que estan en la rama de ficheros maestro funcionan de
manera idéntica por tanto la explicacion de uno valdra para todos los demas.

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Tutorial

En este ejemplo, el informe de clientes.
Al seleccionar un informe vera una pantalla similar a la siguiente

o Intraduzza rango informe
E |Desde 36 A5154 v
'-IE Hasta 72 WORKFAM 5L v

Orden infarme

Los informes de ficheros maestros se puede ordenar por cédigo
(referencia) o bien alfabéticamente (nombre, concepto, descripcion ...).

Podra elegir el orden que desee usando el selector de la parte inferior
izquierda de la ventana de listado.

Ademas de seleccionar el orden del listado, podra elegir entre imprimir toda
la tabla o tan solo un rango de registro, para ello debera utilizar las casillas
desde y hasta.

Si no sabe los cddigos a teclear en dichas casillas puede utilizar el botén de
la pila para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo.

También tiene a su disposicion la opcion de exportar el
informe.

Una vez en la pantalla de visualizacion de informes observara que en la
parte superior hay una barra con los siguientes botones :

1 Yista Previa

@ E[@d| v« « » M V| 8 & H & ol

Los 3 primeros botones son para fijar el zoom de la visualizacién.

El navegador (4 botones siguientes) es para moverse a través de las
diferentes paginas del informe.

El botén de la impresora con una llave lo puede utilizar si desea hacer un
cambio en la configuracion de la impresora.

Para imprimir tendra que pulsar el boton de la impresora.
Para cerrar esta ventana pulse el botén Close o bien la cruz de la esquina
superior derecha.

Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello basta que haga
clic en el botén Exportar y seguir el asistente que le guiara en el proceso.
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4.10.2.1.2 Obras

Véase informe de clientes

4.10.2.1.3 Proveedores

Véase informe de clientes

4.10.2.1.4 Personal ampliado
Véase informe de clientes

4.10.2.1.5 Personal

Véase informe de clientes

4.10.2.1.6 Materiales

Véase informe de clientes

4.10.2.1.7 Materiales proveedor

Véase informe de clientes

4.10.2.1.8 Stock

Véase informe de clientes

4.10.2.1.9 Familias materiales

Véase informe de clientes

4.10.2.2 Movimientos
4.10.2.2.1 Obras - Cargos por fechas
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Utilizando este informe podra obtener una relacion de todo el material y la
mano de obra que se ha cargado a una obra en un periodo determinado de
tiempo.

Los datos que debera consignar son :

Obras-Cargos por fechas @

1
Obra i “p Precioz

@
E oeRa ot " Coste
= " Cogte +Venta estimada
£ Desdefecha | / / i
i Wanta
Hasta fecha |19/08/2010 =l

* Coste +Yenta real

Aplicar beneficio industial [

Obra : si sabe el codigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el botén de
la pila para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha : periodo de tiempo del cual desea emitir el
informe. Inicialmente la fecha desde esta en blanco, lo que significa que el
informe empezara en el primer dia que la obra tenga cargos.

Finalmente tendra que elegir el tipo de precios que desee incluir en el
informe : las opciones disponibles son precio de coste, precio de venta,
ambos, sin precios.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el botéon Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.2.2 Obras - Empleados por fechas

Utilizando este informe podra obtener una relacion de todos los empleados,
dietas, kilometraje que se ha cargado a una obra en un periodo determinado
de tiempo.

Los datos que debera introducir son :

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.



Tutorial

Ohbras-Empleades por fechas @

= B

Desde obra "¢ OBRADI
Hastachra |08/001 " OBRA 2008
Desde fecha |01/01/2000 )

Hasta fecha m

Desde emp. |1 “#  JULIAM LOPEZ
Hasta emp. I2 "¢ MIGUEL PIFEIRD

Ordenar por
Soloresurnen v & Ohra " Empleado

Informe

Desde obra - Hasta obra :
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Desde empleado — Hasta empleado : Rango de los trabajores
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.2.3 Obras - Materiales por fechas

Utilizando este informe podra obtener una relacion de todos los materiales
utilizados en una obra.

Los datos que debera introducir son :
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Obras - Cargos - Materiales =]
&6

g X W ,} Filtrar por

5 Desde material 1 & Gl

“E Hastamaterial 0200430 " ZUNCHOS "U" 202020, v Descripeion

Desde familia 0 “
Hasta familia 2 "7 FAMILIA2

Desde obra

7

" OERADI
Hasta obra 03/001 “¢ (OBRA 2008 Solo resumen de familias [

1 Ordenar por

Desde fecha 01/01/2000 35 Hastafecha |19/08/2010 15 | © Material o Famiia " Obra

Desde obra - Hasta obra : Rango de las obras
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Desde material — Hasta material : Rango de los materiales
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde familia — Hasta familia : Rango de familias
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello
basta que haga clic en el boton Exportar

4.10.2.2.4 Albaranes de clientes

Listado de albaranes de clientes de una o varias obras durante un periodo
determinado de tiempo. Puede elegir entre listar los albaranes facturados,
los pendientes de facturar o todos.

Obras Albaranes-Clientes . ﬂ
Kl

Obra 7 REP.PUERTA PARKING ¥ OTROS

Obra |D21 40 v PLACA DELS MIMNS
Tipo
Desds fecha I 4 =] ’7

" Facturado ¢ Pendiente * Todos
Hasta fecha |30/12/2002 1]
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Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.2.5 Albaranes de proveedores

Informe de albaranes de compra de uno o varios proveedores durante un
periodo determinado de tiempo.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Obras - Albaranes de Proveedores x|
1
o Povesdr [T 7 BALAGUER 5L MATERIALS CONSTRUCDID
g Pioveedsr  [84  #  BARNIZADOS LOPEZ
“_E Desde fecha I £/ &l
Hastafecha |30/12/2002 5|

4.10.2.2.6 Albaranes de proveedores - Material

Utilizando este informe podra obtener una relaciéon de todos los materiales
utilizados en una obra.

Los datos que debera introducir son :
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Obras - Albaranes de Proveedores @

]l
Provesdar "7 MAINCASL

@
g Proveedor g “¢ CEPSA
‘E Desde techa 1 =] Hastafecha |19/06/20010 35
Desde obra o “¢ 0BRAM
Hasta obra 0800 ,} OBERA 2003 =
Filtrar por
Desde material  {0000000 S H "~ Codigo
= o
Hastamaterial  |0200430 "7 ZUNCHDS "U" 202020, Biestn skt

1 Ordenar por
" Proveedor y albaran i Material y fecha

Solo resumen [

Desde obra - Hasta obra : Rango de las obras
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Desde material — Hasta material : Rango de los materiales

Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde proveedor — Hasta proveedor : Rango de proveedores

Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el botéon Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.2.7 Personal horas de trabajo

Utilizando este informe podra obtener una relaciéon de horas de personal en
un periodo determinado de tiempo.

Los datos que debera introducir son :
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Personal - horas de trabajo [£3=]
1Y)
@ Desde Empleado "¢ JJULIAN LOFEZ
E Hastaempleado  [2 "¢ |MIGUEL PIREIRD
o . .
E skl J1gggg;2mn i Tipo de listado
i+ Detallado ¢ Resumen © Recibos
Hasta fecha 115/08/2010 =
Orden informe ]Alfabetico ﬂ
Salto de pagina paor empleada [ Incluir sueldo fijo v
Concepto |
Fiecibos

Desde empleado - Hasta empleado
Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.2.8 Facturas de clientes

Informe de las facturas emitidas a una o varias obras de uno o varios clientes
durante un periodo de tiempo.

Podra especificar |la serie de las facturas : A, B, P, R o todas las series.

Una vez que haya definido las condiciones del informe tendra que pulsar el
icono de la impresora para Vvisualizarlo.
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Ohbras Facturas-Clientes 3]

B I

Desde cliente "7 PROMOCIONES JORDI 5L
Hastaclente [2 @ JULISN CASA GOMEZ
Desde obra ]— v

Hastacbra  |08/001 "  DBRA 2008

Desde fecha ‘ H ol | Serie
@5 B LB " R " Todas
Hasta fecha ]1 9/08/2010 ]

[

Informe

4.10.2.2.9 Facturas pendientes de cobro

Informe de las facturas pendientes cobro. Puede elegir entre listar todos los
cobros pendientes o bien tan solo los de un determinado cliente.

En la ficha de obras se explico que podia agrupar las obras por diferentes
criterios utilizando el campo departamento.

Si en este informe el campo departamento esta en blanco se listaran los
cobros pendientes de todos los departamentos, en cambio si ha consignado
algo tan solo se listaran los cobros pendientes cuyo departamento coincida
con el consignado.

Una vez que haya definido las condiciones del informe tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Facturas pendientes de cobro ; i:' ﬂ

4
[Dezde cliente |'|| ﬁb COMUN. PROFIE. PARC, 1
Hasta cliente IEB "¢ PESCADOS PaULA

Departamento I

Serie:
Desde fecha I 4 5|

{ B & Todas
Hastafecha [30/12/2002 b

4.10.2.2.10 Cobros de facturas pendientes
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Informe de cobros de facturas pendientes. Puede elegir entre listar todos los
cobros o bien solo
los de un determinado cliente.

Cobros de facturas pendientes [
4

Desde cliente "¢ PROMOCIONES JORDI 5L
@
E Hasta cliente |2 "7 JULIAN CASA GOMEZ
2
=

[ Serie-
Desde fecha | / / =]
A { 'B o Todas
Hasta fecha |13/08/2010 5]

Desde cliente — Hasta cliente :

Rango de clientes.

Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Una vez que haya definido las condiciones del informe tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

4.10.2.2.11 Facturas pendientes de pago

Informe de facturas pendientes de pago a proveedores.

Puede elegir entre listar todas las facturas pendientes o bien solamente las
de un determinado

cliente.
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Desde proveedor — Hasta proveedor :

Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Desde fecha — Hasta fecha

Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Una vez que haya definido las condiciones del informe tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

4.10.2.2.12 Pagos de facturas pendientes

Imb Obras

Informe de pagos de facturas pendientes de proveedores. Puede elegir entre
listar todos los pagos
o bien solo los realizados a un determinado proveedor.

Facturas pendientes de pago (3]
|
Desde prov. 7 MalNCa SL
@
E Hastaproy. |6 ‘¢ CEPSA
2
=
Desde fecha | / / fo|
Hasta fecha  |19/08/2010 ]|

Desde proveedor — Hasta proveedor :

Rango de proveedores.

Si sabe el cédigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el boton de la pila
para consultar.

Pagos de facturas pendientes ==
4
Desde prov. |1 "¢ MAINCA 5L
@
E Hasta prov. |6 "¢ CEPSA
2
=
Desde fecha | 4 5|
Hastafecha |19/08/2010 5
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Desde fecha — Hasta fecha :
Periodo de tiempo del cual desea emitir el informe.

Una vez que haya definido las condiciones del informe tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

4.10.2.2.13 Facturas de proveedores

Informe de las facturas recibidas de uno o varios proveedores durante un
periodo determinado de fechas.

impresora para visualizarlo.

Obras Facturas-Proveedores i x|
Fl
o Povesdr [T 2 BALAGUER 5L MATERIALS CONSTRUCOIO
g Proveedor  [64  #  BARNIZADDS LOPEZ
“_E Desde fecha I i 5|
Hastafecha |30/12/2002 g

4.10.2.2.14 Analisis de coste

Obras Analisis de costes ==

1
Desds obra “¢  DBRADI

@

g Hastachra [0B/001 v (OBRA 2008

| My

£ [Desdefecha | /7 j5| Hasta fecha |19/08/2010 i

Desglose mano de obra ~Desglose material

" Total ¢ Categoria ¢ Empleado " Total f+ Familias " Matenal
~ Facturas emitidas - Serie de facturas

" Detalle * Resumen  © Moimprinic ¢ Todas CIARR { 1B

Tipo de obras i Pendiente de facturar [+

" Presupuesto © Administracior(s Todas Saltar pagina por obra [

Estado de las obras Solo resumen |

[« Abiertas (" Ceradas " Todas Agupar por clisnte |

Utilizando este informe obtendra informacion referente al resultado obtenido
en una obra o varias obras.
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Para cada una de las obras incluidas en el informe podra ver :

Coste de la mano de obra
Coste del material utilizado
Facturas emitidas

Pendiente de facturar
Pendiente de certificar

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo

4.10.2.3 Vehiculos
4.10.2.3.1 General

Utilizando este informe podra obtener una relacion de todos los vehiculos
que
gestiona con Imb Obras.

Los datos que debera introducir son :

Vehiculos

i

@ [ Intraduzca rango infarme — =

E Desde 2 CITROEM C25 e

..g Hasta 1 MAGUING 1 r
Order informe |5 Ela= s

Desde - Hasta : Si sabe el codigo tecléelo, en caso contrario pulse F2 o el
botén de la pila para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el botéon Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.3.2 Consumo
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Utilizando este informe podra obtener una relacién del consumo de todos los

vehiculos que
gestiona con Imb Obras.

Los datos que debera introducir son :

Inferme consume vehiculos ==

1
Desde fecha |01/01/2010 15

Hasta fecha i31.-"12.-"2|:|1|:| E]

Vehicua |l e MAQUINA 1
YWehiculo 12 ﬁ‘? CITROEM C25 Resumen [

€
£
=
2
=

Desde fecha — Hasta fecha : periodo de tiempo del cual desea emitir el
informe.

Desde vehiculo- Hasta vehiculoF2 o el botén de la pila para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.3.3 Seguro

Utilizando este informe podra obtener una relacion de la fecha de caducidad
de los distintos seguros de todos los vehiculos que gestiona con Imb Obras.

Los datos que debera introducir son :

Informe de caducidad de seguras de vehiculos (3w

4

Dezde fecha

Hasta fecha |13/08/2010 15

Imb Obras Imb Vista Software, S.L.
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Desde fecha — Hasta fecha : periodo de tiempo del cual desea emitir el
informe.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.3.4 Proxima ITV

Utilizando este informe podra obtener una relacion de la fecha de proxima
revision de ITV de los distintos seguros de todos los wehiculos que gestiona
con Imb Obras.

Los datos que debera introducir son :

Informe de proxima revisign ITV @

Y

Dezde fecha

Hastafecha |[13/08/2010 15

Informe

Desde fecha — Hasta fecha : periodo de tiempo del cual desea emitir el
informe.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello

basta que haga clic en el botéon Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.3.5 Reparaciones
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Utilizando este informe podra obtener una relacién de las distintas
reparaciones efectuadas en los vehiculos que gestiona con Imb Obras.

Los datos que debera introducir son :

Informe de reparaciones efectuadas a vehiculos 3]

S 5

Desdefecha [I1/01/2010 T
Hastafecha [31/12/2010 15

Vehiculo |1 7 MABUINAT
Vehiculo |2 #  CITROENC25 Fesumen [

Informe

Desde fecha — Hasta fecha : periodo de tiempo del cual desea emitir el
informe.

Desde vehiculo- Hasta vehiculo : Si sabe el cddigo tecléelo, en caso
contrario pulse F2 o el botéon de la pila para consultar.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

El usuario de Imb Obras tiene la posibilidad de exportar un informe, para ello
basta que haga clic en el boton Exportar y seguir el asistente que le guiara
en el proceso.

4.10.2.4 Exportar informes

Otra funcion interesante de la aplicacion es la posibilidad que brinda al usuario de
poder exportar la informacion a distintos formatos tales como Excel, Word, PDF, etc.
Esa funcion esta disponible en practicamente todos los informes de la aplicacion.
Resulta muy facil de utilizar puesto que para llevar a cabo dicha tarea basta con seguir
paso a paso un sencillo asistente que guia al usuario durante el proceso con unas
pantallas que a continuacion detallaremos.

La opcidn de exportar se identifica con el siguiente boton:

En este ejemplo, el usuario esta en la pantalla de informes de clientes:
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Tutorial

Clientes

By B

[l

[~ Intraduzea rango informe
Dezde 2 JULIAM CASA GOMEZ

Hasta 1 FROMOCIOMES JORDI 5L

v ¥

Informe

Orden informe (£ & a2 0=

A continuacién pulsamos sobre el botén 'Exportar' a aparece la ventana del asistente
para guiarnos en el proceso.

E Asistente de Exportacion. — O x

Formato de fichero

Con este asistente podra especificar los detalles de la exportacion de los datos.
i ué formato de exportacion desea’?

& rr— T

{7 Archiva de Testo [*.txt)] " Archiva Paradox [# db)

= Archivo dewWord [*.doc) = Archiva DBase [*.dbf]

M5 Windows clipboard {7 Archivo scrpt SAL (% 2ql)

= Formato Rich Text [%.1tf] {~ Base de datos Access [*mdb)

{7 Documento Adobe Acrobat [* pdf] o
= Open Office whiter = Archiva HTML [ k)

[325] Hojas de Calculo € Archiva XML [~xmi]

{7 Archivo de Excel [*.x13)
% M5 Excel 2007/2010 [*.xlsx]

5
T
i
=
b
2

< |+
Cancelar

Ezpecificaciones. ..

Desde este ventana el usuario puede seleccionar el formato deseado.
Una vez seleccionado veremos la siguiente ventana:

Imb Obras
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I Asistente de Exportacicn. — O >

Origen de Datos

Origen del &rchivaor: iANSI Mindowz) ;!

[T Sdlolos registros seleccionados
[ Incluir titulos de columnas
[~ afiadir fila en blanco bajo los nombres de campos
[~ dejar vacio si es cera
[ exportar los tipos de datos orginales

ASISTENTE DE EXPORTACI

|

Ezpecificaciones. . L £ finkeriar » Cancelar

Puede inclusive optimizar la exportacién de los datos mediante la activacion o
desactivacion

de estas opciones.

En esta ventana es posible personalizar el formato de los datos.

E Asistente de Exportacién, —

Formatos de datos
Puede definir farmatos de datos perzonalizados.

— Fechasz, Haoraz y Mimeros

Orden de Fechas: ! Dk vl Simbolo Decimal: l
Delimitador de Fechaz: !,-' Separador Millares: l
Delimitadar de Horas: I; Simbolo de moneda: l{:

v Afio con 4 digitos
¥ Completar fechas con Ceros

Yalores Logicos: i\-’erdader IFaIso

ASISTENTE DE EXPORTAC

Ezpecificacioneas. .. | {1 £ finkeriar

Otra ventana importante es la siguiente, desde la misma es posible seleccionar los
campos que qgueremos o no exportar.

Cancelar I
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Imb Obras

I Asistente de Exportacicn. —

Columnas

Puede personalizar laz propiedades de laz columnaz exportadas.

— Titulo
Dezcripeidrn: IEu:u:IigD

Fondo: [ +

Ancho: |11 caracteres Fuente: I"""S Jans Serf, 8 J

1 Descripcion : Descripcian

= [v| NOMPROMO : Cliente ) —

o Estada Alinear. Ilzqmerdu:u _vj

(=] [+ Fechainicio : Fecha inicio

& [#| Fechacierns : Fecha cieme Fando: l|:|_:!

w [w] NCaomercial : Comercial

Lnl.l Fuenie: [M5 Sans Serit, 8 _]

E . —Dato 5 _|
IN2ar | jzquierdo -

Iﬁ |

@

W

eI

Ezpecificaciones. . | L | £ finkeriar r"ElgiﬁiéH't'é";“E » | Cancelar |
También es posible definir la cabecera y el pie de cada pagina.
E Asistente de Exportacion. — O x

Cabecera y pie
Puede afiadir una cabecera v un pie personalizados al fichero generado.

5 [~ Cabecera
e

=

14

o]

o

>

w

w

a [~ Pie

-

i

W

<L

Ezpecificaciones. .. | <4 < Anterior B Cancelar

En esta penultima ventana el usuario puede elegir la forma en la cual se va a exportar
la informacion.
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Imb Obras

E structura
Puede elegir el formato de loz datos exportadoz

{7~ exportar datos v colores/fuentes PR
: —Previsualizaciar
{* exportar sdlo los datos

 Formato
' columnaz

 columnas inversas

" forma tabular

E stilo de Cal

I Asistente de Exportacicn. — O >

ASISTENTE DE EXPORTACI

I Marmal LI

Siguiente » » Cancelar

Ezpecificaciones. . L £ finkeriar I

|

Finalmente la ultima ventana del asistente que permite al usuario realizar dicho
proceso.

Nombre de Fichero
Ezta es toda la informacion que el Asistente requiere para el proceso de
exportacion de loz datos.

Exportar al archivo:
IE: Sprogramatobreswhesportarhobras <LSH I

[T Afadi a fichero existente

[~ Registroz por fichero I

E Asistente de Exportacion. — O x

Bccian traz exportar
" ninguna

* abrir con el programa asociada

{7 enviar adjunto a e-mail

ASISTENTE DE EXPORT.

< Anterior Siguiente » I B | Ejecutar

Ezpecificaciones. .. |
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4.11

Imb Obras

Plantillas

Sistema que permite al usuario ampliar la funcionalidad de las plantillas de impresion
para que puedan usarse

diferentes plantillas para un mismo documento, de esta manera es posible tener por
ejemplo distintos modelos de documentos tales como presupuestos, facturas,
albaranes, certificaciones, recibos, etc.

Todas las plantillas utilizadas en la aplicacién son modificables por el usuario
utilizando para ello el generador de informes, en ese mismo manual, puede consultar
la ayuda del generador de informes.

Por otra parte comentar que existen otros tipos de informes llamados ‘internos’ que no
son modificables por el usuario, al igual que también hay un modelo de presupuesto,
certificacion, factura, recibo, etc., que acompafan al programa de forma
predeterminada y que no permite modificacién alguna por parte del usuario, con lo cual
es aconsejable la utilizacién de las plantillas en lugar de usar los modelos
predeterminados del programa.

La utilizacién de plantillas le da al usuario la ventaja de que puede modificar cualquier
tipo de documento a su gusto.

“§ Plantillas o= s
Q‘Dﬂ .Hihﬂﬁﬁltédigo ~1||
Codigo |N0mbre Fichero | -
30 CERTIFICACION certificacion]. R 2
il RESUMEMN CAPITULOS CERTIFICACION | certificacion2. QR 2
34 FACTURA CERTIFICACION - 5IN DETALLE facturac2 OR2
38 FACTURA DIRECTA 2 CLIEMTES facturad2c.OR2
39 FACTURA CERTIFICACION 2 CLIENTES  |facturac2e. OR2
40 PRESUPUESTO PROVEEDODR presupuesto proveedorn DR2
41 RECIED recibol. GRZ
42 FEDIDO PROVEEDOR pedidopro.GR2
43 FRESUFPUESTO - DESCRIPCION CORTA | presupuestalc.OR2
45 ALBARAMN COMPRA albaran compra. AR 2 b
46 FACTURA DIRECTA 2010 facturadl_2010.0R2
47 RECIED 2010 recibol_2010.qi2
48 FACTURA DIRECTA 2010 facturadl_2010.qr2
49 FACTURA RECTIFICATWA 2000 factura rectificativa.qr2 =
50 ALBARAM PROVEEDDR albaran compra.grd
51 RECIED 2010 recibol_2010.gi2
52 FACTURA DIRECTA 2010 facturadl_2010.qr2
53 FACTURA RECTIFICAT WA, 2010 factura rectificativa.qr2
P N PROVEEDOR albaran compra.qré =

VA®©ase funcionamiento de la rejilla de datos
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Plantillas
Codigo ] ]
Descrpoidn |

— Tipo
% albardn

i Certificacion detalle
" Cetificacion resumen

™ Factura directa

™ Factura administracidn
™ Factura certificacian
" Presupuesto detalle

" Presupuesto resumen

" Recibo
" Pedido proveedar
" Prespuesto proveedar

" Albarén compra proveedor

Fichern B

Aceptar I Eancelarl

Al intentar imprimir cualquier documento (albaran, presupuesto, factura, etc.) y
siempre que

tengamos seleccionada la opcién “Utilizar plantillas”, visualizaremos una ventana
similar a la siguiente:

Imb Obras
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Imprimir presupuesto @

Presupuesto 3 Referencia

Cliente ] ]

Obra ] ]
Utilizar plantilas v Plantilla ]presupuestn1 LR2
]presupuestnE.QH2

Plantilla detalle presupuestos Plantilla resumen presupuestos

Qrresupesto 000 IPMIZRESUMEN CAPITULOS PRESUPUESTO
PRESUPLESTD - DESCRIPCION CORTA | | 3

—Opciones
Salto pagina/capitulo [ Irnprirnir B.1.U - Gastos G, ™
Irnprirnir |4 & v
Irnprirnic Pdf wWiord E Mail Exportar ] Cerrar ]

En la cual podremos seleccionar la plantilla a utilizar. Ademas esta opcién amplia la
posibilidad de crear PDF,

crear DOC y enviar por email todos los documentos generados por la aplicacion.

4.12 Utilidades

4.12.1 Registrar aplicacion

Al instalar la aplicacién en su ordenador, esta aplicacion esta funcionando en version
demostrativa con limitaciones tanto en el tiempo de uso de la misma y en que

cualquier tipo de impresion (factura, presupuesto, recibo, etc.)
queda desabilitada.

Para poder registrar la aplicacién una vez adquirida deben de seguirse unos sencillos
pasos que a continuacion se describen:

Imb Obras
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Desde el menu de utilidades vaya a la opciodn "Registrar aplicacién" aparecera la
siguiente ventana:

Registrar Aplicacién =
Estado

Para reqistrar la aplicacion, puede:
1.- Obtener la clave automaticamente a través de Internet
2 - Solicitar la clave al instante llamando al 902 361613

3- Solicitar la clave poremail pulsando el botdn carrespondiente

4- Solicitar la clave por faxal 971 917 201 imprimiendao la hoja de solicitud

Medeserie  |POT  |ATUXA  [LBQOJ

[dentificador 230DFEZ63D6DCDDD
Clave |><EHEL?HMHW5QTEI KE

Clawe 2 | Feqistro automatica Internet‘

Empresa Solicitar clave par emnail |

Perzona de

Contacto Imnprirnir hoja de salicitud ‘

Poblacion

C.Postal Reqiztro marwal ‘

CIF/DHI |

Teléfono Fax |

Emi |

Domiciio |

Provincia — :
Activar licencias de red ‘

Para llevar a cabo la activacion de su programa tiene 4 OPCIONES :

Activar automaticamente por Internet

Solicitar la clave por e mail pulsando el botén correspondiente
Imprimir la hoja de solicitud y mandandola por fax al 971917201
Llamar al 902361618 (09.00 - 14.00 / 16.00 - 19.00 - Lunes/ Viernes)

4,12.2 Actualizaciones automaticas

Imb Obras dispone de un sistema de actualizaciones automaticas que permite al
usuario tener en todo
momento actualizado su software.

Este sistema esta supeditado a la contratacion por parte del usuario de un contrato de

asistencia que
incluye soporte técnico y actualizaciones periddicas del aplicativo.
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Imb Obras

La utilizacién de esta opcion es muy sencilla puesto que funciona con un asistente que
se encarga de

guiar al usuario durante el proceso.

Tal como se puede observar en esta pantalla, existe una nueva version del programa*

*Las pantallas corresponden a otro producto pero el sistema es el mismo.

Imb Autonomo - Actualizaciones

%Ze ha encontrado una nueva wersion de
la aplicacidn presione iniciar para
descargar la actualizacian

Pulse sobre el botdn ‘'Iniciar' y aparecera la siguiente ventana:

Imb Autonomo - Actualizaciones

Mueva version encontrada ;
Versian actual ¢ 2.0.0.0
Mueva version : 2.0.0,1

Hay una nueva versian disponible para descargar

iObtener actualizacion

A continuacién pulse sobre el boton 'Obtener actualizacion' y aparecera la siguiente
ventana:

Imb Vista Software, S.L.
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Imb Autonomo -

Movedades en esta versian

Imb Autdnomos

[

Lo nuewvo en esta versian:

- Carreccion del error que se producia en ciertas
(los datos del cliente no eran correctos)

wHE NS WEZ DESCARGADA LA ACTUALIZACION
*#+ DERE CERRAR EL PROGRAMA ¥ EJECUTAR
kb EL ICONGC REV_IMBAUTOL009.EXE

*#F QUE ENCONTRARA EM EL ESCRITORIO

% : ! H

.........................................

Ver en el bloc de notas i Siguiente

Pulse sobre el botén 'Siguiente' y aparecera la siguiente ventana

Imb Autonomo - Actualizaciones

Acuerdo de licencia

MPORTAMNTE: e
LEA COMPLETA v DETENIDAMENTE z
ESTE ACUERDO DE LICEMCIA, :

AMTES DE INSTALAR LA APLICACION, B

Su instalacian, implica que Wd.,
acepta los términos v condiciones
de esta licencia como usuario final,

ESTE PRODUCTD SE SUMINISTRA BAIO

Las LIMITACIONES DE USO PERMITIDO

USUALES EM EL SUMINISTRO DE SOFTWARE

FARA MICRO-ORDEMADORES DE USO PERSONAL

| 5

Siguiente
{" Mo acepto —J

Pulse sobre el botén 'Siguiente’ y aparecera la siguiente ventana
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Imb Autonomo - Actualizaciones

Descarga finalizada

Ahora se cerrard la aplicacidn para que pueda
instalar la actualizacidn,

Zi tiene una version de red, asegurese de que todos
los usuarios cierran la aplicacian,

Para instalar la aplicacian utilice el icdno
rev_imbautol009.exe

que encontrarad en el escritario

4.12.3 Generador de consultas

Es posible que alguna que otra vez necesite realizar una consulta que no esté
disponible en el apartado de informes. El generador de consultas le permite seleccionar
una tabla de la aplicacion ( alquileres, ventas, etc...) y realizar cualquier consulta sobre
dicha tabla.

En primer lugar debera seleccionar la tabla sobre la cual quiere realizar la consulta. Una
vez seleccionada la tabla en el recuadro inferior izquierdo visualizara los campos de
dicha tabla.

Acto seguido tiene que elegir los campos que quiere incluir en la consulta, para ello
utilice los cuatro botones que estan entre los recuadros.

El generador le permite seleccionar los registros de la tabla que retnan las condiciones
especificadas en la pestafia del mismo nombre. Si no desea especificar ninguna
condicion no utilice esta pestana
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MEeneradur de consultas Y [m] [

Selecoionar tabla | Eu:undiu:iu:unesl Drdenarl Fesultado

Tabla I - |

seleccione los campos que desea incluir en la consulta

4.12.4 Reorganizar archivos

Alguna que otra vez el ordenador le puede jugar alguna mala pasada y quedarse
bloqueado, colgado en fin que la Unica solucion es reiniciar a las malas el equipo.

Otras veces mientras esté trabajando puede haber un fallo en el suministro eléctrico y
apagarse el ordenador.

En resumen siempre que Imb Obras no se cierre de manera adecuada pueden
producirse errores de escritura de las tablas al disco, lo cual repercutira en el mal
funcionamiento del programa. En este caso es conveniente utilizar esta opcion para
intentar recuperar los archivos dafiados, si esto no funciona la Gnica solucién sera
restaurar los datos de las copias de seguridad.
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Im'a ¥erificacion ¥ Regeneracion de Ficheros

— Seleccidn de T ablas

Carpeta C:Mprogramatbendiswtdbod &) |

Maombre de Tabla

=)

Ubicacion |

— Infarmacidn de la Tabla

I:an'.u:u:us: 1] Werzion Estructura: 0 gy
Long. Fegiztro: 1] Ay Pazswords: 1]
Indices: 1] Cadigo Pagina: ] :
Walidaciones: 1] Long. Blogue: ] Fiecarstiur
Referencias: 1] Mivel Tabla: ]
— Situacion
Cabecera :|
Indices: |
Datoz |
Creacidn: |
Menzages:
Werficar todo Beconstruir Todo

Una vez que visualice la pantalla de reorganizacién de
archivos pulse el boton reconstruir todo y espere a que
el proceso termine.

4.12.5 Copiar tablas

La utilidad de copiar tablas sirve al usuario de para poder
traspasar los datos de una empresa a otra nueva al empezar el afio por ejemplo.
No es obligatorio crear una empresa nueva cada afo.
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Copiar tablas

Empresa onigen  |IMB COMSTRUCCIOMES

Empresa destino

;uu J 2.010

Empresza
[MB COMSTRUCCIOMES

 Tablas -
[+ Obraz ¥ Matenales
[+ Cligntes v Materiales Proveedores
v Proveedores ¥ Cateqgonas

4.12.6 Traspasar a historico

¥ Perzonal

v Libra de precios

v Fomaz de pago

Aceptar Cancelar

Esta opcién permite al usuario traspasar a otra empresa cierta informaciéon que no se

copia desde la
opcidn de copiar tablas.

Como es sabido la aplicacién permite trabajar con varias empresas, generalmente el

usuario crea una sola empresa

y con el paso del tiempo, el volumen de los datos acumulados en dicha empresa hace
que el trabajar con la misma sea mas lento y pesado debido precisamente a la gran
cantidad de informacién acumulada, con lo cual se hace necesario un proceso de
vaciado de datos, sin por ello borrar nada, se traspasa la informacion a otra empresa.
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Traspazar datos [E3m]
Empresa origen  |IMB CONSTRUCCIOMES [oo | 2010

Empresa deztino

Empreza
[MB COMSTRUCCIOMES

Este proceso traspasa:

Albaranesz de cliente / Partez de trabajo
Facturaz de chente. Histanco de cobros
Albaranes de Proveedor

Facturaz de Proveedor, Histérnico de Pagos
Presupuestos y Certificaciones

a la empreza destino, ELIMINANDOLOS DE LA EMPRESA ACTUAL

Desde dia L | Hasta dia A 1
AVISO
Aceptar | Cermar |

4.12.7 Consultar movimientos materiales

Se pueden seleccionar uno o varias referencias de la tabla de materiales.
Esta utilidad nos detallara todas las entradas y salidas de los materiales

seleccionados
y ademas permite imprimir un informe de dicha consulta.
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Movimiento de Articulos ==
Desde articula 1E|EIEIIJEI[I[I Y ]1
Hasta articuln  [GASOIL] "¢ [GASDILEXTRA BP

Desde dia |01/01/2010 Hasta dia 20/08/2010 ~ Solo materiales con control de stock [V

Material [Fecha  [Tipo[Documento [Ertiada [Salda  [Stock  |Piovesdor [Oba  |Detalle

™| *

| |mprimit Buscar Cerrar 1l
4.12.8 Enlace contable

Este proceso permite al usuario de Imb Obras, traspasar y crear de forma automatica
los apuntes contables correspondientes a las facturas de clientes (ventas) y las
facturas de

compras (proveedores)

* Requiere Contaplus o A3CON . Estos productos no vienen con la aplicacion.
Deben adquirirse por separado.
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Traspaso de datos 8 Contabilidad @

Contabilizar haszta dia

Tipo de enlace

f* Contaplus 43 Con
Cédigo de empresa |05
Facturas de cliente [ Facturazs de proveedor v

Copiar los ficheros de trazgpaso en la carpeta

|CACELITENTMP

Aoeptar Cancelar

4.12.9 Importar libro de precios

Imb Obras puede trabajar con cualquier libro de precios que esté en formato FIEBDC-

3.
Si desea cargar un libro de precios con este formado debera utilizar esta opcién.
Recuerde que al cargar un nuevo libro de precios destruira toda la informacion del libro

de precios actual.
Utilice el botén de la lupa para abrir el cuadro de dialogo que le permitira localizar el

archivo de libro de precios.
Imb Obras necesita que el libro de precios sea un archivo con la extension BC3. Si

usted
adquiere cualquier libro precios primero debera instalarlo siguiendo las instrucciones

que
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Importar libro de precios @
Fichero BC3 | E
[T Caracterez DOS [T Mawisculas
AVISO

E zte procesa barrara el libra de precios actual antes de
importar el nuewa libro de precios

Cerrar

4.12.10 Importar materiales del libro de precios

Proceso que permite importar materiales desde el libro de precios estandar.

Importar materiales del libro de precics @

AVISO

Ezte procesa barrara la tabla de matenales v familias
y laz rellenarad con los mateniales basicos del libro de
precios

Aceptar i Cerrar

4.12.11 Aplicar tarifas Pvp matarial

Como ya sabe cada material de su lista de materiales tiene cuatros precios de
venta.

Estos precios de venta se pueden calcular automaticamente.

El pvp1 puede ser un porcentaje sobre el precio de coste, o bien puede optar por
introducirlo manualmente

Pvp2, pvp3 y pvp4 pueden ser porcentajes sobre pw1, tanto positivo como negativo.
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Puede utilizar el botén recalcular ahora si desee actualizar inmediatamente la lista
de materiales.

Calcular tarifas Pvp de material @

[+ itplicar porcentaje sobre precio de coste para obtener Pyp 1

Pvp 1 = Precio de coste + 10 %

PepZ=Pvp1+ 16 %
Pvp3=Pvpl+ e
Pupd=Pvp1+ S
Recalcular ahora ] Aceptar Cancelar

4.12.12 Impresion de etiquetas

Utilidad que permite la impresién de etiquetas de los materiales.

Impresion de etiquetas =)

Cédiga D escripcion Cantidad Pvp |
}i

= I //l 7 I r- J I+ ‘ [ ] I}I Generar etiquetas del Stock. 1 etiqueta de cada articulo Imprirnir ‘ j-'L Qena[l

4.12.13 Copias de seguridad
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Imb Obras es una aplicacién que se debe utilizar en entornos Windows 2000,

XP, VISTA, 7....
Todos esos entornos ya incorporan una utilidad para realizar copias de

seguridad.
Consulte el manual o la ayuda de Windows para obtener informacién sobre el

funcionamiento
de las copias de seguridad.

Imb Obras carpeta db del directorio donde se haya instalado.
Suponiendo que el programa esta instalado en la carpeta C:
\OBRESW, los datos que debe guardar son los que estan en la
carpeta C:\OBRESW\DB vy todas las carpetas DB+N° de
empresa.

Por ejemplo si Vd ha creado la empresa 01 debe copiar las
siguientes carpetas:

\OBRESW\DBO1

Asistente para copia de seguridad x|

Elementos para hacer copia de seguridad
Puede hacer una copia de sequiidad de cualguier combinacidn de unidades,
o

carpetas o archivos.

e Haga clic en la cazila de verificacion situada al lado de la unidad, carpeta o archivo de
i los que desee hacer copia de seguridad,

MHombre I Comentario I
T MiPC

i D@ Miz documentas

#-[1C] OPartrer J O took

DD programa [71ER Mis sitins de red
-3 RECYCLE]
D[:I TurboPown
-0 WINDOW:

-] WPToals ~
i | ooil_l

< plrag I Siguiente > I Cancelar
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5 Contactar Imb Vista Software

5.1 Contactar Imb Vista Software

SOFTWARE 0t GESTION @
¢ CALCULO TECNICO 902.361.618
971.557.788

Web de Imb Vista Software, S.L.

Soporte
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